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CAMARA HUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
' Divisao de Documentagéo e Arquivo

: Ord. Servigo | Fis. c
ORDEM DE SERVICO 011/2022 L ol ,

A Camara Municipal de Volta Redonda, por sua Mesa Diretora,

representada pelo Senhor Presidente, no uso de suas atribuigbes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar e garantir o acesso da
sociedade as informagdes de interesse geral processadas pelo Poder Legislativo Municipal, primando pelo

direito fundamental de acesso a informag&o;

CONSIDERANDO a Lei n°. 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios,
inclusive o Poder Legislativo Municipal, conforme disposto no inciso | do paragrafo tnico do art. 1°, com o
fim de garantir o acesso as informagdes previsto no inciso XXXl do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e
no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o previsto na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018, a qual dispde sobre a protecéo de dados pessoais e altera a Lei 12.965, de 23 de abril de 2014, o

Marco Civil da Internet, objetivando proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade;

CONSIDERANDO a necessidade de definicdo e aprimoramento, no
ambito da Camara Municipal de Volta Redonda, dos procedimentos afetos & implantagéo da sistematica
disposta pela mencionada Lei n° 12.527, tendo a observancia da publicidade como preceito geral e do
sigilo como excegao;

RESOLVE:

Art. 1°. Determinar aos setores abaixo elencados atribuicdes para a
insercdo, em seu sitio oficial, das informacgdes atualizadas de interesse coletivo ou geral, formatagéo,
gestao dos contetidos, além de outras competéncias que Ihes forem conferidas conforme disposi¢éo legal,
para 0 acesso publico, nos prazos legais, em consonancia com o disposto no art. 5° inciso X da

Constituicdo Federal e com a Lei n° 12.527:
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. Compete & Presidéncia designar servidores para coordenar agbes junto aos Setores
envolvidos, administrar os utilizadores, grupos e a interface de gestdo, parametrizar o Portal e
demais configuragdes necessarias e para fiscalizar se os setores estéo disponibilizando as

informagdes no Portal;

Il.  Compete & Divisdo de Informatica prover infraestrutura e suporte técnico aos setores do
Legislativo, visando fornecer condigdes técnicas para insergdo das informagbes e, ainda,

fazendo este acompanhamento nos prazos legais;

. Compete a Procuradoria Juridica inserir informagdes relativas aos Contratos e Aditivos
firmados por este Legislativo e as relativas a tramitag@o de Leis submetidas a Representagao
de Inconstitucionalidade - R.I.; em especifico a inser¢éo do Parecer Juridico e decis&o final do

Tribunal de Justica;

IV. Compete & Coordenadoria de Comunicagao e Divulgacdo inserir noticias de carater

jornalistico relativas a esta Camara Municipal e a outras noticias de interesse publico;

V. Compete a Divisao de Documentacdo e Arquivo inserir informagoes relativas as Leis, as
Resolugdes, as Portarias, as Ordens de Servigo, aos Decretos Municipais e as informagoes

historicas sobre o Municipio e sobre esta Camara Municipal;

VI.  Compete a Divisdao de Cerimonial inserir informacdes relativas as Sessdes Solenes, as

Audiéncias Publicas, aos Atos Solenes a serem realizados no ambito deste Legislativo;

VIl.  Compete a Divisdao de Contabilidade inserir informagdes relativas aos valores empenhados,
aos valores pagos, aos balancetes mensais, aos balangos e a Lei Complementar 101/2000 -

Lei de Responsabilidade Fiscal;
VIIl.  Compete a Divisdo de Expediente inserir informagdes relativas ao Processo Legislativo;

IX.  Compete a Divisao de Licitagao inserir informagdes relativas aos convites, aos concursos, as
tomadas de pregos, aos pregdes e demais informacGes a respeito dos procedimentos
licitatorios;
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X.  Compete a Divisdo de Pessoal inserir informagdes relativas ao Quadro de Pessoal desta
Casa, aos concursos publicos, as diarias de viagens e demais informagdes relativas aos

servidores;

XI.  Compete & Coordenadoria de Controle Interno verificar os envios das informagoes,
notificando & Segdo de Apoio Administrativo, quando necessério, para que o Setor com
pendéncias proceda conforme esta Ordem de Servico, cabendo as Divisbes e Segbes o

seguinte:

a) O preenchimento do formulario fornecido pela Coordenadoria de Controle Interno,

para monitoramento e controle.

Xll.  Compete & Segao de Apoio Administrativo, conforme disposto no inciso XlI do art. 31-A, da
Lei 5.509/2018, acompanhar as atualizagdes, solicitando providéncias necessarias aos setores

que produzam ou detenham informagdes.

Art. 2°. As informagdes devem ser publicadas indicando data de

geracgéo, periodo ao qual se referem, notas e outros detalhes que possibilitem o entendimento e o controle
social.

Art. 3° As demais informagdes, ndo abarcadas por esta Ordem de
Servigo, podem ser solicitadas por escrito pelos interessados, conforme disposto no Art. 10 da Lei

12.527/2011, na Divisé@o de Expediente, conforme instrugdes disponibilizadas no site deste Legislativo.

Art. 4°. Em caso de descumprimento desta Ordem de Servigo, o

responsavel incorrera nos artigos 77 a 87 da Lei Municipal 1.931/84.

Art. 5°. Fica revogada a Ordem de Servigo n® 004/2018, publicada na
Imprensa Oficial, VR Destaque, em 1° de margo de 2018.

Art. 6°. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua
publicagao.

Volta Redonda, 22 de fevereiro de 2022.

ey Silva Teixeira
Prgsidente
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ACamara Municipal de Volta Redonda, por sua Mesa Dirstora,
representada pelo Senhor Presidente, no uso de suas atribuicdes
legais,

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar e garantir o
acesso da sociedade as informagées de interesse geral
processadas pelo Poder Legistative Municipal, primando pelo
direito fundamental de acesso a informacao;

CONSIDERANDO a Lein®. 12.527, ds 18 de novembro de
2011, que dispée sobre os procedimentos a serem observadas
pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive o
Poder Legislativo Municipal, conforme disposto no inciso | do
parégrafo Gnico do art. 1°, com o fim de garantir 0 acessae as
informagdes previsto no inciso XXXl do art. 5° no incisolido §
3*doart. 37enc§ 2°do art. 216 da Constituicao Federal

CONSIBERANDO o previsto na Lei Federal n° 13.708, de 14
de agosto de 2018, a qual dispse sobre a protegio de dados
pessoais e altera a Lei 12.965, de 23 de abril de 2014, o Marco
Civil da Internet, abjetivando proteger os direitos fundamentais
de liberdade e de privacidade;

CONSIDERANDO a necessidade de definigdo =&
aprimoramento, no dmbito da Camara Municipal de Volta Redonda,
dos procedimentos afetos a implantagao da sistematica disposta
pelamencionada Lein® 12.527. tendo a observéncia da publicidade
Gomo preceito geral e do sigilo como excegao

RESOLVE:

Art, 1°. Determinar aos setores abaixo elencados atribuigGes
para ainsercdo, em seu sitio oficial, das informacées atualizadas
de interesse colstivo ou geral, formatacdo. gestao dos canteldos,
além de outras competéncias quelhes forem conferidas conforme
disposigéo legal, para o acesso ptiblico, nos prazos legais, em
consenancia com o disposto no art. 5. inciso X da Constituicao
Federal e com a Lsi n® 12.527:

14 Compete 3 Presidéncia designar servidores para
coordenar agdes junto aos Setores envelvidos. administrar os
utilizadores, grupos e a interface de gestao, parametrizar o Portal
e demais configuragées necessarias e para fiscalizar se os
setores esto disponibilizando as informagdes no Portal;

I Compete a Divisao de Informatica prover infraestrutura
© suporte técnico aos setares do Legislative. visando fornecer
condigGes técnicas para insercaoc das informacdes e. ainda,
fazendo este acompanhamento nos prazos legais;

it Compete & Procuradoria Juridica inserir informagdes
relativas aos Contratos e Aditives firmados por este Legislative
e as refativas 3 tramitagdo de Leis submetidas a Representacac
de Inconstitucionalidade — R.1. . em especifico a insercdc do Parecer
Juridico e deciséo final do Tribunal de Justica:

V. Compete a Coordenadoria de Comuricagao & Divulgagac
inserir noticias de carater jornalistico relativas a esta Camara
Municipal e a outras noticias de interesse publico

V. Compets & Divisdo de Documentacéo e Arguivo inserir
informagdes relativas as Leis. as Resaolugd Fortarias. 4
Grdens de Servigo, aos Decretos Municipaie ¢ s informacoes
histéricas sobre o Municipic ¢ sobre asta Céamara Municipal

V. Compete a Divisdo de Cerimonial inserir informagdes
relativas &s Sessées Solenes. as Audiéncias Publicas, acs Atos
Sclenes a serem realizados no Ambito deste Legislativa:

Vil Compete a Divis&o de Contabilidade inserir informacdas
relativas aos valores empenhados, aos valores pagos. aos
balancetes mensais. aos balangos e 2 Lei Complementar 1017
2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal:

VHl.  Compete & Divisio de Expediente inserir informacées
relativas ao Processo Legislative;

IX. Compete & Divisao de Licitag3o ins informagées
relativas aos convites. aos concursos, as tom das de pregos,
aos pregbes e demais inforrmacdes a respeito dos procedimentos
licitatérios;

X Compete & Divisao de Pessocal inserir informas
relativas ao Quadro ds Pessoal desta Casa, acs conc
publicos, as didrias de viagens e demais informacgdes relat
aos servidores,

M. Compete & Coordenadoria de Controle Internc verificar
0s envios das informacdes, notificando & Secao de Apoio
Administrativo, quando necessario para que o Setor com
pendéncias proceda conforme esta Ordem de Servico cabendo
as DivisGes e SegSes o seguinte:

a} O preenchimento do formulario fornesido pela
Ceordenadoria de Controle Interno, para momnitoramento e controle.

Xl Compete a Secio de Apoio Administrativo, conforme
disposto no inciso Xl doart. 31-A, da Lei 5.509/2012, acompanhar
as atualizagdes. solicitando providéncias necessarias aos
setores que produzam ou detenham informacées.

Art. 2°. As informacies devem ser publicadas indicando
data de geragéo. periodo ac qual se referam. notas e outr
detalhes que possibilitem o entendiments ¢ o controle spcig

Art. 3°, As demais informagdes, nic abarcades por
Crdem de Servico, podem ser solicitadas por fito pe
interessados, conforme disposto no Art. 10 da Let 12.527/2
na Divis&o de Expedients, conforme nstrugdes disponibilizadas
no site deste Legislativa,

Art 4% Em casode descumprimento desta Ordern de Sen
0 responsavel incorrera nos artigos 77 a 87 da Lei Municipal
1.931/84,

Art. 5°. Fica revogada a Ordem de Servige n¢ 004/2018
publicada na Imprensa Oficial. VR Destaque em 1" de marco de
2018

Art 8°. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de
publicagas.

Valta Redonda. 22 de fevereiro de 2022.

Welderson Sidney da Silva Teixaira
Presidente
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