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ORDEM DE SERVICO N° 005/2022

O Senhor Presidente da Camara Municipal de Volta Redonda,
no uso de suas atribuigdes legais e,

Considerando a necessidade de otimizacdo e presteza na
tramita¢do interna dos processos administrativos desta Casa;

Considerando que a demora na tramitagdo de processos
administrativos podem incorrer em prejuizos ou consequéncias danosas a Administragdo.

Determina:

As Chefias de Divisdo, Se¢des e Coordenadorias desta Casa
Legislativa que observem e cumpram o protocolo abaixo, relativo a tramitagédo de todos os
Processos Administrativos:

1 — Todos os Processos Administrativos deverdo passar,
obrigatoriamente, pela Se¢do de Protocolo e Acompanhamento de Proposi¢des desta Casa para
o seu controle e atualizacdo da tramitagéo;

2 - Sejam_despachados, no prazo maximo de 48 horas,
com as devidas atualizagdes pelo setor, no Campo “Controle de Andamento” que se encontra
na contracapa do Processo;

3 - Em caso de impossibilidade de se cumprir o prazo acima,
justifica-la através de despacho exarado no proprio Processo, dando continuidade a sua
tramitagdo;

4 - Os Processos Administrativos que possuam prazos legais
para atendimento, deverdo, obrigatoriamente, estar completamente instruidos e atendidos em
suas exigéncias, 48 horas antes do prazo final;

5 — Em caso de descumprimento desta Ordem de Servico, o
responsavel pelo Setor incorrera nos artigos 78 e 83 da Lei Municipal n® 1931/84.

Cumpra-se.

Volta Redonda, 25 de jaWﬂ.

Welderson Sidne 2 Silva Teixeira
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ORDEM DE SERVICO N° 085/2022

O Senhor Presidente da Camara Municipal de Volta Redonda
no Uso de suas atribuicées legais e,

Considerando a necessidade de otimizacéo e presteza na
tramitagéo interna dos processos administrativos desta Casa;

Considerando que a demora na tramitagao de processos
administrativos podem incorrer em prejuizos ou consequéncias
danosas & Administragio,

Determina:

As Chefias de Divisao, Segdes e Coordenadorias desta Casa
Legislativa que observem e oumpram o protocolo abaixe. relative
a tramitacdo de todos os Processos Administrativos:

1~ Todos os Processos Administrativos deverao passar,
obrigatoriaments, pela Secdo de Protocolo e Acompanhamento
de Proposigbes dests Casa para o seu controle ¢ atualizacio da
tramitagdo;

2 - Sejam despachados, no prazo maximo de 48 horas. com

———

as devidas atualizacées pela setar. no Campo "Controle de
Andamento” que se encontra ha contracapa do Processo;

2- Em caso de impossibilidade de $e cumprir o praze acima.
justifica-la através de despacho exarado no proprio Processo,
dando continuidade a sua tramitagio:

4- Os Processos Administratives que possuam prazos legais
para atendimento, deverac obrigatoriamente, estar completamente
instruidos e atendidos em suas exigéncias, 48 horas antes do
prazo final;

5~Em casode descumprimento desta Ordem de Servigo, o
responsavel pelo Setor incorrera nos artigos 78 e 83 da Lei
Municipal ri® 1931/84.

Cumprarse.
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Volta Redonda, 25 de janeiro de 2022

Welderson Sidney da Silva Teixeira
Presidente
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