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Institui 0 Cédigo de Defesa do Contribuinte
do Municipio de Volta Redonda.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE VOLTA REDONDA faz saber que a Cémara
Municipal aprova e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Codigo regula os direitos, garantias e obrigagdes dos contribuintes no
ambito do Municipio de Volta Redonda - RJ, nfio excluindo outros decorrentes de legislacfio
ordindria, de regulamentos ou outros atos normativos expedidos pelas autoridades
competentes, bem como os que derivem da analogia e dos principios gerais do direito.

Paragrafo dnico. Para efeito do disposto neste Codigo, contribuinte € a pessoa
fisica ou juridica que a lei obriga ao cumprimento de obrigagfio tributdria e que,
independentemente de estar inscrita como tal, pratique a¢es que se enquadrem como fato
gerador de tributos de competéncia do Municipio, ou, ainda, que seja destinataria da atividade
inerente ao exercicio do poder de policia ou usudria, efetiva ou potencial, do servigo publico,
especifico e divisivel, a ela prestado ou posto a sua disposigéo.

Art. 2° Nos procedimentos e processos tributarios serfio observados, entre outros, 0s
seguintes principios:
I — atuacgdo conforme a Lei e o Direito;

IT — atendimento a fins de interesse geral, vedada a remiincia total ou parcial de
poderes ou competéncias, salvo autorizagfio em lei;

Il - objetividade no atendimento, vedada a promogdo pessoal de agentes ou
autoridades;

IV — atuagfo segundo padrdes €ticos de probidade, decoro e boa fé;

V — divulgagdo oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipéteses de sigilo
previstas na Constitui¢Bio da Repiblica Federativa do Brasil; @
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VI - adequagdo entre meios e fins, vedada a imposi¢éo de obrigagbes, restrigdes e
sangdes em medida superior aquelas esfritamente necessérias ao atendimento do interesse
publico;

VII — busca pelo bom relacionamento entre o fisco e o contribuinte, baseado na
cooperagdo, no respeito mutuo e na parceria, visando a fornecer a0 Municipio os recursos
necessarios ao cumprimento de suas atribuiges;

VIII - VETADO

IX — ampla defesa dos direitos do contribuinte no ambito do processo administrativo-
fiscal em que tiver legitimo interesse;

X-VETADO

XI— adequada e eficaz prestagio de servicos gratuitos de orientagdo aos
contribuintes; '

XII - VETADO
XIII — regular exercicio da fiscalizagéo;

XIV - formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza, seguranga
e respeito aos direitos dos  administrados;

XV -VETADO

XVI - proibig#o de cobranca de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei,
sendo que o valor da taxa cobrada pela prestagiio dos servigos piblicos néo ultrapassara seu
efetivo custo € o seu recebimento nfio estard vinculado ao pagamento de qualquer outro
tributo; .

XVII - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacéio dos
interessados;

XVIII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o
atendimento do fim publico a que se dirija, vedada a aplicacdo retroativa,

TITULO XX
DIREITOS E DEVERES

CAPITULO I
Direitos dos Administrados
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Art. 3° S#io direitos do administrado, sem prejuizo de outros que the sejam
assegurados:

I- o adequado e eficaz atendimento pelos Orgos piblicos municipais;

II - a igualdade de tratamento, com respeito ¢ urbanidade, em qualquer reparti¢do
piblica do Municipio;

III - a identificagdo do servidor nas reparticdes publicas e nas agles fiscais;

IV - 0 acesso a dados e informagSes, a seu respeito, que constem em qualquer
espécie de fichario ou registro, informatizado ou néo, de qualquer reparti¢do administrativa ou
- fazendéria do Municipio;

V - os dados e informagdes constantes de fichario ou registro publico serdo objetivos,
claros, atualizados e escritos em linguagem de facil compreenséo.

V1- VETADO

VII - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatdria a
representacdo, por forga de lei;

VIII - a retificagio, complementagio, esclarecimento ou atualizagfio de dados
incorretos, incompletos, dabios ou desatualizados, sem quaisquer 6nus, devendo o drgdo
competente providencid-la no prazo de quarenta e oito horas € comunicar a alteragdo ao
- requerente no prazo de cinco dias;

IX - a obteng¢do de certiddo, a ser fornecida no prazo legal, sobre atos, contratos,
- decisdes ou pareceres constantes de registros ou autos de procedimentos de seu interesse em
poder da Administracfio Piiblica, salvo se a informagdo solicitada estiver protegida por sigilo,
observada a legislacfo pertinente;

X - educagio tributiria e orientagdo sobre procedimentos e processos
administrativos;

XI-VETADO

XIT - o recebimento de comprovante descritivo dos bens, mercadorias, livros,
documentos, impressos, pap¢is, programas de computador ou arquivos eletrénicos entregues a
fiscalizagdio ou por ela apreendidos, salvo se for necessdrio para evitar a comogdo social e
para resguardar a integridade fisica dos agentes e demais pessoas envolvidas, devendo ser
entregue o comprovante no 6rgfo piblico pertinente. '
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XIIT - a possibilidade de se recusar a prestar informagdes por requisi¢éo verbal,
podendo exigir notificagio por escrito; salvo as informagdes sobre a identificagdo do
contribuinte ou responsavel e sua atividade.

XIV - VETADO

XV - a informag#o sobre os prazos de pagamento, redugSes de multa, e valor total do
débito, com os devidos acréscimos, inclusive e, em especial no auto de infrago ou na nota de
- langamento;

XVI- a ndo obrigatoriedade de pagamento imediato de qualquer autuagio € o
exercicio do direito de defesa, se assim o desejar, devendo o prazo ser informado no
documento;

XVII - a faculdade de se comunicar com seu advogado ou entidade de classe quando
softer agfio fiscal, sem prejuizo da continuidade desta;

XVIII - a ciéncia formal da tramitacio de processo administrativo-fiscal de que seja
parte, a vista do mesmo na repartigio fiscal e a obtengdo de copias dos autos, mediante
ressarcimento dos custos da reprodugfo;

XIX - a preservagéio, pela administragdo tributaria, do sigilo de seus negécios,
documentos e operagdes, exceto nas hipéteses previstas na lei; :

XX - 0 encaminhamento, sem qualquer dnus, de petigdio contra ilegalidade ou abuso
de poder ou para defesa de seus direitos, que poderd ser exercido por entidade associativa
quando expressamente autorizada por seu estatuto, ou sindicato, em defesa dos interesses
coletivos ou individuais de seus membros;

XXI- obter convalidagio, com efeitos retroativos, de ato praticado pela
Administragio Fazendéria que apresentar defeito sandvel ou erro notoriamente escusavel,
salvo quando dela resultar les3o ao interesse publico e desde que haja o pagamento integral do
tributo, se devido, que ficard sujeito a incidéncia de corregio monetéria, ou outra forma de
atualizagfio, e dos demais acréscimos previstos na legislaggio;

XXII - a exclusdo da responsabilidade pelo pagamento de tributo e de multa néo
previstos em lei, que poderd se dar por iniciativa da prépria administragéo;

XXIIT - VETADO

XXIV - a presungdo de veracidade nos langamentos contidos em seus livros e
documentos contabeis ou fiscais;

-
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XXV - a ampla defesa, o contraditério e a duplicidade de insténcia no contencioso
administrativo-tributario, assegurada, ainda, a participagiio paritaria dos contribuintes no
julgamento do processo na instincia colegiada;

- XXVI - a fruigio de beneficios e incentivos fiscais ou financeiros, bem como o
acesso a linhas oficiais de crédito e a participagio em licitagdes, independentemente da
existéncia de processo administrativo ou judicial pendente, em matéria tributdria, desde que
os débitos envolvidos estejam com exigibilidade suspensa, nos termos do art. 151 e 206 do
Cédigo Tributario Nacional;

XXVII- o restabelecimento da espontaneidade para sanar irregularidades
relacionadas com o cumprimento de obrigagfio pertinente ao imposto caso a auditoria fiscal
nfo esteja concluida no prazo de 90 (noventa) dias, contados da data em que ocorrer a entrega
3 autoridade fiscal da totalidade das informagdes, livros, documentos, impressos, pap€is,
programas de computador ou arquivos eletrdnicos solicitados, prorrogéveis por mais 90
(noventa) dias, mediante requisicio fundamentada do Auditor Fiscal responsavel pelos
trabalhos & autoridade que determinou a sua realizagéo;*

XXVIII - a inexigibilidade de visto em documento de arrecadagﬁb utilizado para o
pagamento de tributo fora do prazo;

XXIX - a faculdade de, independentemente do pagamento de taxas, apresentar
petigéio aos érgdos publicos para defesa de direitos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;

XXX - gerir seu proprio negocio, sob o regime da livre iniciativa, sendo vedada a
divulgagdio, para qualquer fim, por parte da Fazenda Piblica ou de seus funciondrios, de
qualquer informagéo, obtida em razdo do oficio, sobre a situagfio econdmica ou financeira dos
sujeitos passivos ou de terceiros e sobre a natureza ¢ o estado dos seus negécios ¢ atividades;

XXXI - recompor sua conta grafica quando for detectado erro que ndo resulte em
recolhimento atrasado de imposto, bem como escriturar créditos a que tiver direito, ndo
apropriados na época propria;

XXXII - o acesso imediato aos superiores hierdrquicos, quando considerar violados
seus direitos;

XXXIII - a protegdo contra a cobranga vexatdria, vedada a divulgacfio de forma

depreciativa de dados sobre seus débitos.

CAPITULO I
Deveres do Administrado
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Art, 4° S#o deveres do administrado:

I - expor os fatos conforme a verdade; prestando as informagGes referentes a sua
identificagdo pessoal, empresarial e demais sobre a atividade econdmica exercida.

II - tratar, com respeito os servidores publicos;
III - ndo agir de modo temerario;

IV- o fornecimento de condigdes de seguranca e local adequado em seu
estabelecimento, para a execugéo dos procedimentos de fiscalizaggo;

V - a apuragdo, declaragiio e recolhimento do imposto devido, na forma prevista na
legislacéo;

VI- a apresentagio em ordem, quando solicitados, no prazo estabelecido na
legislagdo, de bens, mercadorias, informagdes, livros, documentos, impressos, papéis,
programas de computador ou arquivos eletronicos, de forma a colaborar para o esclarecimento
dos fatos;

VII- a manutencio em ordem, pelo prazo previsto na legislagho, de livros,
documentos, impressos e registros eletrdnicos relativos ao imposto;

VIII - a manutengdio junto & reparti¢o fiscal de informagBes cadastrais atualizadas
relativas ao estabelecimento, titular, sécios ou diretores, sendo facultado a autoridade efetuar
de oficio a alteragdo da informag8o incorreta, incompleta, dibia ou desatualizada.

CAPITULO Il
Deveres da Administracio

Art. 5° A Administragio Publica atuar em obediéncia aos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, razoabilidade, proporcionalidade, ampla defesa,
contraditério, seguranga juridica, finalidade, interesse publico, eficiéncia, celeridade,
economicidade e motivagdo dos atos administrativos.

Art. 6° Todos os atos emanados pela Secretaria Municipal de Fazenda devem
identificar com clareza e seguranga a conduta exigida dos destinatérios, a partir dos textos
redigidos, objetivando a seguranga juridica na relagfo fisco-contribuinte.

Art. 7° No julgamento do contencioso administrativo-tributério, a decisio serd
fundamentada em seus aspectos de fato e de direito, sob pena de nulidade ab luta da decisdo
desfavoravel ao contribuinte.

+
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Art. 8° Caso nfio haja prazo menor definido na legislagdo, as certiddes de débitos
serdo fornecidas no prazo méximo de 10 dias Wteis apés a formalizagdio do pedido
devidamente instruido, vedada, em qualquer caso, a exigéncia de requisitos néo previstos em
lei. '

Art. 9° A certidéio positiva com efeitos de negativa fornecida pela Fazenda Publica
Municipal sera entregue ainda que dela conste a existéncia de créditos ndo vencidos, em curso
de cobranca executiva, desde que tenha sido efetivada a penhora ou esteja suspensa a
exigibilidade do crédito tributdrio por quaisquer das hipéteses do art. 151 ao 206 do Codigo

Tributario Nacional.

Art. 10. A constatagio de pratica de ato ilegal por parte dos érgéos fazendarios néo
afastard a responsabilidade funcional da autoridade que aquele tenha dado causa, ainda que
agindo por delegagfio de competéncia.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Fazenda nfio emitird ordem de fiscaliza¢do ou
outro ato administrativo autorizando quaisquer procedimentos fiscais fundamentados
exclusivamente em dentncia anénima quando:

I - nfo for possivel identificar com absoluta seguranga o contribuinte supostamente
infrator;

11 - for genérica ou vaga em relagdo 4 infragdio supostamente cometida;

II - nio estiver acompanhada de indicios de autoria e de comprovag#o da pratica da
- infracéo;

IV - deixe transparecer objetivo diverso do enunciado, tal como vinganga pessoal do
denunciante ou tentativa de prejudicar concorrente comercial;

Art. 12. VETADO

TITULO 11X
PROCEDIMENTO FISCAL

Art. 13. VETADO
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Art. 14. VETADO

Art. 15. VETADO

Art. 16. VETADO

Art.17. VETADO

Art. 18. VETADO
Art.19. VETADO

Art. 20. VETADO

Art. 21. Sso invalidos os atos e procedimentos de fiscalizagdo que desatendam os
pressupostos legais e regulamentares, especialmente nos casos de:

I - incompeténcia da pessoa juridica, 6rgéo ou agente;
II - omissdo de procedimentos essenciais;
III - desvio de poder.

Art. 22. O documento que formaliza a autuagdo deverd sempre ser assinado pelo
fiscal competente ou responsavel, ainda que eletronicamente.

§ 1° Quando o documento for emitido em formulario padréo, poderd constar a
reproducio da assinatura.

§ 2° Nio se considera eletrdnico um auto de infragéo ou nota de langamento apenas
porgue impresso, sendo indispensavel a assinatura, ainda que eletrdnica, do fiscal autuante.

+

TITULO IV
PROCESSO ADMINISTRATIVO

CAPITULO1
Inicio do Processo
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Art. 23. E vedada & Administragdo a recusa imotivada de recebimento de
documentos, devendo o servidor orientar o interessado quanto ac suprimento de eventuais
 falhas. '

Art. 24. Os orgdos e entidades administrativas deverdo elaborar modelos ou
formularios padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 25. Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem conteddo e
fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um tnico requerimento, salvo preceito
legal em contrario.

Art. 26. Aplica-se subsidiariamente aos processos administrativos tributdrios o
Cédigo de Processo Civil.

CAPITULO IT
Competéncia

Art. 27. A competéncia é irrenuncidvel e se exerce pelos érgdos administrativos a
que foi atribuida como prépria, salvo os casos de delegagdo e avocago legalmente admitidos.

Art. 28 Um érgdo administrativo e seu titular poderdo, se ndo houver impedimento
legal, delegar parte da sua competéncia a outros érggos ou titulares, ainda que estes nfio lhe
sejam hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razéo de circunstincias de
indole técnica, social, econdmica, juridica ou territorial.

Parigrafo inico. VETADO

Art. 29. N#o podem ser objeto de delegagfo:

I - a edigHio de atos de carater normativo;

II - a decisfio de recursos administrativos;

I11 - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgdo ou autoridade.

Art. 30. O ato de delegagfio e sua revogagdo deverdio ser publicados em veiculo de
comunicac¢do oficial.

§ 1° O ato de delegagdo especificara as matérias e poderes transferidos, os limites da
atuagiio do delegado, a duragfio e os objetivos da delegagdo e o recurso cabivel, podendo
conter ressalva de exercicio da atribui¢go delegada.
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§ 2° O ato de delegagiio é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 3° As decises adotadas por delegaciio devem mencionar explicitamente esta
qualidade e considerar-se-8o editadas pelo delegado.

Art. 31. VETADO

Art. 32. Os orgdios e entidades administrativos divulgardo publicamente os locais
das respectivas sedes e, quando conveniente, a unidade fundacional competente erm matéria de

~ interesse especial.

Art. 33, Inexistindo competéncia legal especifica, o processo administrativo devera
ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierdrquico para decidir.

CAPITULO III
Impedimento e Suspei¢io

Art. 34. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor, autoridade ou
julgador que:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins
até o terceiro grau;

ITI - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
- cOnjuge ou companheiro.

Art. 35. A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato & autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Parsgrafo anico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, para efeitos disciplinares.

Art. 36. Pode ser arguida a suspeigio de autoridade ou servidor que tenha amizade
intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges,

companheiros, parentes ¢ afins até o terceiro grau.

Art. 37. O indeferimento de alegagiio de suspei¢io poderd ser objeto de recurso, sem
efeito suspensivo.

10
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CAPITULO IV
Vedagoes

Art. 38. E vedado & autoridade administrativa, tributéria e fiscal, sob pena de
responsabilidade:

I - condicionar a prestagio de servigo ao cumprimento de exigéncias burocréticas,
sem previsio legal;

II - fazer exigéncia ao contribuinte de obrigagfio nfio prevista na legisla¢fo tributiria
ou cria-la fora do &mbito de sua competéncia;

III - recusar atendimento as peticbes do contribuinte de forma a restringir-lhe as
operagdes;

IV - negar ao contribuinte a autorizagfio para impressdo de documentos fiscais,
usando como argumento a existéncia de débito de obrigagfio principal ou acesséria;

V - criar ou fazer exigéncias burocréticas ilegais;

VI - impor ao contribuinte a cobran¢a de débito cujo fato gerador nfio tenha sido
devidamente apurado e demonstrado;

VII — arbitrar o valor da operagfio ou prestagdo sem a observincia de procedimento
técnico iddneo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

VIII — fazer-se acompanhar de forga policial nas agGes fiscais em estabelecimentos
comerciais e industriais, apenas para efeito coativo ou vexatério, sem que tenha sofrido
nenhum embarago ou desacato, ressalvadas as situagdes em que a requisicio de forga policial
seja necessdria 4 efetivacdo de medidas previstas na legislacéo tributaria;

IX - determinar agéncia bancéria para o pagamento de tributos;

X - repassar informag#o depreciativa referente a ato praticado pelo contribuinte no
exercicio de sua atividade econ6mica;

XIT - bloguear, suspender, cancelar ou impedir inscri¢io do contribuinte sem motivo
fundamentado ou comprovado por agente do fisco e apds publicado o_ato em veiculo de
comunicagio publico;

XII - recusar-se a se identificar quando solicitado;

11
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X111 - inscrever o crédito tributirio em divida ativa ou ajuizar agfo executiva fiscal
quando souber indevida;

XIV - submeter o contribuinte inadimplente a qualquer tipo de constrangimento
- ilegal na cobranga de débitos;

XYV - exigir honorérios advocaticios ou verba equivalente, na cobranca de crédito
tributario antes da inscri¢dio em divida ativa;

XVI - utilizar-se dos dados cadastrais para dificultar o exercicio de direitos
assegurados nesta.

CAPITULO V
Forma, Tempo e Lugar dos Atos Processuais

Art. 39. Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada,
sendo quando a lei expressamente a exigir.

_ § 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, de forma legivel, em
portugués, com a data e o local de sua realizacio € a assinatura da autoridade responsavel,
sendo vedada a utilizagdo de siglas ou expressdes em lingua estrangeira.

§ 2° Salvo imposigfo legal, o reconhecimento de firma somente serd exigido quando
houver davida da autenticidade da assinatura.

§ 3° A autenticagfio de documentos exigidos em cépia podera ser feita pelo 6rgéo
administrativo.

§ 4° O processo devera ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas,
sem emendas ou rasuras.

Art. 40. Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no horério normal de
funcionamento da reparti¢fio na qual tramitar o processo.

Pardgrafo tnico. Serdo concluidos depois do horédrio normal os atos j4 iniciados,
cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a
Administragdo.

Art. 41. Inexistindo disposi¢iic especifica, os atos do orgdo ou autoridade
responsavel pelo processo ¢ dos administrados que dele participem devem ser praticados no
prazo de cinco dias, salvo motivo de forga maior.

‘
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- Paragrafo inico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro,
mediante comprovada justificacéo.

Art. 42. Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede do 6rgéo,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagéo.

Art. 43. O ndo funcionamento da repartigio em dias e horario em que deveria estar
aberta ao publico deverd ser ostensivamente publicado, com no minimo 1 (um) dia de

antecedéncia, ficando automaticamente prorrogados os prazos e sendo facultado ao
interessado obter certiddo do ndo funcionamento, inclusive nos autos do processo.

CAPITULO VI
Comunicacio dos Atos
, Art. 44. O 6rgio competente perante o qual tramita o processo administrativo
determinaré a intimagéo do interessado para ciéncia de decisio ou a efetivagdo de diligéncias

e fara constar prova deste ato nos autos do processo.

§ 1° A intimacéo devera conter:

I- identificagio do intimado e nome do 6rgio ou entidade administrativa;

II - finalidade da intimacé&o;

111 - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V- informagio da continuidade do processo independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicagfo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

VII - em se tratando de decisio administrativa tributdria, caso néo seja entregue ou
enviada na integra, juntamente com a intimag@o de que foi proferida, devera estar explicita na
intimag&o a0 menos o resumo do resultado do julgamento.

VIII - caso no scja enviada a integra da decisfio proferida, a intimagéo serd para que
o interessado compareca na repartigio para tomar ciéncia da deciséo no prazo méximo de 10
(dez) dias, devendo o prazo recursal ser contado da ciéncia da decis@o ou, se esta ndo foi
certificada nos autos, 2o término deste prazo de 10 (dez) dias.
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§ 2° A intimag&o observara a antecedéncia minima de trés dias Gte
comparecimento.

§ 3° A intimagfo pode ser efetuada por ci€ncia no processo, por vi

=

is quanto a data de

a postal com aviso

de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado,
desde que o aviso de recebimento seja juntade ao processo como prova de intimacéo.

§ 4° No caso de interessados indeterminadps, desconhecidos
indefinido, a intimagfo deve ser efetuada por meio de publicagéo oficial, d
posteriormente certificado no processo.

§ 5° As intimac¢Bes serfo nulas quando feitas sem observéncia das
mas ¢ comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

Art. 45. O desatendimento da intimagfio nfio importa o reconhec
dos fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado, sendo garantido ¢
defesa ao interessado no prosseguimento do processo.

ou com domicilio

evendo tal fato ser

prescrigdes legais,

imento da verdade
y direito de ampla

Art, 46. Devem ser objeto de intimagfio os atos do processo que resultem para o

interessado em imposigdo de deveres, 6nus, sangSes ou restrigio ao exer
atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 47. VETADO

CAPITULO VII
Audiéncia Pablica
Art. 48. VETADO
Art. 49, VETADO
Art, 50, VETADO
Art. 51. VETADO

CAPITULO VIII
Consulta

Art. 52. VETADO

cicio de direitos e

¢
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CAPITULO IX
Instrugio

Art. 53. As atividades de instrug3o, destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisdo, realizam-se de oficio ou mediante impulsdio do 6rgdo
responsavel pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagGes
probatérias.

§ 1° O drgio competente para a instrugdo fard constar dos autos os dados necessérios
a decisdo do processo.

§ 2° Os atos de instrugdo que exijam a atuacdo dos interessados devem realizar-se do
modo menos oneroso para estes.

Art. 54. S#o inadmissiveis no processo administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos e deve imperar o principio da busca da verdade material.

Art. 55. Quando necesséria a instrugfio do processo, a audiéncia de outros érgéos ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunifio conjunta, com a participagéo de
titulares ou representantes dos 6rgdos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada
" aos autos.

Art. 56. Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao érgéo competente para a instrugdo.

Art. 57. Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em
documentos existentes na propria Administragfo responsavel pelo processo ou em outro érgéo
administrativo, o 6rgio competente para a instrugio provera, de oficio, & obtengdo dos
documentos ou das respectivas copias.

Art. 58. O interessado poderd, na fase instrutéria e antes da tomada da decisfo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e penclas ¢ aduzir alegagoes referentes &
matéria objeto do processo. |

ot " ; el .
§ 1° Os elementos probatérios deverdio ser considerados na motivagéo do relatério e
~ da decisAo. }
i
§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante deciséo fundamentada as provas
propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessanas ou

protelatorias e todas as provas deverdo ser analisadas.
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Art. 59. Quando for necesséria a prestagio de informagdes ou

provas pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimacGes

Paragrafo dnico. Nio sendo atendida a intimag&o, po&eré 0 Org
entender relevante a matéria, suprir de oficio a omissfo, nfo se eximi
decisdio,

Art. 60. VETADO

Art. 61. VETADO

Art. 62. Quando por disposi¢@o de ato normativo devam ser pr

A
AV

a apresentacio de
para esse fim,

d0 competente, se
ndo de proferir a

eviamente obtidos

laudos técnicos de orglos administrativos e estes nfio cumprirem 0 encargo no prazo
assinalado, o Orgéo responsavel pela instrucéio devera solicitar laudo técnico de outro drgdo

dotado de qualificagfio e capacidade técnica equivalentes.

Art. 63. VETADO

Art, 64. Em caso de risco iminente, a Administragio Publica poderd motivadamente

adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifesta¢fo do interessado

Art. 65. Os interessados tém direito & vista do processo, obter cc‘ertid(“)es ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos de
terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito & privacidade, 4 honra e 4 imagem.

Art. 66. O orgdo de instrugdo que nfo for competente para emitir a decisdo final
elaborard relatério indicando o pedido inicial, o contelido das fases ch procedimento e
formulard proposta de decisfio, objetivamente justificada, encaminhando o processo 2

autoridade competente.

Art. 67. E direito da parte, no processo administrativo, requerer que a decisfio
proferida seja langada nos autos e seja consignada a decisfo resumida na ata da sessfo de

julgamento.

CAPITULO X
Dever de Decidir

Art. 68. A Administracio tem o dever de explicitamente emitir decisfio nos

processos administrativos e sobre solicitages ou reclamagdes, em
competéncia.

Art. 69. YETADO

matéria de sua
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CAPITULO X1
Motivacio

Art. 70. Os atos administrativos deverfio ser motivados, com indicagfo dos fatos e
dos fundamentos juridicos, em especial, quando:

I - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

II - imponham ou agravem deveres, encaigos ou sanc¢des;
III - decidam processos administrativos de concurso ou selegéo publica;
1V - dispensem ou declarem a inexigibilidade de processo licitatc’)ric;;
V - decidam recursos administrativos;
VI - decorram de reexame de oficio;

VII - VETADO

VIII - importem anulagdo, revogagdo, suspensdo ou convalidagio de ato
administrativo. |

§ 1° A motivagdio deve ser explicita, clara e congruente, pod‘endo consistir em
declaracdo de concorddncia com fundamentos de anteriores pareceres, informacdes, decisdes
ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§ 2° Na solugfio de varios assuntos da mesma natureza, pode |ser utilizado meio
mecinico que reproduza os fundamentos das decisGes, desde que nfo prejudique direito ou
~ garantia dos interessados.

§ 3° A motivagiio das decisdes de érgdos colegiados e comissdes ou de decisdes
orais constara da respectiva ata ou de termo escrito.

§ 4° VETADO

CAPITULO XII
Desisténcia ¢ Extin¢iio do Processo

Art. 71. O interessado poderd, mediante manifestagiio escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis:
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§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou rentncia atinge somente quem a
tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renincia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a administragéo plblica considerar que o interesse publico
assim o exige. . ‘

\

Art. 72. O 6rgio competente poderd declarar extinto o proceséo, de oficio ou a

~pedido da parte, quando exaurida sua finalidade, o objeto da decisfio se tornar impossivel,
intitil ou prejudicado por fato superveniente, ou, ainda, na falta de impulso pela administragéo
piiblica por mais de cinco anos. |

CAPITULO XIII
Anulagio, Revogagio e Convalidagiio

Art. 73. A Administragio deve anular seus proprios atos, quand‘o eivados de vicio
de legalidade, e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os
direitos adquiridos.

Art. 74. Sdo nulas de pleno direito as exigéncias administrativas que:
I - estabelecam obrigagdes com base em presungdo nfo prevista em lei;

II - infrinjam as normas deste Cédigo, possibilitem sua violagéo ou estejam em
- desacordo com elas.

Art. 75. O direito da administragio piblica anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoraveis para os destinatérios decai em cinco anos, contados da data em
que foram praticados, salvo comprovada ma-f€, fraude ou simulag#o.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da
percepcdo do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade
administrativa que importe impugnago & validade do ato.

Art. 76. Em decisfio na qual se evidencie nfio-acarretarem lesdo ao interesse piblico
nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanéveis poderdo ser convalidados
pela prépria administragio publica.

CAPITULO X1V
Recurso Administrativo ¢ Revisio
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Art, 77. Das decisdes administrativas caberd a0 menos um recms?.

r

§ 1° Salvo exigéncia legal, a interposi¢io de recurso administrf‘s.tivo independe de

§ 2° Caso o recorrente alegue que a decisdio administrativa contraria enunciado da
simula vinculante, cabera 4 autoridade prolatora da decisio impugnada, se nfo a reconsiderar,
explicitar, antes de encaminhar o recurso & autoridade superior, as razdes da aplicabilidade ou

inaplicabilidade da stimula, conforme o caso.
Art. 78, Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:

I - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

II - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisdo

recorrida;

III - as organizagGes e associagBes representativas, no tocante a direitos e interesses

IV - os cidaddios ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 79. VETADO
Art. 80. O recurso interpSe-se por meio de requerimento no qual o
expor os fundamentos do pedido de reexame, podendo Jjuntar os docun
convenientes.

Art. 81. Salvo disposi¢iio legal em contrario, o recurso nfio tem efe

Paragrafo unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou

decorrente da execugo, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior

ou a pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

recorrente deverd

nentos que julgar

1t0 suspensivo.

incerta reparacéo
poderd, de oficio

Art. 82. Interposto o recurso, o 6rgo competente para dele conhecer deverd intimar
os demais interessados para que, no prazo de cinco dias titeis, apresentem alegac@es.

Art. 83. O recurso ndo serd conhecido quando interposto:

II - perante 6rgdo incompetente;

I — comprovado e certificado, justificadamente, que foi interposto f

@v
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III - por quem néo seja legitimado;
IV - ap6s exaurida a esfera administrativa.

§ 1° Na hipétese do inciso II, serd indicada ao recorrente a autoridade competente,
sendo-lhe devolvido o prazo para recurso.

§ 2° O nfo conhecimento do recurso ndo impede a Administragfo de rever de oficio
o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 84. O 6rgdo competente para decidir o recurso poderd confirmar, modificar,
anular ou revogar, total ou parcialmente, a decisdo recorrida, se a m‘htéria for de sua
competéncia. ‘ .

|
‘ Pardgrafo inico. Se da aplicaggo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a
situagdio do recorrente, este deverd ser cientificado para que formule suas alegagGes antes da

decisgo. }

Art. 85. Caso o recorrente alegue violagdio de enunciado da sﬁr‘nula vinculante, o
érgdo competente para decidir o recurso explicitard as razdes da aplicabilidade ou
inaplicabilidade da stimula, conforme o caso.

|

Art. 86. Acolhida pelo Supremo Tribunal Federal a reclamlag:ﬁo fundada em
violagiio de enunciado da simula vinculante, dar-se-i ciéncia a autoridade prolatora e ao
érgdio competente para o julgamento do recurso, que devera adequar as futuras decisdes
administrativas em casos semelhantes, sob pena de responsabilizagéio pessoal nas esferas
civel, administrativa e penal.

Art. 87. Os processos administrativos de que resultem sangdes poderdo ser revistos,
a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequagfo da sang#o aplicada.

Parsgrafo tnico. Da revisio do processo nfio poderd resultar agravamento da
sancao.

CAPITULO XV |
Prazos ‘

Art. 88. Os prazos comegam a correr a partir da data da cic?ntiﬁcagﬁo oficial,
excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.
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§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia u
vencimento cair em dia em que nfo houver expediente ou este for encerr
normal.

§ 2° Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

/

til seguinte se o
ado antes da hora

§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do

vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem
uitimo dia do més.

- Art. 89. Salvo motivo de forga malor devidamente compr

processuais ndo se suspendem.

TITULO V
SISTEMA MUNICIPAL DE DEFESA DO CONTRIBUI

-s& como termo o

ovado, 0S prazos

NTE

Art. 90. Fica instituido o Conselho Municipal de Defesa c‘:lo Contribuinte -
COMDECON, o6rgio de composi¢do paritaria, integrado por representantes dos poderes

plblicos e de entidades empresariais e de classe, com atuagéio na defesa
contribuintes, na forma desta Lei. ‘

§ 1° Os integrantes do COMDECON terdo o direito de indicar un
um membro suplente para a respectiva composigéo.

§ 2° Os representantes indicados na forma do pardgrafo anterio
- pelo Prefeito Municipal.

§ 3° Os membros do COMDECON nfio serfio remunerados e
consideradas como servigo publico relevante.

§ 4° Os membros indicados terfio o mandato de 02 (dois) anos, ca
recondugdo por igual periodo.

Art. 91. Integram o COMDECON:

I — a Secretaria de Fazenda do Municipio de Volta Redonda — SME:

II - 2 Camara Municipal de Volta Redonda— CMVR;

dos interesses dos

n membro titular e

r serdo nomeados

suas fungdes sfo

bendo apenas uma

III - a Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional Volta Redonda - OAB-VR;

IV - Instituto de Fomentos de Estudos Tributirios no Rio de Janei

- IFTRJ;
. 21



CAMARA MUNIC

Divis&o de Do

FAL DE VOLTA REDONDA
cumentagio e Arquivo

LEIN®

. ///
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N° 5.478

V - Férum das Entidades Empresariais de Volta Redonda - FEEVR;

VI - o Conselho Regional de Contabilidade - CRC;

VII - a Associagdo dos Escritorios dos Servigos Contébeis - AESC

VIII — A Procuradoria Geral do Municipio de Volta Redonda;
IX — Representante dos Fiscais Fazendarios;
X — a Camara de Dirigentes Lojistas - CDL/VR;

XI — a Associacio Comercial, Industrial e Agropastoril de
ACIAP/VR;

X1I — o Sindicato do Comércio Varejista de Volta Redonda - Sicor

Art. 92, S3o atribuigdes do COMDECON:

I - planejar, elaborar, propor, coordenar ¢ executar a politica estad

* contribuinte;

II - receber, analisar e dar seguimento a reclamagdes encaminhada

Il - receber, analisar e responder consultas ou sugestfes ¢

contribuinte;

1V - prestar orientagéo permanente ao contribuinte sobre os seus d

FLZ/iJ%

"ON;

Volta Redonda -

nércio / VR.

lual de protegéio ao

1s por contribuinte;

encaminhadas por

lireitos e garantias;

V - informar, conscientizar e motivar o contribuinte, através dos meios de

comunicagéo;
VI - orientar sobre procedimentos para apuracfio de faltas con

Pardgrafo tinico. No prazo de 180 (cento e oitenta) dias co
publicagdo desta Lei, os representantes das entidades mencionadas neste

para escolher o Presidente, o Vice-Presidente e o Secretario do COMDECO

¢laborar € aprovar o seu regimento.

Art. 93. Constatada infracdo ao disposto neste Codigo, o ¢
apresentar reclamago fundamentada e instruida, quando possivel, ao

tra ¢ contribuinte.

ntados da data da
artigo reunir-se-80
)N, bem como para

ontribuinte podera
DECON.

-
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Parigrafo tnico. O disposto neste artigo aplica-se as enti dades de classe,
associagBes e cooperativas de contribuintes, que poderéo agir em nome coletivo na defesa dos
~ direitos de seus associados.

Art. 94. VETADO

_ TITULO VI )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 95. VETADO

Art. 96. Terdo prioridade na tramitagfo, em qualquer 6rgdo| ou instincia, os

procedimentos administrativos em que figure como parte ou interessado:
. I -pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

II - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

III - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose miltipla, neoplasia maligna,
hansenfase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doeﬁg:a de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avangados da
doenga de Paget (osteite  deformante), contaminagdo por radiag"a‘.c‘m, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusdo da medicina
especializada, mesmo que a doenga tenha sido contraida apés o inicio do processo.

§ 1° A pessoa interessada na obteng8o do beneficio, juntando prova de sua condicdo,
devera requeré-lo 3 autoridade administrativa competente, que determinard as providéncias a
serem cumpridas.

_ § 2° Deferida a prioridade, os autos receberéio identificagfo prépria que evidencie o
regime de tramitagdio prioritaria.

Art. 97. Nio serd exigida certiddo negativa quando o contribuinte se dirigir a
reparticio fazenddria competente para formular consultas e requerer regime especial de
tributagio, celebragiio de termo de acordo e restitui¢do de impostos, resguardado a Fazenda
Pblica o indeferimento da concessio em caso de constatagio de descumprimento de
obrigagio de natureza tributéria.
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Art. 98. Considera-se abusiva a exigéncia da autoridade administrativa, tributéria ou
fiscal que contrarie os principios e as regras do sistema juridico e, em especial, da legislacéo

tributaria.

Art. 99. A iniciativa de propositura da agfio reparatéria ou outro procedimento
judicial pertinente serd sempre do contribuinte.

Art, 100 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagj révogadas as
disposi¢cGes em contrario.

Projeto de Lei n° 016/2018
Autor: Ver. Rodrigo Cezar Furtado de Almeida

bpa/.

24



Cf T CRAMUNICIPAL DE VOLTA REDONDA
Divsao de Documentagic e Arguive

LED N2 FLS.

ANO XIX - R$ 0,30 - N° 1447 - ORGAO OFICIAL DO MURNICiPIO DE VOLTA REDONDA - 17 DE MAIO DE 2018

- Prefeitura Municipal de Voita-Redonda -
 Poder Executivo

ABINETE DO PREFEITO

LEl MUNICIPAL N° 5.478

Institui o Cédigo de Defesado Contribuinte do Municipio
de Volta Redonda,

OPREFEITO DO MUNICIPIODE VOLTA REDONDAfazsaber
quea Camara Municipal aprava e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO!
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1*  Este Codigo regula os direitos, garantias ¢
obrigagies dos contribuintes no &mbite do Municipio de Valta
Redenda - R, ndo excluinde outros decorrentes de legislagao
ordinaria, de regulamentos ou outros atos normatives
expedidos pelas autoridades competenies, bem camo os
que derivern da analogia e dos principios gerais do dirsito.

Paragrafo Unico. Para efeito do disposto neste Cédigo,
contribuinie & a pessoa fisica ou juridica que a lei obriga zo
cumprimento de obtigagSo tributaria e que, ndependenterments
de estar inscrita como tal, pratique agdes que se enquadrem
como fate gerador de tribUtas de competéncia do Municipio,
ou, ainda, que seja destinataria da atividade inerente ao
exercicio do poder de pelicia ou usuaria, efetiva ou potencial,
do servigo puiblico, especlfico ¢ divisivel, a ela prestado cu
posto 4 sua disposigdo.

Art. 2° Nos procedimentos e processos tributérios seréo
cbservados, entre outres, os seguintes principios:

I — atuagdo conforme a Lei & a Direito;

11 - atendimento a fins de interesse geral, vedada a

renungia total ou parcial de poderes ou competéncias, salvo
auterizagic em lei;

1l — objetividade no atendimento, vedada a promogao pessoal
de agentes ou autoridades;

IV - atuagdv segundo padries étices de probidade, desoro
& boa fa&;

V — divulgagao oficial dos atos administrativos, ressalvadas
as Ripateses de sigilo previstas na Constituigic da Repiblica
Federativa do Brasil;

V| = adequag3o entre maios a fins. vedada 2 imposigie de
obrigagoes, restricdas e sancdes em medida superior aquelas
estritamente necessarias ao atendimento do interesse pablico;

VIl - busca pelo bom relacionamento entre o fisco e
contribuinte, baseado na cooperagio, no respeite miituo s na
parceria, visando a fornecer ao Municipio os recurscs necessérios
accumprimento  da suas atribuigdes;

Vil -VETADO

1X — ampla defesa dos direitos do sontribuinte no dmbite do
processo administrative-fiscal em que tiver legltimo interesse;

X~-VETADO

X1 —adequada e eficaz prestagio de servigos gratuites de
ortentagic acs contribuintes;

Xl -VETADO

X1l ~ reguiar exercicio da fiscalizagao:

XIV - formas simples, suficientes para propiciar adeguado
grau de certeza, seguranga ¢ respeitc aos direitos dos
administrados;

XV -VETADO

XVI - proibigdo de cobranga de despesas processuais,
ressalvadas as previstas em lei, sende que o valor da taxa
cobrada pela prestacae dos servigos piblices nao ultrapassard
seu efetiva custo & ¢ seu recebimento nae estara vinculado ao
pagatmanto de qualquer outre tribute;

XVIi - impulséo, da oficie, do processa adninistrativo, sem
prejulize da atuacio dos interessados;

XV - interpretagac da norma administrativa da forma gue
tnelhor garanta o atendimanto do fim publice a gque se dirija, vedada
a aplicacHo ratroativa.

TiTULO I
DIREITOS E DEVERES

CAPITULD
Direitos dos Administrades

Art. 3° 830 direitos do administrado, sem prejuizo de cuires
que the sejam assegurados:

I - 0 adequadio @ eficaz atendimento pelos érgos plblicos
muricipais,

il - a igualdade de tratamente, com respeito e urbanidade, em
gualguer reparicdo publica do Municipio;

1H - a identificagdo do servidor nas reparticéas piblicas e
nas agées fiscais,

1V - o acesso a dados e informagdes, a seu respsile,
que consiem em gualguer espécie de fichdrio cu regisiro,
informatizade ou nzo, de gualguer reparticio administrativa
ou fazendaria do Municipio;

V - 05 dados e informagdes constantes da fichario cu
registro publico serio objetivos, dares, atualizados e escritos
em linguagem de facil compreensas.

W1-VETARO

VIi - fazer-se assistir, facuitativamente, por advogado,
salvo quando obrigatdria a representagao, por forga de lei;

VR - @ retificagdo, complementagBo, esclareciments ou
atualizagio de dados incorretos, incompletos, dubios ou
desatualizados, sem qualsguer dnus, devendo o drgao
competante providencia-la no prazo de quarenta e oita horas
e comunicar a alteragio ao reguerente no praze de cince
dias;

1% - a obtengdo de certiddo, a ser fernecida ne prazo
legal, sabre atos, contratos, decisSes ou pareceres constantes
de regisfros ou autos de procedimentos de sel interesse em
poder da Administragao Plblica, salvo se a informagio
solicitada estiver protegida per sigile. cbservada a legislagae
pertinente;

X - educagao tributdria e orientagdo sobre procedimentos
@ processos administrativos,

XI VETADO

Xl - o recebimenta de camprovante descritive dos bens,
mercadorias, livros, documentos, impresses, papéis,
programas de computador ou arquivos eletrnicos entregues
2 fiscalizagio ou por ela apreendides, salvo se for necessaris
para evitar a comogac social e para resguardar a integridade
fisica dos agentes e demais pessoas envolvidas, devendo
ser entregue o comprovanie ne 6rgac pdblico pertinente.

XHI -2 possibilidade de se recusar a prestar informagdes
per requisigdo verbal, podendo exigir notificacao per escrite:
salvo as informagdes sobre & identificacio do contribuinte
ou responsavel e sua atividade,

XIW-VETADO

XV - a informacgdc sobre os prazos de pagamento.
redugSes de multa, ¢ valor fotal do débito, camn o3 devidos
acréscimos, inclusive 8, em especial no auto de infragao cu
na nota de langarmente;

XV - a ndo obrigatoriedade de pagamento imediate de
gualquer autuagdo e o exercicio do direits de defesa, se
assim o dessjar, devendo o praze ser informado no documento;

XVII - a facuidade de se comunicar com seu advagade
ou entidade da classe quanda sofrer agdo fiscal, sem prajuize
da cantinuidade desta;

XVIIl - a ciéncia farmal da tramitagdo de processo
administrativo-fiscal de que seja parts, a vista do mesmo nz
reparticlo fiscal e a obtengic de cdpias dos autes, mediante
ressarcimento dos custos da reprodugéoe;

XIX - a praservagio, pela administragio tributaria, do sigilo
de saus negdcics, documentes & operagdes, excale nas
hipéteses previstas na lei;
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X - 0 encaminhamento, sem qualguer dnus. de petiiio contra
egalidade ou abuso de poder ou para defesa de seus dirsitos,
que poderéd ser exercido por entidade associativa quanda
expressamente autorizada por seu estatuts, ou sindicato, em
dafesa dos interesses coletives ou individuais de seus membros;

XX1 - obter convalidagdo, com efeitos retroativos, de ato
praticade pela Administragio Fazendéria que apresentar defaite
sanavel ou erro notoriamente escusavel, salvo guando deia
resultar les3o ao interssse ptiblico e desde que haja o pagamento
integral do tributo, se devido, que ficara sujeito a incidéncia de
corregio monetaria, ou outra forma de atualizagdo, e dos demais
acréscimos previstos na legislagao;

XXl - a3 exclusie da responsabilidade pelo pagamento de
tribute & de multa nao previstos em lei, que podera so dar por
iniciativa da prépria administragao;

XX -VETADO

XXV - a presungio de veracidada nos langamentos contidos
am seus livros & documentos centabeis ou fiseals;

XXV - a ampla defesa, o contraditdrio s a duplicidade de
instaneia no contenciose administrativo-tributarie. assegurada,
ainda, a participagic paritéria dos contribuintes ne julgamento
do processe na insténcia colegiada,

XXVl - a fruigio ge beneficios e incentivos fiscais ou
financeiros. bem come o acesso a linhas oficiais de crédito e a
participagao em licitages, independentemente da existéncia de
processo administrativo ou judicial pendents, emn matéria irbutiria,
desde que os débites envolvides estejam com exigibilidade
suspensa, nos termes do art, 151 e 208 do Cédigo Tributario
Nacional;

XXV - & restabelocimento da espontaneidade para sanar
irregularidades relacionadas som o cumprimenta de obrigagéo
pertinente ao imposto case a auditoria fiscal hdo esteja concluida
no prazo de 80 {noventa) dias, contados da data em gue ecerrer
a entrega & autoridade fiscal da totalidade das informagdes,
livros, documentos, imprassos, papéis, programas da computador
ou arguivos eletrénicos solicitadoes, prorrogaveis por mais 80
{hovaenta) dias, mediante requisigio fundamentada do Auditor
Fiscal responsaval pelos trabalhes & autoridade que determinou
a sua realizagao;

XXVIN - a inexigibilidade de visto em decumento de
arrecadags utilizado para o pagamento de tribute fora do prazo,

XXX - a facuidade de. independentemente do pagamento
de taxas, apresentar peticio aos érgdos publicos para defesa
de direitos ou contra ilegalidade ou abuso de poder:

XXX - gerit seu proprio negdcio, sob o ragime da livre iniciativa,
sendo vedada a divulgagde, para qualquer fim, por parte da
Fazenda Pblica ou de seus funcienarios, de qualguer informagéo,
abtida em razdo do oficio, sobre a situagle econdmica ou
financeira dos sujeitos passives ou de terceiros e sobre anatureza
e o0 estado dos geus negbcies e atividades,;

XXXI - recompor sua conta gréfica quando for detectado
erro que ndo resuite em recolhimento atrasade de imposte, bem
como escriturar craditos a que tiver direite, ndo apropriados na
época propria;

XXXH - 0 acesso imediato aos superiores hierarquicos.
quando considerar violados seus direitos;

XXX - a protecioe contra a cobranga vexatoria, vedada a
divulgagéo de forma depretiativa de dados sobre seus débitos.

capiTULON
Deveres do Administrado

Art. 4° S&o deveres do administrado:

| - expor os fatos conforme a verdade; prestande as
informagbes referentes a sua identificagdo pessoal, empresarial
e demais sobre a atividade econdmica exercida.

Fl - tratar, com respeito os servideres publicos;

HI - ndc agir de tmods temerario;

IV - o fornecimento de condigdes de seguranga e local
adequado em sey estabelecimento, para a execugdo dos
precedimentes de fiscalizag@o;

V - a apuragao, declaragio e recolhimento do imposto devido,
na forma prevista na legislagao;

V1 - a apresentagdo em ardem, quando solicitados, no prazo
estabelecide na tegislagae, de bens, mergadorizs, informagdes,
lvros, documentos, impressos, papéis, programas de computador
ou arquivos eletrénicos, de forma a celaborar pata o
esclaresimento dos fates;

Vil - 3 manutengio em ordem, palo praze prevists na
iegislagdo, de livres, documentos, impressos e registros

eletrdnicos relatives ao imposta;

Vil - a manutengdo junte & repartigdo fiscal de informagdes
cadastrais afualizadas relativas ao estabelecimento, titular, sécios
ou diretores, sendo facultadoe & autcridads efetuar de ofizio 2
alteragio da informagac incorreta. incompleta, dibia ou
desatualizada.

CAPITULOIN
Deveres da Administragio

Art. 5° AAdministragic Plblica atuara em chedigncia aos
principios da legalidads, impessealidade, moralidade, publicidade,
razoabilldade, proporcionalidade, ampla defesa, contraditorio,
seguranga juridica, finalidade, interesse publico, eficiéncia,
celeridade, economicidage e motivagée dos ates administrativos,

Art. 6° Todos os atos emanados pela Secretaria Municipat
de Fazenda devern identificar com clareza e seguranga a conduta
exigida dos destinatarios, a partir dos textos redigides, ohjstivando
a seguranga juridica na relagio fisco~contribuinte.

Art 7° No julgamento do contencieso administrativo-tributério,
a decisdo sera fundamentada em seus aspectos de fato e de
direite, sob pena de nuiidade abscluta da decisdo desfavoravel
ao confribuinte.

Art, 8° Gaso nao haja praze menor definido na legislagéc,
as certiddes de débitos serdo fornecidas no prazo maxime de
10 dias Utels apos a formalizagao do pedido devidamente instruido.
vadada, em gualquer casg, a exigéncia de requisitos nao previstos
em lei.

Art. §° Acertiddo positiva com efeites de negativa fornecida
pela Fazenda Pdblica Municipal sera entregue ainda que deta
conste a existéncia de créditos ndo vencides, em curse de
cobranga executiva, desde que tenha sido efetivada a penhora
ou esteja suspensa a exigibilidade do erédito tributaric por
quaisquer das hipdteses do art. 151 ac 206 du Codigo Tributério
Nacicnal.

Art. 10. Aconstatagio de pratica de ato ilegal por parte dos
brgios fazendérios nfo afastard a responsabilidade funcional
da autoridade que aquele tenha dado causa, ainda que agindo
per delegacio de competéncia.

Art 1. A Secreteria Municipal de Fazenda ndo emitira ordem
de fiscalizagio ou outro ato administrativo autorizando quaisguer
procedimentos fiscais fundamentados exclusivamente em
dendncia anénima quando:

| - n&o for possivel identificar com absoluta seguranca o
contribuinte supostamentes infrator;

IE - for genética ou vaga em relagao a infrag@o supostamente
cometida;

1l - n&c estiver acompanhada de indicios de autoria e de
comprovagao da pratica da infragao;

IV - deixe transparecer objetivo diverso do enunciado, tal
como vinganca pessoal do denunciante ou tentativa de prejudicar
concorrente comercial:

Art. 12. VETADO

TITULOIE
PROGEDIMENTOQ FISCAL

Art. 13, VETADO
Art. 14. VETADO
Art. 156. VETADO
Art. 16. VETADO
Art. 17. VETADO
Art. 18. VETADO
Art. 19. VETADO
Art. 20. VETADO

Art 21. Sasinvalidos os atos e procedimentos de fiscalizaggo
que desatendam os pressupostos legais e regulamentares,
especialmente nos casos de:

I -incompeténcia da pessoa juridica, ¢rgdo ou agente:

[l - omissac de procedimentos essenciais;

[lf « desvio de poder.
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Art. 22, O documento que formaliza & autuagio devera
sempte ser assinado pelo fiscal competente ou responsavel,
ainda que eletronicamente.

§1° Quando o documento for emitide em formulario padréo,
poderd constar a reprodugio da assinatura.

§ 2° Nao se considera sletronico um aute de infragao ou
nota delangamento apenas porqua impresse, sendo indispensavel
a assinatura, ainda que eletrénica, do fiscal autuante.

TiTULO WV
PROCESSOADMINISTRATIVO

CAPITULOI
Inicic do Processo
Art. 23. E vedada 4 Administragis a recusa imotivada de
recebimante de documantos, devendo o servidor arientar o
interessado gquanto ao suprimanto de eventuais falhas,

Art. 24, Os 6rgaos e entidades administrativas deverao
elaberar modelos ou formularios padronizados para assuntes
que impartern pretensdes equivalentes.

Art, 25, Quandoeos pedidos deuma plurslidade de interessados
tiveremconteldoe fundamentosidénticos, poderdo serformuladoes
em um unigo requerimento, salvo preceite legal em contrario.

Art. 26. Aplica-se subsidiariamente aes processes
administratives tributarics o Cédige de Pracesso Civil.

caFiTULCH
Competéncia
Art. 27. A competéncia é irrenunciivel e se exerce peios
4rgaos administratives a que foi atribuida como propria, salvo os
casos de delegagio & avocagaa legalmente admitidos.

Art. 28 Um drg3o administrative & seu titular poderzo, se
nao houver impedimeanto legal, delegar parte da sua competéncia
a outres drgaos ou titulares. ainda que estes ndo lhe ssjam
hierarquicamente suberdiradss, quando for convenients, emrazio

de circunstancias de indole técnica, social, econémica, juridica

ou territorial.
Paragrafo dnico. VETADO

Art. 28. Nao podem ser objeto de delegagio:

[ - a edigdo de atos de cardter normativo;

it - a decis3o de recursos administrativos:

I - as matérias de competéncia exclusiva do orgéo ou
autaridade.

Art. 30. O ato de delegagdo e sua revogagio deverie ser
publicados em veiculo de comunicagao oficial.

§1° O ato de delegacdo especificara as matérias e poderes
transferidos, os limites da atuagie do delegado, a duragéo e os
objetivos da delegagdc e o recurso cabkivel, podendo conter
ressalva de exercicio da atribuigio delegada.

§2° O ate de delegacdo & revogavel a dqualguer tempoe pala
sutoridade delegante.

§3° As decisdes adotadas por delagagdo devem mencionar
explicitamente esta qualidade & considerar-se-a0 editadas pelo
delegado.

Art. 31. VETADO

Art, 32, Os drgios e entidades administratives divuigardo
publicamente os locais das respectivas sedes e, quando
conveniente, & unidade fundaciconal competente em matéria de
interesse especial.

Art. 33, Inexistindo competéncia legal especifica. o processa
admiristrativo devera ser iniciado perante a autoridade de menar
grau hierarquica para decidir.

CAPITULGII
Impedimento e Suspeigac
Art. 34. E impedido de atiar ern processo administrative o
servidor, autoridade ou juigader que:
1 - tenha interessa direto ou indireto na matéria;
Il - tenha participado ou venha a participar como perite,
testemunha ou representante, ou se tais situagbes coorrem quanto

a6 cdnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceire grau;
il - esteja litigande judicial ou administrativamente com o
intaressado ou respestivo cénjuge ou companheire.

Art. 35. Aautoridade ou servidor que incerrer em impedimento
deve comunicar o fato 4 autoridade competente, abstendo-se
de atuar.

Paragrafo (nico, A omissao do dever de comunicar o
impedimentos censtitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 36. Pode ser arguida a suspeigao de autoridade ou
servidor que tenha amizade Intima ou inimizada notéria com algum
dos interessados ol com 0% respectivos cénjuges, companheiros,
parentas ¢ afins até o terceiro grau.

Art. 37. O indeferimento de alegagdo de suspeigio poderd
ser objeto de racurso, sem efaito suspensivo.

CARITULO IV
Vedagoes

Art. 38. E vedado 3 autoridade administrativa, trioutaria e
fiscal, sob pena de responsabilidade:

I - condicicnar a prestagEo de servigo ac cumprimento de
exigéncias burocraticas, sem previsdo legal;

II - fazer exigéneia ao contribuinta de obrigagdo ndo prevista
na legislagda tributaria ou crid-la fora do ambito de sua
competéncia;

IEl - recusar atendimento as petigbes da contribuinte de forma
a restringir-lhe as operagges;

IV - negar ao contriouinte a autorizagdo para impresséc de
documentos fiscais, usande ceme argumente a existéncia de
débhito de ohrigagao principal ou acessoria;

V - eriar ou fazer exigéncias burocraticas ilegais;

V1 — impor ao contribuinte a cobranga de débite cuje fate
gerador n&o fenha sido devidamente apurado e damonstrado;

VIi — arbitrar o valor da operagdo ou prestagio sem a
abservancia de procedimento técnico idéneo, assegurade o
contraditario e a ampla defesa;

VIl ~ fazer-se acompanhar de forga policial has agdes fiscais
em estabslecimentos comerciais & industriais, apenas para efeite
coativo ou vexatoria, sem gue tenha sofrido nenhurn embarage
ou desacato, ressalvadas as situagbes em que a requisicac de
forga policiat seja necessaria a efetivagio de medidas previstas
na legislagao tributaria;

1X -determinar agancia kancaria para o pagaments de tributos;

X - repassar informagao depreciativa referente a ato praticade
pelo contribuinte no exercicio de sua atividade econémica;

X! - bloguear, suspender, cancelar ou impedir inscricio do
contribeinte sem motivo fundamentado ou comprovado por agente
do fisco e apos publicado © ato em veicule de comunicagao
publico;

Xl - recusar-se a se identificar quande solicitado;

XU - inscrever o crédite tributario em divida ativa ou ajuizar
agao exacutiva fissal quando souber indevida;

XIV - submeter o contribuints insdimplente a qualsuer tips de
constrangimento ilegal na cabran¢a de débitos;

XV - exigir honorarios advocaticios cu varba equivalente, na
cobranga de crédito fributario anies dainscriggo em divida ativa;

XV - ulilizar-se dos dados cadastrais para dificultar o
exercleio de direitos assegurados nesta.

CAPITULOV
Forma, Tempo e Lugar dos Atos Processuais

Art. 39. Os atos do processo administrativo ndo dependem
de forma determinada, sendo quande alei expressamente a exigir,

§1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito,
de forma legivel, em poriugués, com = data e o local de sua
realizagdo & a assinatura da autoridade responsavel, sendo
vedada a utflizagio de siglas ou expressbes em lingua esfrangeira.

§2* Salvoimposigao legal, o reconhecimento de firma somente
seré exigido quando houver divida da autenticidade de assinatura,

§ 3° Aautenticacde de documerttos exigidos em cépia podera
ser Teita pelo orgdo adrministrativo.

§ 4° O processo deverd ter suas paginas ntmeradas
sequencialmente e rubricadas, sem emendas ou rasuras.

Art. 40. Os atos do processo devem realizar-se em dias
uteis, no horario nermal de funcionamento da repartigdo na gual

tramitar o processo.

Paragrafo Unico. Serdo concluides depois do horario normal
os atos ja iniciados. cujo adiamento prejudique o cursa reguiar
do pracedimento ou cause danc ao intergssado ou 3
Administragio.

Art. 41. Inexistindo disposigao especifica, 0s atos do drgao
ou autoridade responsavel pelo processo e des administrados
que dele participern devem ser praticades ne praze de cince
dias, salve metivo de forga maior.

Paragrafo Gnico. O prazo previste neste artigo pode ser
dilatado até ¢ dobro, mediante comprovada justificagao.

Art. 42. Os atos do processo devem realizar-se
preferencialmente na sede do orgac, cientificando-se o
interessado se outro for o focal de realizagao.

Art 43. O néde funcionamento da reparticio em dias e horario
em gque deveria estar aberta ag pdblico devera ser
ostensivamente publicado, com no minimo 1 (um) dia de
antecedéncia, ficando automaticamente prorrogados os prazos
e sende facultado ao interessado obter certidace do néo
funcionamento, inclusive nos autos de processo.

CAPITULOWI
Comunicagdo dos Atos
Art. 44. O drgio competente perante o qual ramita ¢ processo
administrative determinard a intimagao do interessada para cigncia
de decisao ou a efelivacio de diligéncias e fara constar prova
deste ato nios autos do processo.

§1° Aintimagao deverd conter:

I - identificagao do intimado & nome de érgéo ou entidade
administrativa;

i - finalidade da intimagée;

It - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimado deve comparecer pesscalmente, cu fazer-
serepresentar;

V « Informagde da continuidade do processo
independenternente de seu comparecimanto;

VI - indicagéo dos fates e fundamentos legais pertinentes.

VIl - em se tratando de dacisdo administrativa tributarfa,
¢aso nao seja entregue ou enviada na integra, juntamente coma
intimag&o de que foi proferida, devera estar explicita na intimagio
Ao menaes o resumo do resultado do julgammento.

VIl - casa n3c seja enviads a integra da decisao proferida,
2 intimagéo sera para gue ¢ interessado comparega na reparticaa
para tomar ciéncia da decis&o no prazo maxime de 10 (dez)
dias, devendo o prazo recursal ser contado da ciéricia da decisso
ou, se esta nae fol certificada nos autos, ao término deste prazo
de 10 (dez) dias,

§ 2° Aintimacae observara a antecedéncia minima de trés
dias uteis quanto a data de comparecimento.

§ 3° Aintimacao pode ser efetuada por ciéncia ne processo,
per via postal carn aviso de recebimente, por telegrama ou outro
meie que assegure a certeza da ciéncia do interessado, desde
que ¢ aviso de recebimento seja juntade ao processo como
prova de intimagao.

§4° No caso de interessados indeterminados, descanhecldos
ou com domicilic indefinido, a intimagéo deve ser efstuada por
meio de publicagie oficial, devendo tal fato ser posteriormente
certificado no processe.

§5° As intimactes serde nulas quandc feitas sem cbservancia
das prescrigies legais, mas o comparecimento do administrado
supre suz faita ou IrregUlaridade.

Art. 45. C desatendimente da intimagis nZo importa 0
reconhacimento da verdade dos fates, nem a renuncia a direito
pelo administrado. sende garantido o direito de ampla defesa ao
interessado no prosseguimento do processo.

Art. 48. Revemn ser objeto de intimagao os atos do processo
qule resullem para o interessado em fmposigao de deveres, &nus,
sangdes ou resirizio ao exercicio de direitos e atividades e os
atos de oulra natureza, de seu interesse,
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Institui 0 Codigo de Defesa do Contribuinte
do Municipio de Volta Redonda.

A Camara Municipal de Volta Redonda aprova e eu, em conformidade com o § 8° do Artigo
60 da Lei Orgénica do Municipio, promulgo a seguinte Lei:

TITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

.........................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

VIII - protegdo ao contribuinte contra o exercicio abusivo do poder de fiscalizar, de
langar e de cobrar tributo instituido em lei;

.........................................................................................................................................

X — preven¢do e reparagdo dos danos decorrentes de abuso de poder por parte do
Municipio na fiscalizag@o, no langamento e na cobranca de tributos;

.........................................................................................................................................

XII — forma licita de apuragfo, declarac@io e recolhimento de tributos previstos em
lei;

.........................................................................................................................................

XV - direito a comunicagfio, 4 apresentagdo de alegagSes finais, & produciio de
provas ¢ a interposi¢io de recursos, nos processos de que possam resultar sangdes € nas
situagdes de litigio;

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

TITULO II
DIREITOS E DEVERES

CAPITULO I
Direitos dos Administrados

.........................................................................................................................................
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.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

XI- a apresentagdo de ordem formal e legal de fiscalizagdo ou outro ato
administrativo autorizando a execu¢fo de auditorias fiscais, coleta de dados ou quaisquer
outros procedimentos determinados pela administrago tributaria, exceto quando ocorrer
flagrante violagio legal durante seu servigo em locais diversos e proximos ao local
determinado pela ordem de servigo, pelo que, no prazo de cinco dias, expedir-se-4 Mandado
de Procedimento Fiscal Especial (MDF —E).

........... P L L LTI r L L T T T R AL L]

x

XIV - a faculdade de cumprir as obriga¢Bes acessérias relativas & prestagio de
informacgdes previstas na legislacdo, bem como as notificagdes relativas a prestagfio de
informagBes ou ao fornecimento de registros fiscais e contabeis, mediante o envio de arquivos
eletrdnicos a enderegos virtuais da Secretaria da Fazenda, criados especialmente para essa
finalidade, segundo a disciplina pertinente;

.........................................................................................................................................

XXIII - a exclusio da responsabilidade tributéria, antes de iniciado o procedimento
fiscal, mediante o pagamento do tributo e demais acréscimos, exceto a multa;

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CAPITULO II
Deveres da Administracio

.........................................................................................................................................

Art. 12. A Secretaria Municipal de Fazenda ndo executard procedimento fiscal
quando os custos claramente superarem a expectativa do correspondente beneficio tributario;
exceto nos procedimentos que visam apenas o ordenamento piblico das atividades
econdmicas alcancadas pela isencio de pagamentos de tributos.
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TITULO III
PROCEDIMENTO FISCAL

Art. 13. Os procedimentos fiscais relativos a tributos e contribui¢des administrados
pela Secretaria Municipal de Fazenda serdo executados, em nome desta, pelos Fiscais da
Secretaria Municipal de Fazenda, naquilo que lhes compete, € somente terdo inicio por forca
de ordem especifica denominado Mandado de Procedimento Fiscal (MPF), instituido
mediante ato da Secretaria Municipal de Fazenda.

§ 1° Nos casos de flagrante constatagio de contrabando, descaminho ou qualquer
outra pratica de infragdo & legislagdo tributdria, em que o retardamento do inicio do
procedimento fiscal coloque em risco os interesses da Fazenda Municipal, pela possibilidade
de subtragio de prova, o Fiscal da Secretaria Municipal de Fazenda, naquilo que lhe compete,
devers iniciar imediatamente o procedimento fiscal e, no prazo de 5 (cinco) dias, contado de
sua data de inicio, sera expedido MPF especial, do qual serd dada ciéncia ao sujeito passivo.

§ 2° A ordem de fiscalizagdo, a notificagfio ou o ato administrativo referido no caput
conterd a identificacio dos Fiscais encarregados de sua execugdio, a autoridade responsdavel
por sua emissio, o contribuinte ou local onde serd executada, os trabalhos que serdo
desenvolvidos e o nimero do telefone ou endereco eletrdnicos pelos quais poderdo ser obtidas
informacBes necessarias a confirmagio de sua autenticidade.

§ 3° O MPF nfo serd exigido nas hipéteses de procedimento de fiscalizacdo:

I - quando flagrante a evasdo de tributos nas atividades que ferem o bem estar e
ordenamento publico;

II - quando flagrante desvio de finalidade da atividade presente para a atividade
anteriormente licenciada.

§ 4° A Secretaria Municipal de Fazenda, por intermédio de seus administradores,
garantira o pleno e inviolavel exercicio das atribui¢des do Fiscal da Secretaria Municipal de
Fazenda responsavel pela execugdo do procedimento fiscal.

Art. 14. A notificaciio do inicio de trabalhos de fiscalizagéo serd feita mediante a
entrega de uma das vias da ordem de fiscalizagio ou do ato administrativo referido no artigo
anterior ao contribuinte, seu representante legal ou preposto com poderes de gest&o.

§ 1° A recusa em assinar comprovante do recebimento da notificagéo ou a auséncia,
no estabelecimento de contribuinte, de pessoa com poderes para fazé-lo sera certificada pela
autoridade fiscal e nfio obstara o inicio dos procedimentos de fiscalizag&o. “RAMG
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§ 2° Na hipétese de recusa ou de auséncia do contribuinte, de seu representante legal
ou de preposto com poderes de gestio, a notificagéo sera:

I - Javrada em livro de escrituragio contabil ou fiscal ou em impresso de documento
fiscal do contribuinte;

Il - na impossibilidade de aplicagdo do disposto no item anterior, encaminhada
posteriormente sob registro postal com aviso de recebimento ou veiculada em edital publicado
no Didrio Oficial do Municipio.

§ 3° Presume-se entregue a notificago remetida para o enderego indicado pelo
contribuinte. :

Art. 15. Os livros e documentos fiscais, bem como outros papéis que possam
interessar & agfo fiscal, devem ser arrecadados pelo fisco, mediante a lavratura do competente
termo.

Art. 16. O termo de arrecadagdo deve conter, no minimo:

I - a identificacio do sujeito passivo;

II - a quantidade e espécie dos livros e documentos arrecadados;

I - a finalidade da arrecadagéo;

IV - o local, dia e hora;

V - 0 prazo previsto para a restitui¢éo;

VI - a reparti¢do e a assinatura do funciondrio que lavrar o termo, seguida de sua
identificacio.

Art. 17. O termo de arrecadacfio sera lavrado em 3 (trés) vias, que terdo o seguinte
destino:

I- a primeira ficard em poder do sujeito passivo at¢ a devolugdo dos livros ou
documentos arrecadados;

II- a segunda ficara em poder do servidor que proceder 4 sua lavratura;

I11 - a terceira sera entregue & reparticéo fiscal.
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Art, 18. Nenhum livro ou documento arrecadado poderd permanecer com a
fiscalizagdio por prazo superior a 10 (dez) dias, salvo em casos especiais, se o titular da
repartigio prorrogar o prazo estabelecido neste artigo, mediante formalizag8o e intimacéo do

fiscalizado da prorrogagéo.

Art. 19, As informacdes, os resultados dos exames fiscais e os documentos obtidos
em funcdo do disposto nesta Lei serfio mantidos sob sigilo fiscal, na forma da legislacdo

pertinente.

Art. 20. O sujeito passivo que se considerar prejudicado por uso indevido das
informagfes requisitadas, nos termos desta Lei, ou por abuso da autoridade requisitante,
podera dirigir representagdo ao Secretdrio Municipal de Fazenda, com vistas & apuragéo do
fato e, se for o caso, & aplicagdio de penalidades cabiveis ao servidor responsavel pela

infragéio.
TITULO IV
PROCESSO ADMINISTRATIVO
CAPITULO I
Competéncia
ATE. 28 oeoeeoeeeeoeeeee oo e s st et a s R e R st RS ReeA e bR SRRSO E AR SRR R R bR 1

Paragrafo iinico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegagdo de

competéncia dos érgdos colegiados aos respectivos presidentes.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Art. 31. Sers permitida, em cardter excepcional ¢ por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocagdio tempordria de competéncia atribuida a Orgéo

hierarquicamente inferior.

........................................................................................................................................
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CAPITULO VI
Comunicaciio dos Atos

.........................................................................................................................................

Art. 47. E vedada a inscri¢iio de crédito tributdrio em divida ativa sem a prévia
intimag#o do contribuinte.

Paragrafo tinico. Fica suspensa, até o final do julgamento, a inscricdo em divida
ativa de crédito tributario garantido por depésito judicial no valor do montante integral
exigido, objeto de agfo que vise a anular ou desconstituir o crédito ou seu langamento.

CAPITULO VII
Audiéncia Pablica

Art. 48. Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, o drglo
competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para
manifestagio de terceiros, antes da decisfio do pedido, se néio houver prejuizo para a parte
interessada.

§ 1° A abertura da consulta piblica sera objeto de divulgagéo pelos meios oficiais, a
fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para
oferecimento de alegagdes escritas, resguardado o sigilo fiscal.

§ 2° O comparecimento a consulta publica nfio confere, por si, a condigdio de
interessado do processo, mas confere o direito de obter da administra¢do publica resposta
fundamentada, que podera ser comum a todas as alegagGes substancialmente iguais.

Art. 49, Antes da tomada de decis#o, a juizo da autoridade, diante da relevéncia da
questdo, poder4 ser realizada audiéncia piiblica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 50. Os drgios ¢ entidades administrativas, em matéria relevante, poderfo
estabelecer outros meios de participacio de administrados, diretamente ou por meio de
organizagdes e associagdes legalmente reconhecidas.

Art. 51. Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de
participagio de administrados deverfio ser apresentados com a indicagiio do procedimento
adotado.
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CAPITULO VIII
Consulta

Art. 52. A resposta i consulta formulada por escrito, que verse sobre matéria
tributaria, que contenha dados exatos e verdadeiros, que nfio seja meramente protelatoria e
que néo tenha sido formulada apés inicio de ag#o fiscal, serd dada no prazo de 30 (trinta} dias
ap6s a entrega do pedido devidamente instruido.

§ 1° As diligéncias ou os pedidos de informagfo solicitados pelo 6rgéo fazendario
responséavel pela resposta suspenderdo, até o respectivo atendimento, o prazo de que trata este
artigo.

§ 2° A apresentagfio de consulta pelo contribuinte impede, até o término do prazo
fixado na resposta, o inicio de qualquer procedimento fiscal destinado & apuraggio de infragéo
relacionada com a matéria consultada.

§ 3° A consulta que tratar de exigéncia de tributo, se este for considerado devido,
ndo afasta a incidéncia de corregiio monetdria ou outra forma de atualizagio e dos demais
acréscimos previstos na legislagdo, dispensada a exigéncia de multa de mora e juros
moratérios, se formulada no prazo previsto para o recolhimento normal do tributo e se o
contribuinte adotar o entendimento contido na resposta no prazo que lhe for assinalado.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CAPITULO IX
Instru¢io

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Art. 60. Os interessados serfio intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias Gteis, mencionando-se data, hora e local de realizagéo.

Art. 61, Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um 6rgdo consultivo, o parecer
deverd ser emitido no prazo maximo de quinze dias, salvo norma especial ou comprovada

necessidade de maior prazo.

.........................................................................................................................................

Art. 63. Encerrada a instrugéio, o interessado terd o direito de manifestar-se no prazo ~sa M%
méximo de dez dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado. > o)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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CAPITULO X
Dever de Decidir

.........................................................................................................................................

Art. 69. Concluida a instrugdio de processo administrativo, a Administragéo tem o
prazo de até trinta dias para decidir, salvo motivada prorrogaggo por igual periodo.

CAPITULO XI
Motivacio

.........................................................................................................................................

VII - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou discrepem de
pareceres, laudos, propostas € relatorios oficiais;

.........................................................................................................................................

§ 4° As decisbes deverdo ser claras, simples, objetivas, em portugués, sem
expressbes estrangeiras e a omissdo, contradi¢do e/ou obscuridade facultard ao prejudicado
apresentar embargos de declaragfio no prazo de 5 (cinco) dias, sendo que o prazo para
eventual recurso comegard a fluir por inteiro novamente a partir da ciéncia da decisdio dos
embargos de declaragdo da mesma forma que a matéria é disciplinada pelo Codigo de
Processo Civil.

CAPITULO X1V
Recurso Administrativo ¢ Reviséio

........................................................................................................................................

Art. 79. Salvo disposigao legal especifica, € de dez dias o prazo para interposicéo de
recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgag#o oficial da decisdo recorrida.

. .. . . . . pRA M

Pardgrafo dinico. Quando a lei nfio fixar prazo diferente, o recurso administrativo/A> 0

devera ser decidido no prazo méximo de noventa dias, a partir do recebimento dos autos pelq

6rgio competente. 23 y
©
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TITULO V
SISTEMA MUNICIPAL DE DEFESA DO CONTRIBUINTE

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Art. 94. Julgada procedente a reclamagio do contribuinte, o COMDECON, com
vistas a coibir novas infrages ao disposto neste Codigo ou garantir o direito do contribuinte,
tomard as seguintes providéncias:

I - representard contra o servidor responsével ao 6rgdo competente, devendo ser
imediatamente aberta sindicAncia ou processo administrativo disciplinar, assegurada ao
acusado ampla defesa;

II- dard conhecimento & autoridade competente que, até que scja sanada a
irregularidade, suspenderd os efeitos ou executard o ato administrativo, nas seguintes

hipéteses:

a) recusa de autorizagiio para impressdo de documentos fiscais ao contribuinte
regularmente inscrito;

b) cancelamento, de oficio, sem motivo fundamentado ou comprovado, de inscrigéo
de contribuinte que se encontre no exercicio regular de suas atividades;

¢) inserigio indevida de crédito tributario em divida ativa;

d) impedimento ou dificultagéio de acesso do contribuinte as informagdes sobre sua
empresa, constantes em banco de dados, fichas e registros;

¢) nio corregfo de informagdo inexata, a que 0 contribuinte nfio tenha dado causa, no
prazo de quarenta e oito horas contado da reclamacgo.

Pardgrafo tmico. Na hipétese do ndo atendimento do disposto no inciso II deste

artigo, a autoridade administrativa daré conhecimento a COMDECON, com as justificativas
de sua decis@o.

TITULO VI ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 95, Cabe a Secretaria Municipal de Fazenda:
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I - implantar no prazo méximo de 180 (cento e oitenta) dias contados da data de
publicacdio desta Lei, um servico gratuito e permanente de orientagdo ao contribuinte, bem
como disponibilizar a emissfio das certiddes de regularidade fiscal também pelo seu Portal
na internet, sem custos para o emitente que optar pela forma eletrnica de emissdo do
documento;

II - realizar, no minimo uma campanha anual educativa com o objetivo de orientar o
contribuinte sobre seus direitos e deveres;

III - implantar programa permanente de educagfio tributaria, bem como programa
permanente de treinamento para os servidores das areas de arrecadagfo e fiscalizagéio,

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Volta Redonda, 29 de maio de 2018.
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