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Projeto de Resolugio n°L3/09

Ementa : DISPOE SOBRE O QUADRO DE PESSOAL DO PODER
LEGISLATIVO, CRIA E EXTINGUE CARGOS DE PROVIMENTO EM

COMISSAO.

:N

A Camara Municipal de Volta Redonda aprova e nos promulgamos a seguinte
Resolugdo:

Artigo I° - Ficam criados, no Quadro de Pessoal do Poder Legislativo, os
seguintes cargos de provimento em comissio:

I - 15 (quinze) cargos de Assistente Administrativo de Gabinete — simbolo
CC-08;

IT — 06 (seis) cargos de Auxiliar Administrativo de Gabinete — simbolo CC-
09.

§ 1° — As atribuigdes e responsabilidades dos ocupantes dos cargos
aludidos no “caput” deste artigo sdio os constantes no Anexo Unico desta
Resolugdo.

§ 2° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos de provimento em
comissdo, criados no “caput” deste artigo, € o da Tabela constante na Lei
Municipal n® 4.240/06, com as alteragdes posteriores.

Artigo 2° - Ficam extintos os seguintes cargos de provimento em comissio:

[ - 08 (oito) cargos de Motorista;

[T —01 (um) cargo de Procurador do Legislativo;
[IT - 02 (dois) cargos de Telefonista;

IV — 03 (trés) cargos de Recepcionista;

V ~ 01 (um) cargo de Operador de Som; e

VI - 01 (um) cargo de Gerente Financeiro.
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Artigo 3° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacio.

Artigo 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Sala Getllio Vargas, 3% as Wo 20049 .

Neuza M%ﬁ%ﬁ Jorddo

Presidente

1cé-Presidente

2
NiltorAlves de Faria

2° Secretario

laudio d
1° Secretario

JUSTIFICATIVA:

A Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Volta Redonda apresenta o

presente Projeto de Resolugéio com a finalidade de normatizar as ativid
administrativas relacionadas aos gabinetes dos Senhores Vereadores,

ades
nio

acarretando, entretanto, em aumento de despesa, tendo em vista a extingdo

dos cargos de que trata o Artigo 2° deste Projeto.

Prot.:
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Ficha Descritiva do Cargo de Assistente Administrativo de Gabinete

Denominagdo: Assistente Administrativo de Gabinete

Provimento: em Comissdo

Simbolo de Vencimento: CC-08

Nimero de cargos: 15 (quinze)

Requisitos para o provimento:

- Mediante escolha do Vereador titular(Mesa Diretora) e ser portador da Carleira
Nactonal de Habilitagio

Subordinagfio: Ao Gabinete de Vereador onde esta lotado.

Atrtbuigdes do Cargo de Assistente Administrative de Gabinete

- Atender as atividades proprias do cargo de Assistente Administrativo de Gabinete ¢
rotina do Gabinete do Vereador que estiver lotado, de conformidade com o programa de
trabalho estabelecido pelo mesmo ou pela Administragio Superior.

- Assistir o Vereador dentro e fora do Municipio de Volta Redonda, sempre que
solicitado.

- Atender direta e pessoalmente ao Vereador, nas tarefas politico-administrativas,
assistindo-o na sua agenda pessoal para atividades afins dentro ¢ fora do Municipio;

- Ser responsavel pela guarda e controle do veiculo oficial do Gabinete que ficara sob sua
responsabilidade;

- Exercer outras atividades inerentes ao cargo ou que lhes sejam determinadas pela
autoridade superior.

- Atender rotinas administrativas pertinentes ¢ atividades afins, a critério de autoridade
competente,

Ficha Descritiva do Cargo de Auxiliar Administrativo de Gabinete

Denominagdo: Auxiliar Administrativo de Gabinetc

Provimento: em Comisséio

Simbolo de Vencimento: CC-09

Numero de cargos: 06 (seis)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha da Mesa Diretora
Subordinagdo: ao Gabinete de Vereador que estiver lotado e a Direciio Geral.
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Atribuig¢des do Cargo de Auxiliar Administrativo de Gabinete
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- Receber e encaminhar as autoridades visitantes e os cidaddos em geral;

- Atender as reunides plenarias e atividades correlatas a critério do Vereador e da

Administragfo, quando solicitado.

- Cumprir outras atividades e rotinas afins, recebendo orientagiio direta do Vereador e da

Diregdo Geral.

- Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que ihe forem conferidas pela autoridade

competente,
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REQUERIMENTO DE URGENCIA E PREFERFNCIA
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Requeiro nos termos regimentais apos ouwdo & Doutd Plendric ¢ de acordo”
com o Regimento Interno desta Casa, Artigo 102 Inciso 11, que seja votado
em Regime de URGENCIA ¢ PREFERENCIA, nesta reunidio o PROJETO
DE RESOLUCAO N° 13/09 - Dispde sobre o quadro de pessoal do Poder
Legislativo, cria e extingue cargos de provimento em comissdo. Autor: Mesa
Diretoga

1lip VArgas, 17 de fevereiro de 2009.
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Estado do Rio de Janeiro
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RESOLUCAO N° 3.260

Ementa : DISPOE SOBRE O QUADRO DE PESSOAL DO PODER
LEGISLATIVO, CRIA E EXTINGUE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO.

A Camara Municipal de Volta Redonda aprova e nds promulgamos a
seguinte Resolucio:

Artigo I° - Ficam criados, no Quadro de Pessoal do Poder Legislativo, os
seguintes cargos de provimento em comissio:

I - 15 (quinze) cargos de Assistente Administrativo de Gabinete — simbolo
CC-08;
I1-06 (seis) cargos de Auxiliar Administrativo de Gabinete — simbolo
CC-09.

§ 1° — As atribui¢des ¢ responsabilidades dos ocupantes dos cargos
2ludidos no “caput” deste artigo sdo os constantes no Anexo Unico desta
Resolugio.

§ 2° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos de provimento em
comissdo, criados no “caput” deste artigo, é o da Tabela constante na Lei
Municipal n® 4.240/06, com as alteragdes posteriores.

Artigo 2° - Ficam extintos os seguintes cargos de provimento em comissao:

I — 08 (otto) cargos de Motorista;

II —01 {um) cargo de Procurador do Legislativo;
ITI — 02 (dois) cargos de Telefonista;

IV — 03 (trés) cargos de Recepcionista;

V —01 (um) cargo de Operador de Som; ¢

VI — 01 (um) cargo de Gerente Financeiro.
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Artigo 3° - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagéo.

Artigo 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Volta Redonda, 18 de fevereiro de 2009.

ahe.

Neuza Maria?%erreira Jordao

Presidente
hugo da [ fulin.
Marco Antgnio ha
2° Vice
1is Claudio da’Silva Niltow’ Alves de Faria
1° Secretario 2° Secretario

Projeto de Resolugiio n® 013/09
Autoria: Mesa Diretora
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ANEXO UNICO

Ficha Descritiva do Cargo de Assistente Administrativo de Gabinete

Denominagio: Assistente Administrativo de Gabinete

Provimento: em Comissio

Simbolo de Vencimento: CC-08

Numero de cargos: 15 (quinze)

Requisitos para o provinento:

- Mediante escolha do Vereador titular(Mesa Diretora) ¢ ser portador da Carteira
Nacional de Habilitagdo

Subordinagdo: Ao Gabinete de Vereador onde esta lotado.

Atribuigices do Cargo de Assistente Administrativo de Gabinete

- Alender as atividades proprias do cargo de Assistente Administrativo de Gabinete e
rotina do Gabinete do Vercador que estiver lotado, de conformidade com o programa de
trabalho estabelecido pelo mesmo ou pela Administragio Superior.

- Assistir o Vereador dentro e fora do Municipio de Volta Redonda, sempre que
solicitado.

- Atender direta e pessoalmente ao Vereador, nas tarefas politico-administrativas,
assistindo-o na sua agenda pessoal para atividades afins dentro e fora do Municipio;

- Ser responsavel pela guarda e controle do veiculo oficial do Gabincte que ficara sob sua
responsabilidade;

- Exercer outras atividades inerentes ao cargo ou que lhes scjam determinadas pela
autoridade superior.

- Atender rotinas administrativas pertinentes ¢ atividades afins, a critério de autoridade
competente,

Ficha Descritiva do Cargo de Auxiliar Administrativo de Gabincte

Denominagdo: Auxiliar Administrativo de Gabinete

Provimento: em Comissdo

Simbolo de Vencimento: CC-09

Nuomero de cargos: 06 (seis)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha da Mesa Diretora
Subordinagéo: ao Gabinele de Vereador que estiver lotado e a Direciio Geral.
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ANEXO UNICO - continuagéo

Atribuicdes do Cargo de Auxiliar Administrativo de Gabincte

- Receber e encaminhar as autoridades visitantes e os cidaddos em geral;

- Atender as reunides plendrias e atividades correlatas a critério do Vcreador e da
Administragio, quando solicitado.

- Cumprir outras atividades ¢ rotinas afins, recebendo orientagéo dircta do Vereador ¢ da
Direcdo Geral,

- Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que lhe forem conferidas pela autoridade
competente.
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REsowgio N° 3.260

Ementa : DISPOE SOBRE O QUADRO DE PESSOAL DO
PODER LEGISLATIVO, CRIA E EXTINGUE CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO.

V8 oN - 0£'0 $2 - AX ONV

Acamara Munlmpal de Voita Redonda aprova e nés pro-
mulgamaos a seguints Resolugao:
‘ 1

i Artigo I” - Ficam criados, no Quadro de Pessoal do Poder
- Legislativo, os sagumtes cargos de provimento em comiss8o:

VANOQIY VITOA 30 OId)OINNIN Oa 1V|ouo_'oy9uo

I~ 15 {quinze) cargos de Assistente Administrativo da
1 Gabinete — simbolo CC-08:

. I - 06 (seis) cargos de Auxiliar Administrativo de
Gabinete — slmboloCC-OB

§1°-As atribuigbes & responsabilidades dos acupantes
dos cargos aludidos no “caput” deste artigo s40 os canstan-
tes no Anexo Unico desta Resolugio. |

§ 2°- O valor mensal dos vencimentos dos cargos de pro- |
vimento em comissAo, criados no “caput® deste artigo, éoda P
Tabela constante na Lel Munimpal n" 4,240/06, com as altara- !
t;ﬁes posteriores. i

it

_ Artigo 2° - Ficam extintos os saguintas cargos de provi- !
J mento am comissao; ;;

I —08 (vito) cargos de Motorista;
Il - 01 (um) cargo de Procurador do Legistativo;
Nl - 02 {dois) cargos de Telefonista;
IV - 03 (irés} cargos de Recepcionista;
V=01 {um) cargo de Operador de Som; e
— 01 {um) cargo de Gerente Financalro.
i

Artiga 3° - Esta Rasdluq&o enlra em vigor na data de sua
publicagio. .o

. —
|

Artigo 4° - Revogam-se as disposicBes em contrério.

Volta Redonda, 18 de favereiro de 2009.

InoViSid W3 YaANOGId VII0A

Neuza Maria Ferreira Jorddo
Prasldente !

Anténio Roberto Tavar;'as Marco Anténio da Cunha

1° VIc_a-PresIdante ' 2° Vice-Presidenta
Luls Cludio da Sitva *  Nilton Alves de Faria
1° Sacretario . 2¢ Secretério
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RESOLUCAO N° 3.260

Ementa : DISPOE SOBRE O QUADRO DE PESSOAL DO PODER
LEGISLATIVO, CRIA E EXTINGUE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO.

A Camara Municipal de Volta Redonda aprova e nés promulgamos a
seguinte Resolugao:

Artigo 1° - Ficam criados, no Quadro de Pessoal do Poder Legislativo, os
seguintes cargos de provimento em comissio:;

I — 15 (quinze) cargos de Assistente Administrativo de Gabinete — simbolo
CC-08;
II-06 (seis) cargos de Auxiliar Administrativo de Gabinete — simbolo
CC-09.

§ 1° ~ As atribuigBes ¢ responsabilidades dos ocupantes dos cargos
aludidos no “caput” deste artigo sdo os constantes no Anexo Unico desta
Resolucgdo.

§ 2° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos de provimento em
comissdo, criados no “caput” deste artigo, é o da Tabela constante na Lei
Municipal n® 4.240/06, com as alteragdes posteriores.

Artigo 2° - Ficam extintos os seguintes cargos de provimento em comissio:
g

I —08 (oito) cargos de Motorista;

I — 01 (um) cargo de Procurador do Legislativo;
II — 02 (dois) cargos de Telefonista;

IV — 03 (trés) cargos de Recepcionista;

V — 01 (um) cargo de Operador de Som; e

VI — 01 (um) cargo de Gerente Financeiro. m
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Artigo 3° - Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicacdo.

Artigo 4° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Volta Redonda, 18 de fevereiro de 2009.

Neuza Maria Ferreira Jorda
Presidente

o

er vares Marco

L\§idc (i 2°

ntonio da Cunha
ice-Presidente

laudio

Nilton
1° Secretario

Ives de Faria
° Secretario

Projeto de Resolugdo n® 013/09
Autoria: Mesa Diretora
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ANEXO UNICO

Ficha Descritiva do Cargo de Assistente Administrativo de Gabinete

Denominagio: Assistentc Administrativo de Gabinete

Provimento: em Comissio

Simbolo de Vencimento: CC-08

Numero de cargos: 15 (quinze)

Requisitos para o provimento:

- Mediante escotha do Vereador (itular(Mesa Diretora) ¢ ser portador da Carteira
Nacional de Habilitago

Subordinagdo: Ao Gabinete de Vereador onde esta lotado.

Atribuigdes do Cargo de Assistente Administrativo de Gabinete

- Atender as atividades proprias do cargo de Assistente Administrativo de Gabincte e
rotina do Gabinete do Vereador que estiver lotado, de conformidade com o programa de
trabalho estabelecido pelo mesmo ou pela Administragio Supertor.

- Assistir 0 Vercador dentro e fora do Municipio de Volta Redonda, sempre que
solicitado.

- Atender direta ¢ pessoalmente ao Vereador, nas tarefas politico-administrativas,
assistindo-0 na sua agenda pessoal para atividades afins dentro € fora do Municipio;

- Ser responsavel pela guarda ¢ controle do veiculo oficial do Gabincte que ficara sob sua
responsabilidade;

- Exercer outras atividades increntes ao cargo ou que lhes sejum determinadas pela
autoridade superior.

- Atender rotinas administrativas pertinentes ¢ atividades afins, a critério de autoridade
compelente,

Ficha Descritiva do Cargo de Auxiliar Administrativo de Gabincete

Denominagiio: Auxtliar Administrativo dc Gabinete

Provimento: em Comissio

Simbolo de Vencimento: CC-09

Numero de cargos: 06 (seis)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha da Mesa Dirctora
Subordinagdo: ao Gabinete de Vereador que estiver lotado e a Dire¢do Geral.
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ANEXO UNICO - continuagio

Atribuigdes do Cargo de Auxiliar Administrative de Gabinete

- Receber ¢ encaminhar as autoridades visitantes ¢ os cidadaos em geral;

- Atender as reunides plendrias ¢ atividades correlatas a critério do Vereador ¢ da
Administracao, quando solicitado.

- Cumprir outras atividades ¢ rotinas afins, recebendo orientagdio dircta do Vereador e da
Diregio Geral.

- Exercer outras atividades inerentes ao cargo, que lhe forem conferidas pela autoridade
competente,




