Camara Municipal de Voltw Redonda - RJ
Divisdio-de Documentacdio e Arquivo-

RESOLUCAQ N°2.815
De 19 de Maio de 2005

“Cria Cargos no Quadro do Poder Legislativo

e da outras providéncias correlatas.”
(Cargos de Gabinete dos Vereadores)
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PROJETO DE RESOLUGAO N° 029/05

EMENTA: CRIA CARGOS NO QUADRO DO PODER LEGISLATIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A Cimara Municipal de Volta Redonda aprova e nds promuigamos a seguinte
Resolucio:

J

Artigo 1° Ficam criados para cada Gabinete de Vereador, os cargos de provimento em
comissdo de :

I. 01 (hum) Chefe de Gabinete

IL. 04 (quatro) Assessores Parlamentares

HI. 02 (dois) de Assessores de Comunicag¢do Social;
IV.(02) Secretérios de Gabinete;

V. (01) Assessor de Plendrio;

VL.(05) Assessores de Gabinete

Artigo 2° - Os cargos mencionados no art. 1° ¢ scus Incisos, tém por finalidade a
prestacdo de servigos de assessoramento e assisténcia aos gabinetes dos
Senhores Vereadores, para atendimento das atividades parlamentares
especificas de cada gabinete;

Arfigo 3° - O encaminhamento para o preenchimento dos cargos de provimento em
comissdo mencionados no art. 1° e seus Incisos, sera feito pelo Vereador
titular do Gabinete. '

igo 4° - Os ocupantes dos cargos de provimento em comissdo mencionados no art. 1°
e seus Incisos, terdo exercicio nos Gabinetes dos Senhores Vereadores e
reger-se-A0 pelas normas estatutdrias ¢ disciplinares aplicdveis aos demais
servidores da Camara de Vereadores,

Paragrafo Unico — Obedecido o disposto no § 13 do art. 40 da Constituigiio
Federal de 1988, aos servidores ocupantes dos cargos em comissdo
mencionados nesta Resolugdo, de livre nomeagao ¢ exoneragio, aplica-se o
Regime Geral da Previdéncia Social, bem como toda a normatizag¢io legal
pertinente, aqui, as de assisténcias social e a saide.
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Artigo 5° - Os cargos estardo distribuidos, em cada gabinete, da seguinte forma:
[-. 01 (hum) Chefe de Gabinete
I - 04 (quatro) Assessores Parlamentares
III - 02 (dois) de Assessores de Comunicacio Socid];
IV - 02 (dois) Secretarios de Gabinete;
V- 01 (hum) Assessor de Plendrio;

V1 - 05 (cinco) Assessores de Gabinete

Artigo 6° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos de provimento em comissio,
mencionados no artigo 1° e seus Incisos, serd objeto de Projeto de Lei
Municipal, de iniciativa da Mesa Diretora, em conformidade com o
disposto no Inciso 1V do art. 51 da Carta Federal /88.

¢

Artigo 7° - Os simbolos e as fichas descritivas ¢ das atribuigdes e responsabilidades
dos cargos de provimento em comissdo, mencionados no art. 1° ¢ seus
Incisos, sd0 0s constantes do Anexo Unico desta Resolugio.

Artigo 8° - A exoneragfio do servidor dos cargos em comissdo mencionados no art, 1°
¢ seus Incisos, serd processada a pedido do vercador titular do gabinete
através de ato conjunto assinado pelo Presidente e 1° Secretério.

Artigo 9° - Os servidores mencionados nesta Resolugdo, somente poderdo ser
empossados, apos a apresentagdo de toda a documentagéo exigida para o
& preenchimento do Registro Cadastral junto & Divisdo de Pessoal deste
. / legislativo.

igo 10 — As promogdes a que faz jus o quadro de servidores efetivos em pleno
exercicio de suas fungdes voltam a ser processadas de 06 (seis) em 06
(seis) anos a contar da Gltima promogio recebida.

rtigo 11 — O servidor em débito com o erdrio, que for demitido, exonerado ou que
tiver sua aposentadoria ou disponibilidade cassada, terd o prazo de 120
{(cento ¢ vinte) dias para quitar o débito.

Paragrafo Unico — A ndo quitagio do débito no prazo previsto impiicaré
sua inscrigdo em divida ativa do municipio de Volta Redonda.

Artigo 12 —Ficam extintos os cargos de provimento em comissiio do Secretariado
Parlamentar.
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Artigo 13 - Fica revogado o artigo 23 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 14 — Fica revogado o artigo 26 da Resolugio 2235/99.

Artigo 15 - Fica revogado o artigo 28 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 16 — Esta Resolugio entra em vigor na data de sua publicagio,.

Artigo 17 - Revogam-se agdisposi¢des em contririo.
essdes, 18 de maio de 2005,
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ANEXO UNICO

O ANEXO UNICO da Resolugiio n.° 2780/04, que modificou o Anexo V da
Resolugio 2235/99, passa a vigorar com a seguinte redagio:

LETRA A — Cargo de provimento em comissdo de Chefe de Gabinete.

Ficha descritiva do Cargo:

Denominago: Chefe de Gabinete

Provimento: Em comissdo

Simbolo de Vencimento: CG

Namero de cargos por gabinete: 01 (um)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribuigdes e Reéponsabilidades:

| - programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar ¢ supervisionar a execugio
de todas as tarefas de responsabilidade da chefia;

Il - promover os meios adequados ao suprimento das necessidades, de modo a
assegurar 0 desempenho do gabinete que dirige;

/ [11 - assessorar o Vereador no plangjamento e na organizagdo das atividades
pol ticas;. (

1V - responsabilizar-se e prestar contas junto Vereador dos resultados esperados
lcangados;

V - cumprir ¢ fazer cumprir no dmbito do gabinete as normas e regulamentos
estipulados pelo Vereador;

VI - distribuir os servigos ao pessoal sob sua chefia, examinando o andamento
dos trabalhos e providenciando sua pronta conclusdo;

VII - promover a sistematizagio das formas de execugdo dos servigos de sua
competéncia;

VIHI - manter a disciplina do pessoal de seu gabinete;

[X - despachar com o Vereador os assuntos de sua competéncia.
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LETRA B - Cargo de provimento em comisséo de Assessor Parlamentar.

Ficha descritiva do Cargo:

Denominagio: Assessor Parlamentar

Provimento: Em comissdo

Simbolo de Vencimento: AP

Nuamero de cargos por gabinete: 04 (quatro)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinago: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribuigdes ¢ Responsabilidades:

I - assessorar o Vereador em assuntos que lhe forem designados, bem como
atender s pessoas por ele encaminhadas, orientando-as ou marcando-lhes audiéncia;

11 - prestar apoio ao Vereador na organizagfo € no funcionamento do Gabinete;

IIl - assessorar 0 Vercador em suas relagles politico-administrativas com a
populagdo, orgéos e entidades publicas e privadas;

IV - preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas reunides em que deva
participar o Vercador;

- receber e preparar a correspondéncia do Vereador;

VI - preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Vereador; .

11 - coordenar os contatos do Vereador com drgdos e autoridades, bem como
r sua agenda diéria;

VIl - organizar ¢ manter arquivo de documentos ¢ papéis de interesse do
ereador;

IX - organizar € manter atualizados os registros € controles pertinentes ao
Gabinete;

X - transmitir aos dirigentes e servidores da Camara as ordens ¢ os comunicados
do Vereador;

X1 - promover as medidas necessarias a realizagdo de viagens do Vereador;

XI1 - controlar a tramitagdo de documentos e processos de interesse do
Vereador;

XHI - exercer outras atividades correlatas.

(/s
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LETRA C - Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Comunicagdo Social.

Ficha descritiva do Cargo:

Denominagdo: Assessor de Comunicagdo Social

Provimento: Em comisséo

Simbolo de Vencimento: ACS

Nimero de cargos por gabinete: 02 (dois)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribuicdes e Responsabilidades:

1 - recepcionar visitantes do Vereador, conduzindo-os A sua presenga ¢
prestando-lhes todo o apoio necessério durante sua permanéncia na Casa;

[T - organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones e
enderegos de autoridades e instituigdes de interesse do gabinete;

Il --manter-se atualizado sobre a histéria e o funcionamento da Camara, com o
b‘\etivo d¢ prestar informagdes corretas aos visitantes;

V - desenvolver programas com vistas a promover o nome do Vereador, através
agdo da comunidade com os trabalhos legislativos;

VIl - organizar os registros relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e
reunides de que deva participar ou em que tenha interesse o Vereador;

VIII - apreciar as relagbes existentes entre o Vereador € o publico em geral,
propondo medidas para melhora-las;

1X - promover a organiza¢do de arquivos de recortes de jornais relativos a
assuntos de interesse do Vereador;

X - providenciar a cobertura jornalistica das atividades e de atos de cardter
publico do Vereador;

X1 - providenciar, junto & imprensa, a publicagfo, retifica¢do e revisdo dos atos
do Vereador;

X1 - exercer outras atividades correlatas.
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LETRA D - Cargo de provimento em comissdo de Secretario de Gabinete.

Ficha descritiva do Cargo: .
Denominagido: Secretério de Gabinete

Provimento: Em comissédo

Simbolo de Vencimento: SG

Numero de cargos por gabinete: 02 (quatro)

Requisitos para o provimento: Mediante escotha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribui¢des e Responsabilidades:
[ - assessorar 0 Vereador, no d&mbito das Comissdes;

11 - assessorar o Vereador na elaboragdo de proposigdes ¢ pronunciamentos;

|1 - realizar pesquisas e estudos ¢ preparar monografias, relatérios e demais

oy'tenhadnteresse o Vereador;

VIl - acompanhar ¢ informar ao Verecador sobre prazos e providéncias das
prgposicdes em tramitagdo na Camara;

VI - incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar;

IX - preparar regularmente sinopse das matérias de interesse do Vereador,
publicadas nos principais érgos da imprensa;

X - exercer gutras atividades correlatas.

LETRA E — Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Plendrio.

Ficha descritiva do Cargo:

Denominagdo: Assessor de Plendrio

Provimento: Em comissio

Simbolo de Vencimento: APL

Nimero de cargos por gabinete: 01 (um)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete,
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Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete.
Atribui¢des ¢ Responsabilidades:

1 - prover os servicos de apoio secretarial ao Vereador, necessarios ao bom
andamento e controle dos trabalhos legislativos;

[l - planejar e executar os trabalhos de acompanhamento e analise das atividades,
objetivando o aperfeigoamento da organizagdo parlamentar e o estabelecimento
¢ a racionalizagdo de procedimentos legislativos sob sua responsabilidade;

1V - plangjar ¢ supervisionar a execugdo de trabalhos que visem a colaboragio €
o assessoramento ao Vereadores;

\BTRAF — Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Gabinete.

it(a descritiva do Cargo:

enominacdo: Assessor de Gabinete

Provimento: Em comisso

Simbolo de Vencimento: AG

Numero de cargos por gabinete: 05 (cinco)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagfo: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribuicdes e Responsabilidades:

1 - promover as atividades de gravagdo, redagdo e revisdo dos debates e
pronunciamentos no Plendrio;

[1 - promover as atividades de secretariado relativas a preparagéio de proposigdes
e digitag@o dos pronunciamentos;

HI - responder pelas atividades de reprodugdo e publicagdo dos documentos
legislativos sob a sua responsabilidade;

1V - observar as normas de guarda ¢ consulta dos documentos confidenciais,
reservados e secretos sob sua responsabilidade;

]
-
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V - responder pelo recebimento das proposigdes em Plenério e destinadas ao
Vereador;

V]l - manter-se permanentemente informado a respeito das atividades
desenvolvidas pelas Comissdes;

VII - organizar e manter arquivo das proposi¢des em tramitagdo para posterior
anexagdo dos pareceres ¢ demais documentos cabiveis;

VIII - articular-se com a Divisdo de Documentagdo e Arquivo para a realizagdo
de pesquisas e levantamentos necessarios aos exames das matérias nas
Comissdes;

[X - exercer outras atividades correlatas.

X - promover a organizagdo das pastas para arquivamento de processos €
docymentos;

- promover e orientar o recebimento da correspondéncia dirigida ao
ereador:

- promover a organizag#o ¢ a manutengdo atualizada do sistema de arquivo

11 — responsabilizar-se pela execugdo dos servigos de processamento de dados
s do\gabinete;

ANEXO 11

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ, ORDENADOS POR SIMBOLOS

CARGO SiIMBOLO N® DE
CARGOS
Chefe de Gabinete CG 01
Assessor Parlamentar AP 04
Assessor de Comunicagdo Social ACS 02
Secretdrio de Gabinete SG 02
Assessor de Plenario - APL 01
Assessor de Gabinete AG 05

1
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Sr. Presidente

Requeiro, apos ouvido o Douto Plendrio que seja apreciado, em Regime de
Urgéncia e Preferéncia, na Ordem do Dia desta Sessdo, o Projeto de
Resolu¢ao n°® 029/05 — Cria cargos no quadro do Poder Legislativo e da outras
providéncias correlatas.

Sala das Sessdes, 19 d;’: maio de 2005.

2
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PARECER AO PROJE TO DE RESOLUQAO
N° 029/05

Comissao de Constituigao, Justica e Redacao

PARECER: O parecer desta Comissdo tem como base o Principio contido na
Sumula 473 do Supremo Tribunal Federal, que dispde de forma clara que a
Administragdo Publica tem o poder dever de autotutela de anular seus atos
administrativos sé€ evidenciado qualquer vicio ou nulidade em defesa da instituigao
e do Principio da Legalidade.

O ato nulo nao produz efeitos.

Assim dispde o Pretério Excelso:

“A ADMIN'ISTRACAO PODE ANULAR SEUS PROPRIOS ATOS, QUANDO
EIVADOS DE VICIOS QUE OS TORNAM ILEGAIS, PORQUE DELES NAO SE
ORIGINAM DIREITOS; OU REVOGA-LOS, POR MOTIVO DE CONVENIENCIA
OU OPORTUNIDADE, RESPEITADOS OS DIREITOS ADQUIRIDOS, E
RESSALVADA, EM TODOS OS CASOS, A APRECIAGAO JUDICIAL.”

Isto posto, esta Comissdo opina favoravelmente & revogacgéo, na forma da
fundamentagao supra.

E o parecer.

Sala das Cq issfes, 19 de maio de 2005
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DECLARACAOQO

Atendendo ao disposto nos artigos 16, Il € 21, 1, ambos da Lei Complementar n° 101,
de 04 de maio de 2000, declaro que o aumento de despesa com pessoal devido & apli-
ca¢do do Projeto de Resolucdo n® 029/05 tem adequagdo orgamentaria e financeira
com o Orcamento do Poder Legislativo Municipal para o exercicio de 2005 ¢ é com-
pativel com a Lei Municipal n°® 3.674/01 — “Dispde sobre o Plano Plurianual do Mu-
nicipio de Volta Redonda para o periodo de 2002 a 2005” ¢ com a Lei Municipal n°
4.016/04 — “Dispde sobre as diretrizes para a elaboragdo da Lei Orgamentaria de

2005 e da outras providéncias”.

Volta Redonda, 19 deymaio de 2005.

Matr, 761
C-CRC/RJ-70889
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ESTIMATIVA DE IMPACTO FINANCEIRO-ORGAMENTARIO SOBRE A FOLHA DE
PAGAMENTO DE PESSOAL DEVIDO A APLICAGAO DO PROJETO DE RESOLUGAOQ N°

029/05

Receitas Correntes e Transferéncias Correntes efetivamente realizadas pelo Municipio no

exercicio financeiro de 2004) 249.159.766,53
Valor Maximo para o Orgamento Anual da CMVR ( base receitas correntes e
transferéncias correntes efetivamente realizadas pelo Municlpio no exercicio financeiro de 17.441.183,66
2004)
QOrcamento CMVR para o exercicio de 2005 12.300.000,00
Orcamento Estimado CMVR para o exercicio de 2006 17.000.000,00
QOrcamento Estimado CMVR para o exercicio de 2007 17.400.000,00
Doudécimo 2005 1.025.000,00
Limite Constitucional de Gastp mensal com Pessoal 717.500,00
Limite Constitucional de Gasto mensal com Pessoal, se a CMVR utilizasse o orgamento 1.017.402.38
maximo constitucionalmente permitido de R$ 17.441.183,66 o
Digcriminagido - Gastos Mensais

Gasto com Pessoal (abril 2005 - sem Inativos) - Situacao Atual 461.610,84
Gasto Estimado com Pessoal (Projeto de Resolug8o n® 029/05 - sem Inativos) 598.592,32
Impacto na Folha de Pagamento com a aplicacio do Projeto de Resolugao n® 029/05 136.981 48
Percentual de aumento na Folha de Pagamento - sem inativos 29,67
Relagio (%) entre 0 Gasto com Pessoal {situagao proposta) e o Limite Constitucional de

83,43
(Gasto com Pessoal (Orcamento Atual)
Relagao (%) entre o Gasto com Pessoal (situagdo proposta) e o Limite Constitucional de

58,84
(Gasto com Pessoal {Orcamento Maximo)
Relaglo (%) entre o Gasto com Pessoal (situagao Proposta} e o Limite Constitucional de

60,36
Gasto com Pessoal (Orcamento Estimado para o exerclcio financeirg de 2006)
Relagac (%) entre o Gasto com Pessoal (situagao Proposta) e o Limite Constitucional de

68,97

Gasto com Pessoal (Orcamento Estimado para o exerclcio financeiro de 2007)
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PARECER N¢{

~ CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA

DA

SOLICITANTE: _MESA DIRETORA

DOCUMENTO: __PROJETO DE RESOLUCAO 029/05

A Comissdo de Finangas. Fiscalizagdo, Tomada de Contas e Or¢amento, tem
em maos o Projeto de Resolugdo 029/05, que cria cargos comissionados no

Quadro de Servidores do Poder Legislativo Municipal ¢ da outras
providéncias.

O Projeto de Resolugdo em analise, atende todos os requisitos estabelecidos
nos artigos 16 e seus Incisos I e II, Paragrafo 1° Incisos I ¢ I, bem como no

artigo 17 e seus paragrafos da Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei
Complementar n.° 101/2000.

- Parecer:

Diante do cumprimento de todos os dispositivos financeiros necessarios
criagdo dos cargos comissionados estabelecidos no Projeto de Resolugdo n.°
029/05, emitimos parecer favoravel a sua aprovagio.

as Comissdes, 19 de maio de 2005.
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Atendendo ao disposto nos artigos 16, 11 e 21, [, ambos da Lei Complementar n® 101,
de 04 de maio de 2000, declaro que o aumento de despesa com pessoal devido a apli-
cacdo do Projeto de Resolugdo n® 029/05 tem adequag@o orcamentaria e financeira
com o Orcamento do Poder Legislativo Municipal para o exercicio de 2005 e é com-
pativel com a Lei Municipal n° 3.674/01 — “Dispde sobre o Plano Plurianual do Mu-
nicipio de Volta Redonda para o periodo de 2002 a 2005” e com a Lei Municipal n°
4.016/04 — “Dispde sobre as diretrizes para a elaboracdo da Lei Orcamentaria de

2005 e da outras providéncias”.

Volta Redonda, 19 de praio de 2005.

Paulo @és&ar Lféﬁadjo&

PreSIdente

Contador-Auditor
Matr. 761
&-CRCIR.-70889
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RESOLUCAO N° 2.815/05

EMENTA: CRIA CARGOS NO QUADRO DO PODER LEGISLATIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A Cémara Municipal de Volta Redonda aprova e nos bromulgamos a seguinte
Resolugdo:

°

Artigo 1° Ficam criados para cada Gabinete de Vereador, os cargos de provimento em
comissdo de :

I. 01 {hum) Chefe de Gabinete

IL. 04 {quatro) Assessores Parlamentares

III. 02 (dois) de Assessores de Comunicagdo Social,
IV.(02) Secretdrios de Gabinete;

V. (01) Assessor de Plendrio;

VL.(05) Assessores de Gabinete

Artigo 2° - Os cargos mencionados no art. 1° e seus Inciscs, t€m por finalidade a
prestacio de servigos de assessoramento € assisténcia aos gabinetes dos
Senhores Vereadores, para atendimento das atividades parlamentares
especificas de cada gabinete;

rd N N .
rtigo 3° - O encaminhamento para ¢ preenchimento dos cargos de provimento em
p p p
comissdo mencionados no art. 1° e seus Incisos, serd feito pelo Vereador
titular do Gabinete.

Artigo 4° - Os ocupantes dos cargos de provimento em comissdo mencionados no art. 1°
e seus Incisos, terdio exercicio nos Gabinetes dos Senhores Vereadores ¢
reger-se-30 pelas normas estatutdrias e disciplinares aplicaveis aos demais
servidores da Cdmara de Vereadores.

Pardgrafo Unico — Obedecido o disposto no § 13 do art. 40 da Constituigdo
Federal dc 1988, aos servidores ocupantes dos cargos em comissdo
mencionados nesta Resolugdo, de livre nomeagao e exoneragiio, aplica-se o
Regime Geral da Previdéncia Social, bem como toda a normatizagio legal
pertinente, aqui, as de assisténcias social e a saide.

LS
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Artigo 5° - Os cargos estardo distribuidos, em cada gabinete, da seguinte forma:
I-. 01 (hum) Chefe de Gabinete '
II - 04 (quatro) Assessores Parlamentares
I11 - 02 (dois) de Assessores de Comunicagdo Social;
IV - 02 (dois) Secretarios de Gabinete;
V - 01 (hum) Assessor de Plendrio;

VI - 05 (cinco) Assessores de Gabinete

.\

Artigo 6° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos de provimento em comissdo,
mencionados no artigo 1° e seus Incisos, serd objeto de Projeto de Lei
Municipal, de iniciativa da Mesa Diretora, em conformidade com o
disposto no Inciso 1V do art. 51 da Carta Federal /88.

Artigo 7° - Os simbolos e as fichas descritivas e das atribui¢des e responsabilidades
dos cargos de provimento em comissdo, mencionados no art. 1° ¢ seus
Incisos, sd3o os constantes do Anexo Unico desta Resolugdo.

Artigo 8° - A exoneragdo do servidor dos cargos em comiss3o mencionados no art. 1°
e seus Incisos, serd processada a pedido do vereador titular do gabinete
através de ato conjunto assinado pelo Presidente e 1° Secretario.

Artigo 9°.- Os servidores mencionados nesta Resolugio, somente poderdo ser
empossados, ap6s a apresentagdo de toda a documentagdo exigida para o
preenchimento do Registro Cadastral junto & Divisdo de Pessoal deste
legislativo.

Artigo 10 — As promogdes a que faz jus o quadro de servidores efetivos em pleno
exercicio de suas fungBes voltam a ser processadas de 06 (seis) em 06
{seis) anos a contar da Gltima promog¢o recebida.

Artigo 11 — O servidor em débito com o erério, que for demitido, exonerado ou que
tiver sua aposentadoria ou disponibilidade cassada, terd o prazo de 120
(cento e vinte) dias para quitar o débito.

Paragrafo Unico — A ndo quitagdo do débito no prazo previsto implicara
sua inscrig#o em divida ativa do municipio de Volta Redonda.



Chum L i 0F V)

Divisdo dx L e

P e

REDONDA
Ligulve

Msolucle 8. s

Camara Municipal de Volta Redonda — RJ

Estado do Rio de Janeiro

Artigo 12 —Ficam extintos os cargos de provimento em comissdo do Secretariado
Parlamentar.

Artigo 13 - Fica revogado o artigo 23 da Resolugédo 2235/99.

Artigo 14 — Fica revogado o artigo 26 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 15 - Fica revogado o artigo 28 da Resolugéo 2235/99.

Artigo 16 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo,.

Artigo 17 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Volta Redonda, 19 de maio de 2005.

|~
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ANEXO UNICO

O ANEXO UNICO da Resolugio n.” 2780/04, que modificou o Anexe V da
Resolugdo 2235/99, passa a vigorar com a seguinte redaciio:

LETRA A — Cargo de provimento em comissdo de Chefe de Gabinete.

Ficha descritiva do Cargo:
Denominacédo: Chefe de Gabinete
. Provimento: Em comissdo
Simbolo de Vencimento: CG
Numero de cargos por gabinete: 01 (um)
Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribuicdes e Responsabilidades:

1 - programar, organizar, orientar, dirigir, coordenar e supervisionar a execugao
de todas as tarefas de responsabilidade da chefia;

1f - promover os meios adequados ao suprimento das neeessidades, de modo a
asseglrar o desempenho do gabinete que dirige;

[lI - assessorar o Vereador no planejamento e na organizagdo das atividades
I'ticas:.

IV - responsabilizar-se ¢ prestar contas junto Vereador dos resultados esperados
¢ alcangados;

V - cumprir ¢ fazer cumprir no 4mbito do gabinete as normas e regulamentos
estipulados pelo Vereador;,

V1 - distribuir os servigos ao pessoal sob sua chefia, examinando o andamento
dos trabalhos € providenciando sua pronta conclusio;

VII - promover a sistematizagdo das formas de execugfo dos servigos de sua
competéncia;

VIII - manter a disciplina do pessoal de seu gabinete;

[X - despachar com o Vereador os assuntos de sua competéncia.
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LETRA B — Cargo de provimento em comissdo de Assessor Parlamentar.

Ficha descritiva do Cargo:

Denominagdo: Assessor Parlamentar

Provimento: Em comissfio

Simbolo de Vencimento: AP

Numero de cargos por gabinete: 04 (quatro)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagiio: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribuicdes ¢ Responsabilidades:

. { - assessorar 0 Vereador em assuntos que lhe forem designados, bem como
atender as pessoas por ele encaminhadas, orientando-as ou marcando-lhes audi€ncia;

11 - prestar apoio ao Vereador na organizagio e no funcionamento do Gabinete;

[11 - assessorar 0 Vereador em suas relagSes politico-administrativas com a
populagdo, 6rgdos e entidades piblicas e privadas;

1V - preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas reunides em que deva
participar o Vereador;

"V - receber ¢ preparar a correspondéncia do Vereador;
VI - preparar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Vereador,

VII - coordenar os contatos do Vereador com 6rgios e autoridades, bem como
preparar sua agenda didria;

VIII - organizar € manter arquivo de documentos e papéis de interesse do
Vereador;

IX - organizar ¢ manter atualizados os registros e controles pertinentes ao
Gabinete;

X - transmitir aos dirigentes e servidores da Cmara as ordens e os comunicados
do Vereador;

X! - promover as medidas necessérias a realizagdo de viagens do Vereador;

X1l - controlar a tramitagdo de documentos e processos de interesse do
Vereador;

XII1 - exercer outras atividades correlatas.
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LETRA C - Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Comunicagiio Social.

Ficha descritiva do Cargo:

Denominagdo: Assessor de Comunicagio Social

Provimento: Em comissdo

Simbolo de Vencimento: ACS

Numero de cargos por gabinete: 02 (dois)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabmete
Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribui¢des e Responsabilidades:

1 - recepcionar visitantes do Vereador, conduzindo-os a sua presenga e
prestando-lhes todo o apoio necessario durante sua permanéncia na Casa;

Il - organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones e
enderegos de autoridades e instituigdes de interesse do gabinete;

111 - manter-se atualizado sobre a histéria e o funcionamento da Camara, com o
objetivo de péstar informagdes corretas aos visitantes;

V - desenvolver programas com vistas a promover o nome do Vereador, alravés
integragdo da comunidade com os trabalhos legislativos;

VI - promover a realizagdo das atividades de divulgag@o, imprensa e relagdes
icas do Vereador;

VIl - organizar os registros relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e
reunides de que deva participar ou em que tenha interesse o Vereador,

VIl - apreciar as relagdes existentes entre o Vereador € o piblico em geral,
propondo medidas para melhoré-las;

IX - promover a organizacdio de arquivos de recortes de jornais relativos a
assuntos de interesse do Vereador;

X - providenciar a cobertura jornalistica das atividades e de atos de caréter
publico do Vereador;

XI - providenciar, junto a imprensa, a publicago, retifica¢dio e revisdo dos atos
do Vereador,

X1 - exercer outras atividades correlatas.
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LETRA D — Cargo de provimento em comissdo de Secretario de Gabinete.

Ficha descritiva do Cargo:

Denominagdo: Secretédrio de Gabinete

Provimento: Em comissdo

Simbolo de Vencimento: SG

Numero de cargos por gabinete: 02 (quatro)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribuic¢des e Responsabilidades:
[ - assessorar o Vereador, no dmbito das Comissdes;
Il - assessorar 0 Vereador na elaboragdo de proposicdes ¢ pronunciamentos;
I8l - realizar pesquisas ¢ estudos ¢ preparar monografias, relatorios e demais

documentos, objetivando fornecer subsidios na elaboragdo de suas proposigdes ¢
pronynciamentos,

IV - coligir legislagdo ¢ documentos de interesse do parlamentar;
V - preparar matérias referentes a pronunciamentos e proposigdes do Vereador;

VI - registrar e controlar as audiéncias, visitas € reunides de que deva participar
ou tenha interesse o Vereador;

VIl - acompanhar ¢ informar ao Vereador sobre prazos € prowdenmas das
proposi¢des em tramitagdo na Camara;

VIII - incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar;

IX - preparar regularmente sinopse das matérias de interesse do Vereador,
publicadas nos principais orgdos da imprensa;

X - exercer outras atividades correlatas.

LETRA E — Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Plendrio.

Ficha descritiva do Cargo:

Denominagdo: Assessor de Plenario

Provimento: Em comisséo

Simbolo de Vencimento: APL

Numero de cargos por gabinete: 01 (um)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha de Vereador titular de cada gabmele
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Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete.
Atribuigdes ¢ Responsabilidades:

1 - prover os servigos de apoio secretarial ao Vereador, necessdrios ao bom
andamento e controle dos trabalhos legislativos;

11 - planejar ¢ executar os trabalhos de acompanhamento ¢ anilise das atividades,

objetivando o aperfeicoamento da organizagdo parlamentar € o estabelecimento

¢ a racionalizagio de procedimentos legislativos sob sua responsabilidade;

IV - planejar e supervisionar a execugdo de trabalhos que visem a colaboragdo ¢
. o assessoramento ao Vereadores;

VIl - determinar a preparagio de proposi¢des ¢ demais atos legislativos,

controlando, inclusive, o cumprimento dos prazos estabelecidos;

1X - providenciar o registro e o arquivamento das matérias ultimadas;

XI - exercer outras atividades correlatas;

LETRA F — Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Gabinete.

itha descritiva do Cargo:

enominagdo: Assessor de Gabinete

Provimento: Em comissdo

Simbolo de Vencimento: AG

Namero de cargos por gabinete: 05 (cinco)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador tiwlar de cada gabinete.
Subordina¢io: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribui¢des e Responsabilidades:

.

[ - promover as atividades de gravagdo, redagio e revisdo dos debates e
pronunciamentos no Plendrio;

11 - promover as atividades de secretariado relativas a preparacdo de proposigdes
e digitagiio dos pronunciamentos; ’

Il - responder pelas atividades de reproducdo e publicagio dos documentos
legislativos sob a sua responsabilidade;

1V - observar as normas de guarda e consulta dos documentos confidenciais,
reservados e secretos sob sua responsabilidade;
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V - responder pelo recebimento das proposigdes em Plenério e destinadas ao
Vereador;

VI - manter-se permanentemente informado a respeito das atividades
desenvolvidas pelas Comissdes,

VIl - organizar ¢ manter arquivo das proposi¢des em tramitagdo para posterior
anexagfo dos pareceres e demais documentos cabiveis;

VI - articular-se com a Divisdo de Documentagdo e Arquivo para a realizagdo
de pesquisas e levantamentos necessarios aos exames das matérias nas
Comissdes;

1X - exercer outras atividades correlatas.

X - promover a organizagdo das pastas para arquivamento de processos €
documentos;

X1 - promover ¢ orientar o recebimento da correspondéncia dirigida ao
Vereador:

XII - promover a organizagio ¢ a manutengo atualizada do sistema de arquivo
o gzabinete;

XIll - responsabilizar-se pela execugdo dos servigos de processamento de dados
do gabinete;
ANEXO 11

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, ORDENADOS POR SIMBOLOS

CARGO SIMBOLO N® DE
CARGOS
Chefe de Gabinete CG 01
Assessor Parlamentar AP 04
Assessor de Comunicagdo Social ACS 02
Secretério de Gabinete SG 02
Assessor de Plendrio APL 0l
Assessor de Gabinete AG 05




RESOLUGAO N° 2.815/05

- : 0 REDOND
EMENTA: CRIA CARGOS NG QUADRO DO G ﬂﬂlgllll E :L iy
PODER LEGISLATIVO E DA OUTRAS PRO- Divislio ks
VIDENCIAS COHRELATAS. TR FLS. Vs
' [ i 4
I A Camara Municipal de Volta F{edonda aprova & nés pro- Zﬂ ‘(:' .

mulgamos a seguinte Resolugéo:

|

Artigo 1° Ficam criados para cada Gabinete de Vereador,

os cargos de provimento em comissao de :
i. 01 (hum) Chefe do Gabinete”
ll. 04 {quatro} Assessores Parlameniares ' o
Ht. 02 {dlois) de Assessores de' Comunicagdo Social;
iV. (02) Secretarios de Gabingte;
V. (01) Assessor de Plendrio; -
V1. (05) Assessores de Gabinete

Artigo 2° - Os cargos mencionados no art. 1° e seus Inci-
sas, tém por finalidade a presta¢io de servigos de assesso-
ramento e assisténcia aos gabinetes dos Senhores Vereado- -
res, para atendimento das atividades parlamentares especifi- -
cas de cada gabinete;

Artigo 3° - O encaminhamento para o preenchlmento dos
cargos de provimento em comissag mencicnados no art. 1%e
seus Incisos, serd feito pela Vereador titutar do Gabinete.

Artigo 4° - Os ocupantes dog ecargos de provimentc em
comissdo mencionados no art. 1° e seus Incisos, terdo exer-
cicio nos Gabinetes dos Senhores Vereadores e reger-se-a0 }
pelas normas estatutdrias e disciplinares aplicdveis aos de-
mais servidores da Céamara de Vereadores.

Paragrafo Unico - Obedecido o disposto no § 13
do art. 40 da Constituigio Federal de 1988, aos ser-
vidores ocupantes dos cargos em comissdo menci-
onados nesta Rasolugdo, de fivie nomeagio & exo-
neragao, aplica-se ¢ Regime Geral da Previdéncia
Social, bem como toda a normatizagdo legal perti-
nente, aqui, as da assisténcias social e A saide.

Artiga 5° - Os cargos estarao distribuidos, em cada gabi-
nete, da segumle forma: : .

. 01 (hum) Chefe de Gabinete X
lI - 04 (quatro} Assessores Paramentares
fll - 02 {dois) de Assessores de Comunicagdo Social;
IV - 02 (dois) Secretarios de Gabinete;
V - 01 (hum} Assessor de Plenario;

e

VI - 05 (cinco} Assessdres de Gabinete i

Artigo 6° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos
de provimento em comissao, mencionadas no artigo 1° e seus |

' incisos, serd objeto de Projeto de Lei Municipal, de iniciativa
! da Mesa Diretora, em conformidade com o disposto no Inciso
. IV do art. 51 da Carta Federal /88.
~ Artlgo 7° - Os simbolos a as fichas descritivas e das atri- :
buigdes e responsabilidades dos cargos de provimente em
comissdo, mencionados no ant. 1° e seus Incises, sdo os cons-
tantes do Anexo Unico desta Resclugao.

Artigo 8° - A exoneragio do servidor dos cargos em
comissdo mencionados ha ast. 1° e seus Incisos, sera pro-
cessada a pedido do vergador titular do gabinete alravés
de ato conjunto assinado.peto Presidenie e 1° Secretdrio. ¢

Artigo 9° - Os servidores mencionados nesta Besotugao,
somente poderdo ser empossados, apds a apresentagic de
toda a documentagdo exigida para o preenchimento do Re-
gistro Cadastrat junto & Divisdo de Pessoal deste legislativo, .

Artigo 10 - As promogoes a que faz jus o quadro da ser-
vidores efetivos em plenc.exercicio de suas lungbes voltam a
ser processadas de 06 {seis) em 06 (seis} anos a contarda -
ultima promogao recebida.

Artlgo 11 - O servidor em débito com o erdrio, que for
demitido, exonerado ou gue tiver sua aposentadoria ou dis-
ponibilidade cassada, terd o prazo de 120 (cento s vinte) dias
para quitar o débito.

Pardgrafo Unico - A ndo quitagdo do débito no
prazo previsio implicara sua inscrigaoc em divida
ativa do municipio de Volta Redonda.
: Artigo 12 - Ficam axtintos as cargos de provimento em ! ‘
comissdo do Secretariado Parlamantar. ’

I Artigo 13 - Fica revogado o artigo 23 da Resolugio 2235/89.
Artigo 14 - Fica revagado o artigo 26 da Resolu¢o 2235/99.
Artigo 15 - Fica revogado o arligo 28 da Resolugao 2235/99.
Artlgo 16 - Esta Resolugio entra em vigor na data de sua

publicagio,
| Artlgo 17 - Flevogam se as disposigbes em contrario.
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Volta Redonda, 19 dé maio de 2005.

PAULO CESAR LIMA CONHADO

{” “on WGNCIPL o VTN REDoND

Presidenta : riﬂil'l dU {'Gt":" N 1*‘ ) .L’! -r-'m
PEDRC FngMUNDg DE ﬁéﬂAG?\LHAES . 3] “I “!f J LS, ! ()’/
rimeiro Secratario ' ’
EDSON CARLOS QUINTO , a. ‘B‘D jf/

Segunda Secretarnio | '
FRANCISCO NOVAES FILHO
Primeiro Vice-Presidente
WALMIR VITOR DE S0UZA
Segundo Vice-Presidente
ANEXO UNICO

O ANEXO UNICO da Resolugdo n.® 2760/04, que modifi-
cou 0 Anexo V da Resclugdo 2235/99, passa a wgorar coma !
seguinte redagao:

LETRA A - Cargo.de provimento em comnssao de Chele
de Gabinete. . :

Ficha descritiva do Cargo: :
1 Denominagio: Chefe de Gabinete
Provimento; Em comissie
Simbolo de Vencimento: CG
Namero de carges por gabinete: 01 (um}
Requisitos para o provimento: Mediante escolha do

'

0E‘0'$H - 1X ONV

-
n

Vereador titular de cada gabinete, ' 5 . .
Subordinagdo: Ao Vereador de céda gabinete. o ..,
=i :
Arnbufgoes @ Responsabliidades: ' r.n ' .
- programar, organizar, orientar, difigir, coordenar e su- 5 .
perwsmnar a execucdo de todas as tare!as de responsabili- - !
dade da chefia; >
I - promover 0s meios adequados ao suprimento das ne- o
cessidades, de modo a assegurar o desempenho do gabine- -
te que dirige; -
Il - agsessorar 0 Vereador no planéjamento e na organi- ks
zagao das atividades pol ticas.. : 1.m.
IV - responsabilizar-se & prestar ¢ontas junto Vereador PRl
dos resultados esperades e alcancadq_s |8
V - cumprir e fazer cumprir no &mbito do gabinete as nor- | . Il
mas e regulamentos estipulados pelo Vereador, - '_IO_I
VI - distribuir 0s servigos ao pessoa1 sob sua chefia, exami- ! '3 :
e 4P
nando o andamento dos trabalhos e providenciando sua pronta =t
conclusdo; 2

oo
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VII - promover a sislematizagdo das formas de execuglo
dos servigos de sua competéncia; | ;

Vil - manter a disciplina do pesgoal de seu gabinete;

IX - despachar com o Vereador gs assuntos de sua com-
peténcia. :

(K]
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LETRA B - Cargo de provimento em comissao de Asses-

sot Parlamentar. .

Ficha descritiva do Cargo: - .

Denominagéo: Assessor Parlamentar

Provimento; Em comissdo -

Simbolo de Vencimento: AP

Numero de cargos por gabinete: 04 {quatro) :

Reguisitos para o provimento: Mediante escolha do :

Vereador titular de cada gabinete.

Subordinagao: Ac Vereador de cada gabinete. . xE

..

a2 A =t o

Alribuigdes e Hesponsabm&ades:

| - assessorar o Vereador em assuntos que |he forem de- |, ;
signados, bem como atender s pessoas por gle encaminha- '
das, orientando-as ou marcando-lhes audiéncia;

Il - prestar apoio ao Vereador na organizagic e no funcio-
namento do Gabinete; _

Il - assessorar o-Vereador em suas relagbes politico-ad-
ministrativas com a populagdo, érgacs e entidades publicas ¢
privadas; '

IV - preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas -
reunides em que deva participar o Vereador;

V - receber e preparar a correspondéncia do Vereador. |

Vi - preparar o expediente a ser assinado ou despachado 5
pe'o Vereador, v
" VIl - coordenar os contatos do Vereador com 6rgaos e .
autoridades, bermn como preparar sua agenda didria;- _

V1l - organizar e manter arquive de documentos e papeis
de interesse do Vereador; ' :

IX + organizar e manter atuglizados os registros e contro-
tes pertinentes ac Gabinete;

X - transmitir aos dirigentes e servidores da Camara as
ordens e os comunicados do Vereador; '

X! - promover as medidas necassanas 4 realizagdo de
_viagens do Vereador,
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‘da pelo parlamentar;

[da atos de carater publico do Vereador;

[ TXIT= controlar a tramitagdo de documentos @ processos
de interesse do Vereador;
Xl - exercer outras atividades correlatas

LETRA C - Cargo de provimento em comissao de Asses-

sor de Comunicagao Social. '

Ficha descriliva do Cargo: '

Denominagao: Assessor de Comunicagio Social

Provimento: Em comissdo .

Simbolo de Vencimento: ACS '

Numero de cargos por gabinete: 02 (dois}

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do

Vereador titular de cada gabinete.

Subordinagao: Ao Vereador de cadd gabinete.

Atribuigbes e Responsabilidades:

I - recepcionar visitantes do Vereador, conduzindo-os &+
sua presenga e prestando-lhes todo o apo;o necessario du-
rante sua permanéncia na Casa; :

Il - organizar e manter atuaiizado cadastro contendo no-
mes, telefones e enderegos de autondades e msmmqoes de’
interesse do gabinete;

Il - manter-se atualizado sobre a hisidria e o funqona- .
mento da CAmara, com o ObJBIIVO de prestar informagdes .
corretas aos visitantes; i

V - desenvolver programas cormn vistas a promover o nome
do Vereador, através da mtegraqao da comunidade com 0s .
trabalhos legislativos; .

VI - promover a realizagio das ahwdades de divulgagao, !
imprensa e relagdes publicas do Vereador; )

Vil - arganizar os registros relativos as audiéncias, visi-
tas, conferéncias e reunides de que déva participar ou em
que tenha intaresse o Vereador,

VIl - apreciar as relagdes existentes entre o Vereador e
o ptblico em geral, propondo medidas para melhora-las,

IX - promover a organizagac de arquivos de recortes de

PR

. —— -

jornais relativos a assuntos de interesse do Vereador,;
X - providenciar a cobertura jornalistica das atividades e

X1- providenciar, junto & imprensa, a publicagao, retifica-
¢do e rovislo dos atos do Vereador; -
X1l - exercer outras atividades correlatas.

LETRAD- Cargo de provimento em comissao de Secre—
tario da Gabinete. '
Ficha descritiva do Cargo: -
Denominagdo: Sacretério de Gabinete
Provimento: Em comissac '
Simbolo de Vencimento: SG'
Numero de cargos por gabinete: 02 (quatro)
Requisitos para o provimento: Mediante escolha do
Vereador titular de cada gabinete,
Subordinagio: Ao Vereador'de cada gabinete.
Atribuigdes e Responsam'ﬂdades
1 - assessorar 0 Vereador, no 4mbito das Comissdes;
- -assessorar o Vereador na elaboragéo de proposigdes
e pronunciamentos,

T YNGR

| Divisdo de Documaniagio ¢ Arquive
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Il - realizar pesquisas e éstudos & greparar monografias,
relatdrios e demais documentos; objetivando fornacer subsi-
dios na elaboragao de suas proposigdes e pronunciamentos;

IV - coligir legislagdo e documientos de interesse do par-
lamentar;

V - preparar matérias referentes a pronunciamenios e
proposi¢des do Versador;

VI - registrar o controlar as autliéneias, visilas e reunides .
de que deva participar ou tenha interesse o Versador;

VIl - acompanhar e informar ao Vereador sobre prazos e
providéncias das proposigdes em tramitagdo na Camara;

VIl - incumbir-se da correspondéncia recabida e expedi-

iX - preparar regularmente sinopse das maténas de inte-
resse do Vereador, publicadas figs principais 6rgios da im-
. prensa;

X - exercer outras allwdades correlatas.

LETRA E - Cargo de provimento em comissao de Asses-
sor de Plenrio. _
Ficha descritiva do Cargo:
Denominagdo: Assessor de Plenario
Provimento: Em comissao '
Sl‘mbo!o de Vencimento APL
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Vereador litular de cada gabinate.
Subordinagho: Ao Vereador de cada gabinete.

Atribuigbes e Responsabliidades:

| - prover os servigos de apoio secretarial ao Vereador,
Recessdrios ao bom andamento e controle dos trabathos le-
gislativos;

il - planejar e executar os trabalhos de atompanhamento
‘@ analise das atividades, objetivando o aperfeicoamento da’
organizagdo parlamentar e o estabelécimento e a racionaliza-
¢ao de procedimentos legislativos sob sua responsabilidade;

. IV - plansjar e supervisionar a exécucao de trabalhos que
visem a colaboragdo e 0 assessorarmento ao Vereadores;

VII - determinar a preparagdo de proposicdes e dernais
atos legislativos, controlando, inclusive, o cumprimento dos
prazos estabelecidos;

IX - providenciar o registro e o arquivamento das mat&nas
- ullimadas; '

Xi - exercer outras atividades cdrrelatas; . 1 : -.

LETRA F - Cargo de proviments em cormissdo de AEsels‘)-f_-
sor de Gabinete. :

Ficha descritiva do Cargo; -

Denominagio: Assessor de'Gabinete

Provimente: Em comissao -
"Simbole de Vencimento: AG

NOmero de cargos por gabinete: 05 {cinco)

Requisitos para o provimento: Mediante escotha do
Vereador fitular de cada gabinete.

(L Subordinagdo: Ao Vereador de cada gabinete. -

Atribuigdes e Responsabilidades: - -

séo dos debates e pronunciameéntos no Plenario:
i1 - promover as atividades de secretariado relativas a pre-
paragdo de proposigbes e digitagdo dos pronunciamentos;
HI - responder pelas atividades de reprodugéo e publica-

¢ao dos documentos legislativos sob a sua responsabilidade:;

{V - observar as normas de guarda e consulta dos docu-
mentos confidenciais, reservados e secretos sob sua respon-
sabilidade; )

V - responder pelo recebimento das proposigdes em Ple-
‘nério e destinadas ao Vereador:

Vi - manter-se permanentémente informado a respeito das
atividades desenvolvidas pelas Comissdes,

VIl - organizar e manter arquwo das proposigdes em tra-

-mitagdo para posterior anexago dos pareceres e demais

documentos cabiveis;
VIl - articular-se com a Divisdo de Documentagac o Ar-

quivo para a realizagio de pesquisas e levantanentos ne- .

cessarios a0s exames das matérias nas Comissoes;

IX - exercer outras atividades correlatas.

X - promover a organiza¢io das pasias para arquivamen-
to de processos e documentos;

X1 - promovaer e orientar & recebimento da correspondén-
cia dirigida ao Vereador:

Xl - promover a organizagic e a manuténgio atualizada .

do sistema de arquive do gabinete;”

XIIl - responsabilizar-se pela execugdo dos servigos de

processamento de dados do gabinete;

ANEXO Il

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAD,
OHDENADOS POR SiMBOLOS

CARGO SiIMBOLO N°DE
' CARGOS

Chefe de Gabinete .. cervnirremneeensnneaseens GG i 01
Assessor Parlamentar .- WAP L0
Agsessor de Comunrcaqao Socral LACS ... 02
Secretario de Gabinete .. v 898G L 02
Assessor de Plenario ....... wrrreenennnness APL o1

1 Assessor de Gabinete .................. L AG L. 05

Requisitos para o provimenio; Mediante escolha do- }

|

i

| - promover as atividades.de gravagio, redagdo e revi-
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05, DE 19/05/2005, PUBLICADA NO JORNAL VOLTA RE- |
DONQA EM DESTAQUE DO DIA 20 DE MAIO DE 2005,
EDIGAO N°613-EXTRA -

DOS POR SIMBOLOS

Assessor de Plenério ......
Assessor de Gabinete ...t e,

R KRR OF YO OO

Oivisao de  Prcuinania, o e Arquive

LS T

ERRATA DA PUBLICAGAC DA RESOLUGAD N°2.815/

ANEXO 1l !
CARGOS DE PROVIMENTb EM COM!SSEO, ORDENA- -

SIMBOLO N°DE CARGOS

CARGO
Chefe de Gabinete .. ITURUT ¥ ¢ .0
Assessor Parlamemar AF'L veverenss 04
Assessor de Cumunlcacao Socnal . ACS.......02
Secretario de Gabinete .. EUPRUIOEE =1 IO 02
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RESOLUGAO Ne 2.815/05

S WGICEAL OF VOLTE RECORDN

~EMENTA: CRIA CARGOS NO QUADRO DO

| PODER LEGISLATIVO E DA OUTRAS PRO- H :m_s G b aniegao o ﬁrqulw
 DENCIAS CORRELS T gl (TS ‘
OORHEI.A' TAS. . .
: 815 | 7 3_ 5"
A Climara Municipal de Volta Radonda ap
mulgamos a seguinte Rasolugo: %ﬁﬁ@l

Artigo 1° Ficam criados para cadaGabinats do Vafhdor,
0s cargos de provimanto em comls“sﬁo‘da“ onr ‘
I, 01 (hum) Chefe de Gabinete ™
- 1\, 04 (quatro) Assessores Parlamentares
{I. 02 (dois) de Assessores de Comunlcagio Social;
V. {02) Secretdrics de Gabinete; |
V. (01) Assessor de Plendrio; |
VI. (05) Assessores de Gabinefje

IX ONV

A —

Ty
| Artigo 2° - Os cargos mencionados no art. 19 e seus inci- . a .
sos, t8m por finafidade a prestaclo de servicos de assesso- ! o .
ramanto o assisténeia aos gabinetes dos Senhores Vereado- S .

res, para atendimento das atlvldades parlamentares especili- . &

cas de cada gabinets;

Artigo 3°-0 encamlnhamentn para o preenchimento dos
cargos de provimentoemoom!ssﬁo mencionados no art. 19e
seus Incisos, serd feito pelo Vereador titular do Gabinete.

Artigo 48 - Osocupamasdoscargosdepmmtnm
comissdo mencionados no art, 12.e seus Incisas, terfio exer-
" elcio nos Gabinetes dos Sanhores Veraadores o reger-se-6o

peias normas estatutdnias e disciplinares aplicévels aos de-
' mais servidores da Camara de Veroadores.
j Parigrato Unico - Obedecido o disposio no § 13do .
' art. 40 da Constituico Federal do 1988, 208 servido- '
‘res ocupantss dos cargos em comissio mencionados
“nasta Resoluglo, de livie nomeaciio e axonaragho,
aplica-se o Regime Geral da Previdéncia Social, bem
como toda & normatizago legal pertinents, aqui, a8 '
demlﬂ&ﬁasaodalefasaﬁda. :

-Artigo 5% - Os cargos estario distribufdos, em cada gabl-
note, da seguinte forma: . | ,
* 1+, 01 {hum) Chete de Gabinets
H - 04 (quatro} Assessores Parlamentares
ill - 02 (dois} de Assessores de Comunicagiio Social; -
IV - 02 {dols) Secretdrics do Gabinete; _
V - 01 {(hum) Assessor da Plendrio; C Yy
VI - 05 {cinco) Assassares de Gabinete
Artigo 67 - O valor mensal dos vencimentos dos cangos '
de provimento em comissao, mencionados no artigo 176 seus
Incisos, serd objsto de Projeto de Lel Municipal, de iniciativa
da Mesa Diretora, em conformidade com o disposto no inciso
IV do art. 51 da Carta Federal /88,
Artige 7" - Os simbolos e as fichas descritivas e des atri- |
' buiches e responsabilidades’'dos cargos de provimento em
+ comissdo, mencionados no ant. 1° ¢ seus Incisos, sio os cons-
! tantes do Anaxo Unico desta Resolugio.
: Artigo 82 - Aaxoneraqaodosarvidordoscamosmco-
! missio mancionados no art."1% e seus Incisos, sord-proves-
sada a pedido do vereador tiular do gabinete através de mio
.. conjunto assinado pelo Presidente e 1% Secretdrio,
Artigo 9 - Os servidores mencionados nasta Resolucho,
f somente poderfio ser ampossados, apis a apresentacho de
toda a documentagho exigida para o preenchimento do Re-
gistre Cadastral junto & Divis&o de Pesseal deste legisiativo.
Artigo 10 - As promogdes a que faz jus o quadmo de ser-
vidores efetivos em pleno axerciclo de suas fungbes voltam a
ser processadas de 06 (sels) em 06 (seis) anos a contarda |
utiima promogéo recebida. :
Artigo 11 — O servidor em débito com o erdrio, que for
demitido, exonerado ou que tiver sua aposentadoria ou dis- .
; ponibilidade cassada, terd o prazo de 120 (cento e vints) dias |
para quitar ¢ débito.
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: Pardgrato Unico - A ndo quitagio do débito no prazo |

previsto implicard sua inscrig8o em divida ativa do |

municipio de Volta Redonda.
I

Artigo 12 —Ficam extinios 05 cargos de provimento em !
comissdo do Secretariado Partamentar. l !
Artigo 13 - Fica revogado o artigo 23 da Resolugfo 2235/99.
Artigo 14 - Fica revogado o artigo 26 da Resolugfic 2235/99.
Artigo 15 - Flca revogado o artigo 28 da Resolugiio 2235/99.
Artigo 16 - Esta Resolugio entra em vigor na data de

e
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0% it PAULO CESAR LIMA CONRADO |
Presidente _ '

'PEDRO RAYMUNDO DE IIAGALHIES
‘Primeiro Secretdrio
EDSON CARLOS QUINTO
- Segundo SecretAno

FHANC!SCO HOVAES FILHO
Primeiro Vice-Presldente

i

WALMIR VITOR DE SOUZA
Segundo Vice:Presidente

ANEXO UNICO

! Q ANEXO UNKCO da ResolugEo n.9 2760/04, qua modi- |

ko =

- cou 0 Anexo V da Resoliig3o 2235/99, passa a vigorar ¢om.a

redacic;
i -mA-CamMprMGmmssaodaChdg
- do Gabinete, B
Ficha descritiva do Cargo:
ADmmimﬁoCMiadaGabth
Provimento: Em comisséo C
i S&molodeVemimento:CG_ -
* Nimero de cargos por gabinete: 01 (um)

adut tindar de cada gabinste,
- Subordinagfio: Ao Vereador da cada gabinete.

\

m-wm:

| - programar, arganizar, erientar, dirigir, coordenar e su-
pmw&awaexeuﬁodamdasasmrefasdoresponsahlli-
dade da chefia; -

L | pmmvarosnﬂoaadequadouaosuprimentodasns-
to que dirige;

Hl- assessora:o\lemado: no planejamento e na ongani-
zacho das atividades pol ‘ticas;.

IV - responsabilirar-se o prestar contas junto Vereador
dos resultados esperados e alcangados;

V- ammelazarcunmnmoambnodogabinetaasnor-
mas e regulamentos estipulados pelo Versador, -
W1 - distribuir os servigos ac pessoal sob sua chefia, exa-
minando o andanientt dos trabalhids o providenclando sua
prontd concluso; i

duasandposdasuammpelﬁnda.
. VIH - manter a disciplina do pessoal de seu gabinete;
IX - despachar com oVe_reador 0s assuntos de sua com-

peténeia :

{ LETRA B - Camgo de prmnmenio em comlssao de Asses-
sor Partamentar.

I Ficha descritiva do Cargo:

Oenominacior Assessor Parlamentar

*Provimento: Em comiss&o

Simbolo de Vencimentoii AP

Numero ﬁ%ﬂﬂéﬂiﬁ&@‘& RytiafrS)

Requisitos para o pm@ﬁﬁb?fﬂ?‘ﬂledlante escolha do Vere-
ador tiular de. cada gaba 3

erafldarud &L SaBRaRY
onBisNes auam S .
Mrﬂmpﬁu e Rasponsabifidades: T
- assessorar o Vereador em assuntos que lhe forem

daag'lados. bem come aténder &s pessoas por ele encarni-

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vere- |

cessldm.dermdnaamgumrodmnmnhodogaune- .

- VI - promover a sistematizacao das formas de execuqﬂo S

nhadas, orlentando-as ou marcande-lhes audiéncia; -
g il - prestar apolo ao Vereador na organizaglio e no funci- |
onamemto do Gabinete; -
; - assemnro\'madmemsuasreiaqﬁespolmeo-ad-i
1 lﬁmmapoptﬂaﬁo orgdos e entidades pablicas e
privadas;
N-pmpara!apalmdaassuma-mmdiswﬂdoqna_g:;
reunides em que deva participar o Vercador, . '
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- M recebefeprapamraconaspaﬂ&\dado\leruador
< Vi- prepararoexpadientsasaram:adooudaspachado

pelo Vereador, . R =g
| R L co‘ofdenaros cofitatbs 90 Va%‘ang corh’brghos e
. -siutbridades; berh co%n&bre'b‘iﬁr"éﬁah diria;
. RRA T osgahlzaf‘e méntar ) ' mahios e pa-

; spé;s’tib‘intar‘absa 0 Vireador s N acen:
C. 7 BX-organizar e manter atualizados o$ regutros 8 eontro-
! les pertinentes ao Gabinete;.
!X - transmillr aos dirigentes e servidores da camara as
L ordens @ os comunicados do Vereador,
: X| - promover, as medidas nacessdnas a raahzaéao de-
' viagens do Vereador,
Xl - controlar a tramita¢do de documentos e processos
de interesse do Vereador,
-X[li - axercer outras allvldades comelatas.

LETRA C -Cargode provlmento em comissio de Asses-
sor-de Comunicagio Social. .
Ficha descritiva do Cargo:
: .y Denominagho: Assessor de Comunieaqéo Social
. Provimento; Em comissdo - !

Simbolo de Vencimento: ACS < Lo
- Numero de cargos por gabinate: 02 {dois) ¢

: R Requisitos para o provimento: | Medianla esoa{ha doVere-
‘ " ador tifular de cada gabinete. ..

' Subordlnaq&o Ao Vereador de cada gablnete

1
exkensn “ e e s .

P rAMbufpﬁu [ Rnponub.'ﬂdadu _ ' :

| -1 - recepcionar visitantes do Vereador, conduzlndo-os a

sua presenca o prestando-lhes todo o gpoio necesgario du- |

rante sua permanéncia na Casa;)

.3 W - arganizar e manter atualizado cadastro contendo no-

maes, telefones e enderegos de autorldades a institulgBes de

interesse do gabinete;

- « I - manter-ge atualizado sobra a histdria @ o funciona-

- mento da CAmara, com o objetivo de prestar Informagbes

corretas aos visitantes; A

o -\-desenvolver programas com vistas a promovero nome

: - do Vereador, através da intagra;;ao da comunidade com os
trabna[hos legislativas;

’ - ¥/ - promover a realizagdo das athvidades de divuigagio,

Imprensa e relagbes publicas do Vereador,

- Vii - organizar o8 registros relativos as audiéncias, visi-
tas conferénclas e reunides de que deva participar ou em
qua tenha Interesse o Vereador :
|;. Vit - apreciar as relagdes oxistentes erme o Vereadore 0
‘ puiblico em.gera!, propondo médidas para melhord-las;

. IX promover a organlzaq&o de arquivos de recortes de
«jornaig. felativos a-assuntos: de'interesse. do.Vereador;

. X - providenciar & cobertura jomalistica das .atividades e
' ' de dtos de cardter publico do Vereador;

XI providenciar, junto & irnprensa. a publicagdio, retifica- |
"¢Aa's revisio dos atos do Versador; :

- X1l - exarcar outras atlvidades cosmetatas.

et

' LEI'RA D - Cargo de pmwmento em comiss&o de Secre-
tério. ,de Gabineta.
Ficha descritiva do Cargo;
Denominagéo: Sacretdrio de Gabinete
Provimento: Em comisséo
Simbolo de Vencimenio: 3G :
+Nimero ds. cargdsspor gabineteﬂoz\{dlﬁlféﬁllba B0
Requlsitos para o provimento: Medlante os5uMa'd8 Vere- |
" ador titwiar de cada gabinete.

- orSuboidinagosAB Narsado? dé Ruriliiaindte”t oalhA
} -20fi0! 2oimupse 20 ohdisphoc ominim ebleinog
|
b

iy e sl weas

Amwwaup&nubnm asbod ob 18gsd - |

} - assessorarc Vereador, no &mbito ilas’ Comissdes;

II: assassarar o Vereador na elaboragio de proposigbes
@ pronunciamentos;

Ll - realizar pesqulsas @ estudos e preparar monografias,
relatérios @ demals documentos, objetivando forecer subsi-
! , dics.na elaboragfo de suas proposicdes @ pronunciamentos;
iV - coligir leﬁagﬁo @ documenios de interesse do partamentar; |

-V - preparar. matérias. referemes- a. pronunciamentod & |
' proposlqbes do-Vereador; !
. ' 27 vl registrar e controlar as audiéncias, visitas e raurr!bas
daque dm parﬁclparw tanha intsresse o Versador,
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i - i ::'1
. Vit - acompanhar e informar ao Vereador sobre prazos e %q:lwsao gdo Locumantagio 8 Arquive

! provrdancias das propasicbes em trmitagso na CAmara; lf’*ﬂt“‘h e o FLS, |
l 2812 F5

"V - incumbir-se da’ ccrrespondénda recebida e expedi-
d.a peio pariamentar, }
; ) pnpmm]mguianmmg inopse das matérias de [nte-
ressa do Vereador, publicAdds 1108 principals Grglos daimprensa;
X - exgroer quiras allyidpges corralatas

L!-:TRA E -~ Cargo de provimento em cornlssao de Assas-

sor de Plgndrio. . '
Ficha descritiva do Cargo:
Denominagiio: Assessor de Plenéno T i »
Provimento: Em comissBo ' 1-?23
Simbolo de Vencimento: APL . o) .
Nimero de cargos por gabinete: 01 {um} ' . ’x :
. Requlsitos para o provimento: Medlante escolha do Varg- ; S '
ador titular de cada gabinate. , oy
Subordinaglio: Ao Vereador de cada gabinete. ' . ien .
. -3 :
Atribulgdes ¢ Rnponubmdadu Jar '
| - prover os servicos de apok secretarial ao Vereador, neces- ‘?;

MMMWGWMMW -
,a-’,-,-ll . planejar ¢ execular os trabalhos de acompanhamentoe |,

b
¥

dnalise das atividades, objetivando o aperfelcoamanto da or-
g'anuaqﬂo partamentar e o estabelecimento e a racionatizago
de procedimentos legistativos sob Sua responsabilidade;

' IV - plansjar e supervisionar a execu¢io de trabathos que

~ visem a colaboragdo e ¢ assessoramento ao Vereadores;

' VIl - determinar a preparag8o de proposigdes e demais ‘;,
. atos teglslativos, controlando, Incluslve ¢ cumprimento dos
| prazos estabelecidos; e

IX - providenciar o registroe 0 arquivamemo das matérias
uftimadas;
XI - exarcer outras atividades correlatas;

LETRAF - Cargo de provimanio am comissio de Asses-

sor de Gabinete, .
- Ficha descritiva do Cargo: -
* Denominag8o: Assessor de Gablnate
Provimento: Em comisséo |
.8imbolo de Vencimento: AG
"'Numero de cargos por gabinete 05 (cinca)
- Requlisitos para o provimento: Mediante escolha do Vers-

. ador titular de cada gablnéte. |

} ! Subordinagéo: Ao Vereador de cada gablnete

AMbuf;&as P Rasponnbﬂ.‘dadu ‘
- | - promover as atividades de gravaglo, reda¢Bo a revi-

; 80 dos debatés e pronunclamentos no Piandrio;
1 .. .|l - promover as atividades de secretariado relativas 4 pre-

-paragio de proposighes e digltat;ao dos pronunciamentos;

11l - responder pelas atividades de reprodugio e publica-
¢o dos documentas tegistativos sob a sua responsabitidade;

- iV - obsarvar as normas de guarda e consulta dos docu-

mentos confidenclais, resarvados e secretos sob sua respon-
sabilidade;

V - responder pelo recebimento das proposi¢des em Ple-
nério e destinadas ao Vereador,

VI - manter-se permanentemente Informado a respeito das
atividades desenvolvidas pelas Comlssbes;

VIl - organizar e manter arquivo das proposigbes em tra-
:g:iﬁ: ng:sra Gg&‘s:ée%%e%r‘\axag%ooﬂg?n Rareceres a8 demais

Vil - amaular- mentagao e A |
quivo para a nlarnemos ne-
cessérios aos e R ¥ ?é 1

1X - exercer outras atmg

X - promaver a® ra arquivamen-
to de processos é documentos;

_ X1 - promover e-¢rientar o recabimento da correspondén-
cia dirigida ac Vereador:

X! - promover a organizagho e a manutengio aluallzada
do sistema de anquivo do gabinete;

XIll - responsabilizar-se pela execugio. dos serviqos de
proc?saamento de dados do gabinete; .

ANEXO ]

CARGOS DE PROV[MENTO EM COMISSAO, ORDENA-
DOSPOR S s i

+-0E9 N

.,
ERHE N

=

i I

3@’ OIdIOINNIN 0 TVIDIH0 OVDH

~- YANOQ3H VITON

o

=3

g

L.rwbls

ANDVisIa W3 va

i

6002 3a.oud

L




el

iy

Hedil
9 G

§ER gy

' I
[ ]
|
I ! ‘
]
/
T
L .
i ' i
.- CARGO - |~ siMBOLO C::l ggs
! R . |:
) .+ ;-Chefe de Gabinele ... AT o c TR—— 01 .
~ Assessor Panamentar ... APL ooy 04 o
.« . Assessor de Comunicagdo ,CT‘l.ocial crere ACS 02
‘Secratario do Gabinete ... SGievrnins 0z
As505S0t 06 PIRNAN0 ..ovovsfrrsvssssssnassees AP s o

Assassor da Gabine‘le,_.‘.h_,q.‘,j',......._.._.:._._..: F. 1 c J— 05 .
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