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PROJETO DE RESOLUCAO N° 120/04

EMENTA: REVOGA A RESOLUCAQ N° 2780/04, CRIA CARGOS NO
QUADRO DO PODER LEGISLATIVO, EXTINGUE CARGOS E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A Cémara Municipal dc Volta Redonda aprova e eu promulgo a seguinte Resolugo:

Artigo 1° - Ficam criados e acrescidos 06 (seis) cargos de provimento em comissio de
Motorista, simbolo CC-8 ao quadro de pessoal do Legislativo.

Py § 1° - As atribuigdes ¢ responsabilidades dos ocupantes dos

O' cargos aludidos no “caput” deste artigo s3o as constantes
da legislagdo vigente, obedecida a regulamentagdo federal
pertinente, disciplinadora do exercicio da profissdo de
Motorista;

§ 2° - O preenchimento dos cargos de que trata este artigo, far-se-
a mediante solicitagdo do Vereador e nomeados pelo
senhor Presidente e 1° Secretdrio;

§3° - Os cargos mencionados no caput deste artigo, ficam
automaticamente  extintos, quando consumado o
provimento dos cargos da classe de Motorista do
Legislativo I, mediante concurso publico.

Artigo 2° - Ficam extintos os cargos de provimento em comissdo de Secretariado

Parlamentar.
0 Artigo 3° - Ficam criados para cada Gabinete de Vereador, os cargos de provimento em
comissdo de :
1 01 (hum) Chefe de Gabinete; (
I1. 04 (quatro) Assessores Parlamentares; {
1. 02 (dois) de Assessores de Comunicagio Social; /
IV. (2 (dois) Secretarios de (3abinete;
V. 01 (hum) Assessor de Plekdrio ¢

VI.  (05) ( cinco) Assessores de(Fabinete.

art.. 3° e seus incisos, tém por finalidade a

Artigo 4° - Os Cargos menciona
oramento e assisténcia aos gabinetes dos

prestac&o de servicos de
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Artigo 5° - O encaminhamento, para o preenchimento dos cargos de provimento em
comissio mencionados no art. 3° e seus incisos, sera feito pelo Vercador
titular do Gabinete.

Artigo 6° — Os ocupantes dos cargos de provimento em comissdo mencionados no art.
3° e seus incisos, terdo exercicio nos Gabinetes dos Senhores Vereadores, ¢
reger-se-30 pelas normas estatutarias e disciplinares aplicdveis aos demais
servidores da Camara de Vereadores.

Paragrafo Unico — Obedecido o disposto no §13 do art. 40 da Carta Republicana de
1988, aos servidores ocupantes dos cargos em comissdo mencionados
nesta Resolugdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, aplica-se o Regime
Geral da Previdéncia Social, bem como toda a normatizagdo legal
pertinente, incluidas, aqui, as de assisténcias social e 4 satde.

Artigo 7° — Os cargos estardo distribuidos, em cada gabinete, da seguinte forma:
[ 01 (hum) Chefe de Gabinete;
II. 04 (quatro) Assessores Parlamentares;
1I1. 02 (dois) de Assessores de Comunicag¢io Social;
V. 02 (dois) Secretarios de Gabinete;
V. 01 (hum) Assessor de Plendrio e

VI. 035 (cinco) Assessores de Gabinete

Artigo 8° — Fica revogado o artigo 23 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 9° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos de provimento em comissdo
mencionados no art. 3° e seus incisos, serd objeto de Projeto de Lei
Municipal, de iniciativa da Mesa Diretora em conformidade com o
disposto no inciso IV do art. 51 da CF/88.

Artigo 10 - Os simbolos e as fichas descritivas e das atribuigbes e responsabilidades
dos cargos de provimento em comissdo mencionados no art. 3° e seus
incisos, sdo os constantes do Anexo Unico desta Resolugéo;

Art. 11-  Fica revogado o artigo 26 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 12- A exoneragdo de servidor dos cargos em comissdo mencionados no art. 3° ¢
seus incisos, serd processada a pedido do vereador titular do gabinete e
consumada através de ato conjunto assinado pelo Presidente ¢ 1°
Segretario.

Artigo 13 - Fica reyggado o artigo 28 da Resolugdo 2235/99.
Artigo 14 -

idores mencionados nesta Resolugdo, somente poderdo ser
apds a apresentagdo de toda a documentagdo exigida para o
do Registro Cadastral junto & Divisdo de Pessoal deste
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Artigo 15 - As promogdes a que faz jus o quadro de servidores efetivos em pleno
exercicio de suas fungdes voltam a ser processadas de 06(seis) em 06(seis)
anos, a contar da ultima promog¢#o recebida.

Artigo 16 - Fica revogado em todos os seus termos a Resolugéo 2780/04.

Artigo 17 - O servidor em débito com o erario, que for demitido, exonerado ou que
tiver sua aposentadoria ou disponibilidade cassada, terd o prazo de 120
(cento ¢ yin}e) dias para quitar o débito.

Parsgrafo tnico. A ndo quitagdo do débito no prazo previsto implicara sua inscrigéo

m divida ativa do Municipio de Volta Redonda.

Artigo 19 - Esta/Resplucdo entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2005.

~ ":'nk\u} o Novaes Filho Paule r Lima Conrado

AW
\

Recretdrio Segtndo Secretario

inttbn\Tadeu Granato Costa Walmir

o Vice-Presidente Segundo Vice-Presidente

Prot. n® - 590/04

Autor: Mesa Diretora

CAUARA WURCIPAL O VOUTA RESOADM

Divisio de Cocumeniagdo o Arquivo
nsoiocle Mo l FLS. |
.7 3% 03 M




Estado do Rio de Janeiro

Justificativa: A proposigio ora apresentada ao Douto Plendrio visa o aperfeigoamento e
adequagio da Resolugdo 2780/04 aos canones legais vigentes, em especial os art. 40 ¢
seguintes da Lei Federal 8.112/90 combinado com o inciso 4° do art. 51 da Carta Cidada
de 1988, aplicados por forga do principio da Simetria, que assegura ao Poder
Legislativo a possibilidade de dispor de sua organizagdo, funcionamento, criagfo,
transformacdo ou extingdo de cargos, empregos e fungdes de seus servigos.

Por outro lado, o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro em suas
constantes auditorias na Cimara Municipal de Volta Redonda, vem, permanentemente,
cobrando alteragdes na Resolugio n°® 2.235/99, principalmente, no que se refere ao
pessoal de gabinete dos senhores Vereadores.

Assim sendo, concitamos aos ilustres pares desta Casa a aprovarem o
presente projeto, por entendermos ser de fundamental alcance para os trabalhos ¢

objetivos deste Poder.
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“0O ANEXO UNICO da Resolugio n°® 2780/04, que modificou o ANEXO V da
Resolugdo 2235/99, passa a vigorar com a seguinte redagiio

LETRA A - Cargo de provimente em comissdo de Oficial de Gabinete,
mencionado no inciso I do art. 3° desta Resolugéo.

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagdo: Chefe de Gabinete

Provimento: Em comissdo

Simbolo de vencimento: CG

Nuamero de cargos por Gabinete: 01 (um)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Vereador de cada Gabinete.

Atribui¢des e Responsabilidades:

atender direta e pessoalmente ao Vereador nas tarefas politico- -
administrativas, assistindo-o na organizagdo de sua agenda de atividades;
I1- registrar ¢ controlar as audiéncias, visitas e reunides a que deva participar o
Vereador;
llI- representar o Vereador em solenidades e eventos sociais, quando
credenciado;
IV-  acompanhar o andamento das proposi¢des apresentadas pelo Vereador, nas
reparticdes municipais;
V- cuidar da documentagdo e papéis que, em carater particular sejam

s(:
enderegadas ou recebidas pelo Vereador; Sgg

I-

VI-  planejar, coordenar, orientar, controlar ¢ dirigir as atividades do Gabinete;
ViI-  exercer outras atribuigdes inerentes ao cargo.

LETRA B - Cargo de provimento em comissdo de Assessor Parlamentar

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagdo: Assessor Parlamentar
Provimento: em comissio
Simbolo de vencimento: AP
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Nimero de cargos por Gabinete: 04 (quatro)
Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.

Subordinaglio: Ao Vereador
Atribui¢des e Responsabilidade:

I — assessorar o vereador, no Ambito das Comissdes;

I1- assessorar o vereador na elaboragdo de proposi¢des e pronunciamentos;

11l- realizar pesquisas ¢ estudos e preparar monografias, relatorios, discursos e demais

documentos, objetivando fornecer subsidios na elaboragdo de suas proposigdes ¢

pronunciamentos;

IV- coligir legislagdo e documentos de interesse do vereador;

V - preparar matérias referentes a pronunciamentos e proposi¢des do Vereador;

V1 - registrar e controlar audiéncias, visitas e reunides de que deva participar ou tenha
interesse o vereador, no intercdmbio com outras Camaras Munictpais;

V1] — acompanhar e informar ao Vereador sobre prazos e providéncias das proposi¢des
em tramita¢do na Camara;

VIII - incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar,
principalmente dos oficios enviados e recebidos de 6rgdos oficiais;

IX — preparar regularmente sinopse das matérias de interesse do Vereador, publicadas
nos principais Orgdos de Imprensa Nacional e Local;

X - exercer outras atividades correlatas.

Letra C - Cargo de provimento em comissio de Assessor de Comunicagio Social.

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagdo: Assessor de Comunicagdo Social

Provimento: Em comisséo

Simbolo de vencimento: ACS

Numero de cargos por Gabinete: 02 (dois)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagfio: Ao Chefe de Gabinete

Atribuigdes e Responsabilidades:

I recepcionar visitantes e autoridades, conduzindo-os & presenga do Vereador
e prestando-thes todo o apoio necessario durante sua estada na Casa;

I1. organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones, ¢
enderegos de autoridades e institui¢des de interesse do Vereador e da
Cémara;

I1. manter-se atualizado sobre a histdria e o funcionamento da Camara, com 0

objetivo de prestar informago corretas aos visitantes;

W
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IV.  organizar os registros relativos as audiéncias, visitas, conferencias ¢ reunides
de que deva participar o Vereador,
V. executar outras atividades correlatas;

LETRA D-Cargo de provimento em comissdo de Secretario de Gabinete

Ficha Descritiva de Cargo

Denominagio: Secretrio de Gabinete

Provimento: Em comissdo

Simbolo de vencimento: SG

Numero de cargos por Gabinete: 04 (quatro)

Requisitos para o provimento: Mediante escotha do Vereador titular de cada gabinete.
§ub0rdina¢50: Ao Chefe de Gabinete

Atribuicdes e Responsabilidades:

I. Prover os servigos de apoio secretarial, necessdrio ao bom andamento ¢
controle dos trabalhos do gabinete, de modo a assegurar o cumprimento de
todas as tarefas necessarias para o bom andamento dos trabalhos no
gabinetes

II. assistir o Vereador em reunides, quando solicitado;

IIl.  elaborar atas de reunides de que participe o Vereador, quando solicitado;

IV.  prestar apoio ao Vereador na organizago e no funcionamento do Gabinete;

V. receber e preparar e organizar a correspondéncia do Vereador;

V1.  Manter-se permanentemente em contato com outras Camaras, objetivando
estabelecer o intercAmbio de técnicas e informagdes sobre o seu campo de
atuacgio;

VII. Planejar e executar os trabalhos de acompanhamento ¢ andlise das
atividades, objetivando o aperfeigoamento da organiza¢do do Gabinete € o
estabelecimento ¢ a racionalizagdo dos trabalhos sob sua responsabilidade;

VIII. Encaminhar ao departamento competente os projetos de lei em condigdo de
tramitar na forma do R.I;

IX.  Acompanhar o cumprimento dos prazos legais dos projetos encaminhados;

X. Executar outras atividades correlatas.

LETRA E - Cargo em provimento em comissfo de Assessor de Plendrio.

Ficha Descritiva do Carpo

Denominagio: Assessor de Plendrio
Provimento: Em comissio
Simbolo de vencimento: AP

Ntmero de cargos por Gabinete: 01 (hum)
Requisitos para o provimento: Mediante escolfja\do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagfio: Ao Chefe de Gabinete

\ {
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Atribuicdes e Responsabilidades:

I- Acompanhar o vereador em todas as sessdes plendrias;

1I- Prestar toda assisténcia necessdria ao vereador durante as sessdes de modo a
assegurar 0 bom andamento dos trabalhos do vereador;

III-  Verificar sempre a ordem do dia, e, verificar os assuntos d¢ maior interesse

do vereador;
1V-  Executar outras atividades correlatas;

LETRA F - Cargo de provimento em comissfio de Assessor de Gabinete

Denominagdo: Assessor de Gabinete

Provimento: Em comissfio

Simbolo de vencimento: AG

Numero de cargos por Gabinete: 05 (cinco)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinag#io: Ao Chefe de Gabinete

Atribuigdes e Responsabilidade:

I - servigo de recepgiio s pessoas que buscarem a audiéncia do Vereador;

[1- atender telefonemas;

[11- atender a servigos reprograficos;

[V- atender servigos externos(bancos, correios etc);

V - atendimento domiciliar a municipes buscando trazer subsidios para as proposigbes
do Vercador

ﬁ&—ﬂ
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REQUERIMENTO

Requeiro, apos ouvido o Douto Plenario que seja incluido na Ordem do Dia
desta Sessfo, e apreciado em Regime de Urgéncia e Preferéncia, , o Projeto
de Resolugdo n° 120/04 - Revoga a Resolucdo n° 2780/04 e¢ da outras
providéncias correlatas.

Sala Getulio Vargas, 13 de dezembro de 2004.
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RESOLUCAO N° 2789/04 ‘ursnwcnn No

[

EMENTA: REVOGA A RESOLUCAO N° 2780/04, CRIA CARGOS NO
QUADRO DO PODER LEGISLATIVO, EXTINGUE CARGOS E DA QOUTRAS
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A Camara Municipal de Volta Redonda aprova e eu promulgo a seguinte Resolugdo:

Artigo 1° - Ficam criados ¢ acrescidos 06 (seis) cargos de provimento em comissdo de
Motorista, simbolo CC-8 ao quadro de pessoal do Legislativo.

§ 1° - As atribuigdes e responsabilidades dos ocupantes dos
cargos aludidos no “caput” deste artigo sdo as constantes
da legisla¢do vigente, obedecida a regulamentagéo federal
pertinente, disciplinadora do exercicio da profissdo de
Motorista;

2° - O preenchimento dos cargos de que trata este artigo, far-se-
p 4 q g
4 mediante solicitagdo do Verecador e nomcados pelo
senhor Presidente e 1° Secretario;

§3° - Os cargos mencionados no caput deste artigo, ficam
automaticamente  extintos, quando consumado o
provimento dos cargos da classe de Motorista do
Legislativo I, mediante concurso publico.

Artigo 2° - Ficam extintos os cargos de provimento em comissfo de Secretariado
! Parlamentar.

Artigo 3° - Ficam criados para cada Gabinete de Vereador, os cargos de provimento em
comissdo de :

L. 01 (hum) Chefe de Gabinete;

IL 04 {quatro) Assessores Parlamentares;

III. 02 {dois) de Assessores de Comunicagfio Social;
- IV, 02 (dois) Secretarios de Gabinete;

V. 01 {(hum) Assessor de Plenario e

V1.  (05) ( cinco) Assessores de Gabinete,

Artigo 4° - Os Cargos mencionados no art.. 3° e seus incisos, tém por finalidade a
prestagdo de servigos de assessoramento e assisténcia aos gabinetes dos
Senhores Vereadores, para atendimento das atividades parlamentares
especificas deycada gabinete;

1_16‘1 I 05 1 \soas 1
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Artigo S° - O encaminhamento, para o preenchimento dos cargos de provimento em
comissdo mencionados no art. 3° ¢ seus incisos, serd feito pelo Vereador
titular do Gabinete.

Artigo 6° — Os ocupantes dos cargos de provimento em comissdo mencionados no art.
3° e seus incisos, terdo exercicio nos Gabinetes dos Senhores Vereadores, ¢
reger-se-30 pelas normas estatutarias ¢ disciplinares aplicaveis aos demais
servidores da Cidmara de Vereadores.

Paragrafo Unico — Obedecido o disposto no §13 do art. 40 da Carta Republicana de
1988, aos servidores ocupantes dos cargos em comissio mencionados
nesta Resolugdo, de livre nomeagdo e exoneragdo, aplica-se o Regime
Geral da Previdéncia Social, bem como toda a normatizagio legal
pertinente, incluidas, aqui, as de assisténcias social € a saide.

Artigo 7° — Os cargos estarfio distribuidos, em cada gabinete, da seguinte forma:
I 01 (hum) Chefe de Gabinete;

IL. 04 (quatro) Assessores Parlamentares;

II. 02 (dois) de Assessores de Comunicagiio Social;
IV. 02 (dois) Secretérios de Gabinete;

V. 01 (hum) Assessor de Plendrio ¢

VI, 05 (cinco) Assessores de Gabinete

Artigo 8° — Fica revogado o artigo 23 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 9° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos de provimento em comissdo
mencionados no art. 3° e seus incisos, sera objeto de Projeto de Lei
Municipal, de iniciativa da Mesa Diretora em conformidade com o
disposto no inciso IV do art. 51 da CF/88.

Artigo 10 — Os simbolos ¢ as fichas descritivas e das atribuigdes ¢ responsabilidades
dos cargos de provimento em comissio mencionados no art. 3° € seus
incisos, sdo os constantes do Anexo Unico desta Resolugdo;

Art. 11-  Fica revogado o artigo 26 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 12- A exoneragdo de servidor dos cargos em comissdo mencionados no art. 3° ¢
seus incisos, sera processada a pedido do vereador titular do gabincte ¢
consumada através de ato conjunto assinado pelo Presidente ¢ 1°
Sccretério.

Artigo 13 - Fica revogado o artigo 28 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 14 - Os servidores mencionados nesta Resolugdo, somente poderdo ser
empossados, apos a apresentagdo de toda a documentacio exigida para o
preenchimento do Registro Cadastral junto a Divisio de Pessoal deste
legislativo.
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Artigo 15 - As promogdes a que faz jus o quadro de servidores efetivos em pleno
excrcicio de suas fungdes voltam a ser processadas de 06(seis) em 06(seis)
anos, a contar da ultima promogéo recebida.

Artigo 16 — Fica revogado em todos os seus termos a Resolugdio 2780/04.

Artigo 17 - O servidor em débito com o erario, que for demitido, exonerado ou que
tiver sua aposentadoria ou disponibilidade cassada, terd o prazo de 120
(cento e vinte) dias para quitar o débito.

Paragrafo inico. A pio quita¢do do débito no prazo previsto implicara sua inscrigéo

ivida ativa do Municipio de Volta Redonda.

Artigo 19 - Esta/Regolugdo entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2005.
rtigo 20 - Reyogam-se as disposi¢des em contrdrio.

.al das Sessdes, / J/ /! z/ 0y

L—-—‘//vq

Mavuricio Pesséa Garecia Junior

Y W,
Conrado

L ovaces Fitho Paul sar Li
ing Secretario Sepundo Secret;

deu Granato Costa itor de Souza

ice-Presidente Segundo Yice-Presidente

Y - 120/0Y

Prot. n° - 590/04

Autor: Mesa Diretora
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ANEXO UNICO

“0 ANEXO UNICO da Resolugio n° 2780/04, que modificou o ANEXO V da
Resolugiio 2235/99, passa a vigorar com a seguinte redaciio

LETRA A - Cargo de provimento em comissio de Oficial de Gabinete,
mencionado no inciso I do art. 3° desta Resolugdo.

Ficha Descritiva do Cargo

Denominag¢éo: Chefe de Gabinete

Provimento: Em comissdo

Simbolo de vencimento: CG

Numero de cargos por Gabinete: 01 (um)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Vereador de cada Gabinete.

Atribuig¢des e Responsabilidades:

I- atender direta e pessoalmente ao Vereador nas tarefas politico-
administrativas, assistindo-o na organizacéo de sua agenda de atividades;

11- registrar € controlar as audiéncias, visitas € reunides a que deva participar o
Vereador;

III-  representar o Vereador em solenidades ¢ eventos sociais, quando
credenciado;

IV-  acompanhar o andamento das proposi¢8es apresentadas pelo Vereador, nas
reparticdes municipais;

V- cuidar da documentagio e papéis que, em cardter particular sejam
enderegadas ou recebidas pelo Vereador;

V1-  planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir as atividades do Gabincte;

VII-  exercer outras atribuigdes inerentes ao cargo.

LETRA B - Cargo de provimento em comiss3o de Assessor Parlamentar
Ficha Descritiva do Cargo

Denominagéo: Assessor Parlamentar

Provimento: em comissio

Simbolo de vencimento: AP

Numero de cargos por Gabinete: 04 (quatro)
Requisitos para o provimeptg: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.,

Subordinagdo: Ao Vereado
\t\
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Atribuicdes ¢ Responsabilidade:

I — assessorar 0 vereador, no &mbito das Comissdes;

II- assessorar o vereador na elaborag@o de proposi¢des ¢ pronunciamentos;

ITI- realizar pesquisas ¢ estudos e preparar monografias, relatorios, discursos ¢ demais

documentos, objetivando fornecer subsidios na elaboragdo de suas proposigdes e

pronunciamentos; _

IV- coligir legislagdo e documentos de interesse do vereador;

V — preparar matérias referentes a pronunciamentos e proposi¢des do Vereador,

VI - registrar e controlar audiéncias, visitas e reunides de que deva participar ou tenha
interesse o vereador, no intercimbio com outras Camaras Municipais;

VII — acompanhar e informar ao Vereador sobre prazos e providéncias das proposigdes
em tramitagio na Camara;

VIII - incumbir-se da correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar,
principalmente dos oficios enviados e recebidos de orgéos oficiais;

IX - preparar regularmente sinopse das matérias de interesse do Vereador, publicadas
nos principais Orgaos de Imprensa Nacional e Local;

X - exercer outras atividades correlatas.

Letra C - Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Comunicagio Social.

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagdo: Assessor de Comunicagdo Social

Provimento: Em comissdo

Simbolo de vencimento: ACS

Numero de cargos por Gabinete: 02 (dois)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagio: Ao Chefe de Gabinete

Atribui¢des e Responsabilidades:

L. recepcionar visitantes ¢ autoridades, conduzindo-os a presenga do Vereador
e prestando-lhes todo o apoio necessario durante sua estada na Casa;

II. organizar ¢ manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones, e
enderecos de autoridades e instituigdes de interesse do Vereador e da
Camara;

M. manter-se atualizado sobre a historia e o funcionamento da Camara, com o

objetivo de prestar informagdo corretas aos visitantes;
IV.  organizar os registros relativos as audiéncias, visitas, conferencias.e reunides
de que deva participar o Vereador; ~
V. executar outras atividades corre ;
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LETRA D -Cargo de provimento em comissdo de Secretario de Gabincte

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagdo: Secretario de Gabinete

Provimento: Em comissdo

Simbolo de vencimento: SG

Numero de cargos por Gabinete: 04 (quatro)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Chefe de Gabinete

Atribuicdes ¢ Responsabilidades:

I.

II.
1.
V.
V.
VI

VIL

VIIL

IX.
X.

LETRAE

Prover os servigos de apoio secretarial, necessario a0 bom andamento ¢
controle dos trabalhos do gabinete, de modo a assegurar o cumprimento de
todas as tarefas necessarias para o bom andamento dos trabalhos no
gabinetes

assistir o Vereador em reunides, quando solicitado;

elaborar atas de reunies de que participe o Vercador, quando solicitado;
prestar apoio ao Vereador na organizagio ¢ no funcionamento do Gabinete;
receber e preparar e organizar a correspondéncia do Vereador;

Manter-se¢ permanentemente em contato com outras Camaras, objetivando
estabelecer o intercimbio de técnicas e informacdes sobre o seu campo de
atuagdo;

Planejar e executar os trabalhos de acompanhamento ¢ andlise das
atividades, objetivando o aperfeigoamento da organizagdo do Gabinete e o
estabelecimento e a racionalizagdo dos trabalhos sob sua responsabilidade;
Encaminhar ao departamento competente os projetos de lei em condigéo de
tramitar na forma do R.I;

Acompanhar o cumprimento dos prazos legais dos projetos encaminhados;
Executar outras atividades correlatas.

— Cargo em provimento em comissdo de Assessor de Plendrio.

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagéo: Assessor de Plenario

Provimento: Em comisséo

Simbolo dc vencimento: AP

Numero de cargos por Gabinete: 01 (hum)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.

Subordinagdo: Ao Chefe de Gabinete
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Atribuicbes ¢ Responsabilidades:

)- Acompanhar o vereador em todas as sessbes plenarias;

M- Prestar toda assisténcia necessdria ao vereador durante as sessdes de modo a
assegurar 0 bom andamento dos trabalhos do vereador;

Ill-  Verificar sempre a ordem do dia, e, verificar os assuntos de maior interesse

do vereador;
1v- Executar outras atividades correlatas;

LETRA F - Cargo de provimento em comissio de Assessor de Gabinete

Denomina¢do: Assessor de Gabinete

Provimento: Em comissdo

Simbolo de vencimento: AG

Niimero de cargos por Gabinete: 05 (cinco)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagio: Ao Chefe de Gabinete

Atribui¢des e Responsabilidade:

1 - servigo de recepgdo as pessoas que buscarem a audiéncia do Vereador;

11- atender telefonemas;

I11- atender a servigos reprograficos;

IV- atender servigos externos(bancos, correios etc);

V - atendimento domiciliar a municipes buscando trazer subsidios para as proposigdes
do Vereador
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Lei Municipal n*4.032

EMENTA: FIXA A REMUNERACAO DOS CARGOS CRIADOS PELA RESOLUCAO
N°2.789. DE 14 DE DEZEMBRO DE 2004.

A Céamara Municipal de Volta Redonda aprova e eu, em conformidade com os §§ 1" ¢ 8°
do Artigo 60 da Lei Organica Municipal, promulgo a seguinte 1.¢i:

Artigo 1° - Fica fixado o valor dos vencimentos dos cargos criados no Quadro de
Pessoal dc que trata o arl. 3° da Resolugdo n° 2.789 de 14 de dezembro de 2004,
abaixo relacionados através da Tabela de Simbolos ¢ Valores do Pessoal dos
Gabinetes:

Tabela de Simbolos e Valores de Vencimentos dos Cargos do Pessoal

Simbolos Valores
AG 300,00
AP 400,00
SG 650,00
ACS 1.800.00
APL 2.600,00
CG 2.800.00

Artigo 2° - As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei, correrdo por
conta das dotagdes orgamentarias proprias, da Lei de Meios Vigente.

Artigo 3° - Esta Lei cntrara em vigor a partir da data de sua publicagio, surtindo seus
cfeitos a partir de 1° de janeiro de 2005.

Volta Rgdonda, 25 d¢ janeiro de 2005

a Conrado
Presidente

Projeto de Lei n® 086/04
Autor: Mesa Diretora
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Lei Municipal n°4.032

EMENTA: FIXA A REMUNERACAO DOS CARGOS CRIADOS PELA RESOLUGCAO
N° 2.789, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2004. '

A Camara Municipal de Volta Redonda aprova e eu, em conformidade com os §§ 1° ¢ 8°
do Artigo 60 da Lei Organica Municipal, promulgo a seguinte Lei:

Artigo 1° - Fica fixado o valor dos vencimentos dos cargos criados no Quadro de .
Pessoal de que trata o art. 3° da Resolugdo n® 2.789 de 14 de dezembro de 2004,
abaixo relacionados através da Tabela de Simbolos e Valores do Pessoal dos
Gabinetes:

Tabela de Simbolos € Valores de Vencimentos dos Cargos do Pessoal

Simbolos Valores
AG 300,00
AP , 400,00
SG 650,00
ACS 1.800,00
APL 2.600,00
CG 2.800,00

Artigo 2° - As despesas decorrentes da aplicagdo da presentc Lei, correrdo por
conta das dotagdes orgamentarias proprias, da Lei de Meios Vigente.

Artigo 3° - Esta Lei entrard em vigor a partir da data de sua publicagfio, surtindo seus
efeitos a partir de 1° de janeiro de 2005.

Volta Rgdonda, 25 d¢ janeiro de 2005

ilna Conrado
l Presidehtc

Projeto de Lei n°® 086/04
Autor: Mesa Diretora
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Resolugdo n® 2.816/05

EMENTA: REVOGA A RESOLUCAOQ N°2789 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2604,

A Cémara Municipal de Volta Redonda aprova e nés promulgamos a seguinte Resolugio:

®
Artigo 1° - Fica revogada em seu inteiro teor a Resolugao n° 2789 de 14 de dezembro de 2004,
que “Revoga a Resolugdo n°® 2.780/04, cria Cargos no Quadro do Poder Legislativo,

extingiie cargos ¢ dé outras providéncias correlatas”.

Artigo 2° - Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicacdo.

de maio 2005.

olta Redond

leiul César

Edséh\Chrto

Segundo Secretario

_ hes Filho
fLipresidente
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-~ 04 CRIA CARGOS NO QUADRO DO PO- -
DER LEGISLATIVO, EXTINGUE CARGOS |
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS CORRE-
. LATAS. - N '

L]

A Camara Municipal de Volta Redonda aprova e eu pro-

{ mulgo a seguinte Resolugéo: ;
Artigo1t . Ficam criados 6 acrescidos 06 (seis) cargos

de provimento em comisséo de Motorista, simbolo CC-8 ao

quadro de pessoal do Legislativo.

§ 19 - As atribuigBes e rasponsabilidades dos ocu-
pantes dos cargos aludidos no “caput” deste arigo séo as
constantes da legislagio vigents, abadscida a regulamenta-
¢éo federal pertinente, disciplinadora do exerelclo da profis-
s#o de Motorista; .

§ 22 - O preenchimento dos cargos de que trata
aste artigo, far-se-4 mediante solicitagfio do Vereador a no-
meados pslo senhor Prasidente @ 17 Secretdrio; S |

§3° - Os cargos mencionados no caput dests ar- |
tigo, ficam automaticaments exlimos quando consumado o
provimento dos cargos da classe de Motorista do Legistativo ) . o
I, mediants concurso pibfico. . i E N |

Artigo 27 - Ficam extintos 0$ cargos de provimento em
‘u loomissﬁo de Secretariado Parlamentar. ,
Antigo 3° - Ficam criados para cada Gabinete de Verea-
[ dor, 08 cargos de provimento em comisséo de :
L 01 (hum} Chefe de Gabinete;
It. 04 (quatro} Assessores Parlamentares:

A

e ok, Sk
Y
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I
Wl. 02 {dols) de Assessores de Comunicagiio Sociar; I
IV. 02 (dois) Secretérios de Gabinete; I
’ V. ‘01 (hum} Assessor de Plendrio & |
. V¥L'{05) { cinco) Assessores de Gabinste,
| Artigo 4° - Os Cargos mencionados no art.. 3° 6 seus '
incisos, 18m por finalidade a prestagsio de servigos de asses- |
soramento e assisténcia aos gabinetes dos Senhores Verea- !
dores, para atendimento das atividades parlamentares espe-
cificas da cada gabinste; . "'
Artlgo 5° - O encaminhamento, para o pfeenchlmenlo dos™
Fcargos de provimento em comissdo mencionados no art. 3% o
'seus incisos, seré feito pelo Vereador titular do Gabinete. ]
b Artigo 6° - Os ocupantes dos cargos de provimento em .
comisséo mencionados no art. 3% @ seus incisos, terfio exer-
; cicio nos Gabinetes dos Senhores Veraadores, @ reger-se-8o
. 'pelas normas estatutérias e disciplinares aplicdvels aos de-
| mais gservidores da Camara de Vereadores,
Parégrafo Unico— Obedacido o disposto no §13 do art.
40 da Carta Republicana de 1988, aos servidores ocupantes
dos cargos em comissdo mencionados nesta Resotuglio, de 4
livre nomeagdo e exoneragéo, aplica-se o Regime Gefal da §
Pravidéncia Social, bam como toda a normatizagho legal per-
tinente, incluldas, aqui, as de assistdncias social 6 & saude. -
Artlgo 7° — Os cargos estarfio distribuidos, em cada ga- I
[ bineta, da saguinte forma: i
I. 01 {hum) Chefe de Gabinete;
. 04 (quatro) Assessores Parlamentares; ,
I, 02 (dois) de Assessores de Comunicagho Soclal; '
IV. 02 {dois) Secretérios de Gabinate,
V. 01 {hum) Assessor de Plendrio o
VI. 05 {cinco) Assessores de Gabinete
Artigo 8° — Fica revogado o artigo 23 da Resolugfio 223559,
Artigo 9° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos I
de provimento em comissdo mencionados no ar. 3° @ seus
incisos, seré objeto de Projeto de Lei Municipal, de Iniclativa
da Mesa Diretora em conformidade com o disposto no inciso
IV do art. 51 da CF/88. l
Artigo 10 - Os simbolos e as fichas descritivas e das
atribuigBes e responsabilidades dos cargos de provimento
am comiss&o mencionados no art. 3% e seus incisos, sko 05
_constantes do Anexo Unico desta Résolugéo;
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Art. 11-~Fica revogada o artigo 26 da Resolugad 2235/99.

$30 manclonados no art. 3% ¢ seus incisos, seré processada a
pedide do vereador tiular do gablnete e consumada atravéls de
ato conjunto assinado pelo Presidente e 1° Secetério.

somente poderfio ser empossados, apés a ayresentucio de
toda a documentagdo exigida para o presnchimento do Re-
gistro Cadastra! junto & Divisdo de Pessoal deste legislativo.

_Artigo 15 - As promogbes a que faz jus o quadro de

tam a ser processadas de 06(seis) em 06(saeis) anos, a contar

Artigo 17 - O servidor em débito com o erério, du:a for
demitido, exonsrado ou que tiver sua aposentadoria wu dis-
ponibilidada cassada, terd o prazo de 120 (canto e vinte) dias
para qultar ¢ débito.

Pardgrafo Gnico. A nf&o quitago do déblto nO prazo pre-
| visto implicara sua inscricao em divida ativa dw Municipio de

| Volta Redonda. .

Sala das Sessbos,

Mauricio Pessba Garcla JUnioy
Presidente

Francisco Novaes Fitho i « l
- e . Primeiro Secretério : '
./ }J* ' It v y o

,,_-' SRR i’aulo César Lima Conrado

Ar‘l!go 12- A exoneragiio de servidor dos cafgos em comis- |

Artigo 13 - Fica revogado 0 artigo 28 da Resolugiio 223599,
Artlgo 14 - Os servidores menclonados nesta Resolugio, 1

servidores efetivos em pleno exercicio de suas fungdes vol- 4

da ultima promogao recebida. ' -
Artigo 16 - Fica revogado em lodos 08 8euS teutius a
t Resolugao 2780/04. —

Artigo 15 - Esta Resolugho antra em vigor a partir de 12
de janeiro de 2005, 3

Artigo 20 - Revogam-se as disposi¢bes em contrano 1

- Segundo OO e e

e T

Washington Tadeu Granato Costa
Primeiro Vice-Presidente

. .- t ol -,
et s Walmir Vitor de Souza °
[ Segundo Vice-Presidente a
t o
Prot. n® - 580/04 L

Agtor: Mesa Diretora

ANEXO UNICO
“0 ANEXO UNICO da Flesolucao n® 2780/04, que modifi-
.cou 0 ANEXO V da Resolugio 2235/99, passa a vigorar com |
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i LETHA A Cargo de provimento em comisalio de.
Oﬂclpl de Gabinete, mencionado no inciso | do art. 3° desta
Resolugao. "

Ficha Deseritiva do Cargo -
Denominagtio: Chefe de Gabinete ;
Provimento: Em comiss&o

Simbolo de vencimento: CG i
Nomero de cargos per Gabinete: 01 (um)

Requisitos para o provimento: Medlante escolha do Vere-
ador Jitutar de cada gabinete. . il
SubordinaQAO Ao Vereador de cada Gablinete, ]

Atribuigbes e Responsabilidades:
I- atender direta ¢ pessoalmente ao Vereador nas tare- |
fas-pelitico-administrativas, asslstindo-o na orfjanizagho de .
-sua dgenda de atividades: R -
{I- registrar @ controlar as audi@ncias; visitas ¢ reunibes
a que deva participar o Vereador; *

R HH- representar o Véréador em solenidades e eventos 80-
ciais,JQt:ando credenciado -

E V- acompanhar o andamento das- proposigbes apresen-
tadas pelo Versador, nas reparticbes municipais;

V- cuidar da documentagBo e papéis que, em cardter |
particular sejam endsregadas ou recebidas pelo Vargadar: 2
| VI- planejer, coordenar, orientar, controlar e dlﬁgir as atis |
tvidatles do Gablnete; : :
! Vit-exercer outras atribuit;&es inerentes ao cargo. 1
F

-

i§ - [

LETRA B - Cargo de provimento om comissio do

Assegsor Parlamentar pony
_Ficha Descritiva do Cargo L :
Denomlna(:ao. Assassor Parlamentar !
Provimento: em comissho v -

Simbolo de vencimento: AP
| Nimero de cargos por Gabinete: 04 {quatro)

Requisltos para o provimento: Mediante escotha do Vere-
 ador titular do cada gabinete. e
Subordinagfio: Ao Vareador

Atribuigbes e Rasponsabilldade - —
b= assessorar o vereador, no &mbito das ComissBes;

§ Il- assessorar o vereador na elaboraglo de pvoposicbes e
pronunciameﬁos; '

II}- realizar pesquisas e estudos @ preparar mono-gréﬁas. '
relatérios, discursos e demais documentos, objetivando for- -
necer subsidios na elaboragho de suas proposiches & pro-
nunciamenms

V- co!lgir tagisiaghd ] documentos de interesse do vereador; |
V = praparar matérias referentes a pronunciamentos o |
proposicbes do Vereador,.  + f
Vi - registrar e controlar audidncias, visitas e reunibes do
que deva participar ou tenha interesse o vereador, no Inter-
| cAmblo-com outras Camaras Municipais; . ,__!_.
L « VIl — acompanhar e g informar ao Vereador sobre prazos e
: providdncias das proposigbes em tramitaglo na Chmara;

VIl - incumbir-s6 da corraspondéncia recebida 6 expedi- 4
da pelo parlamentar, -principaimente dos oflcios envlados B
recebidos de drghos oficlais; -

IX — preparar regularmente sinopse das maiénaa de Inte—
resse do Vereador, publicadas nos principals Orgﬁos de Im-
prénsa Nacional e Local;

X ~<exsrcer outras atividades correlatas.
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Letra C- Cargo de provirnento em comissao dq ‘As-
‘sessor r"de Comunlca¢ho Social.” m .y q_q‘;:_
;o e e wm v LT SAL
Flcha Dascritiva do Cargo T e
) S
’3 Denomrnapﬂo Asgessor de Comunicaf;ao Socia!
Provimento; Em comissfio m ¥ aﬂrﬁ
| Simbolo do vencimento: ACS _
. Nomero do cargos por Gsbinete: 02 (dois) g
' Raqulsno,s para o provimento: Medianté'e e_scolrla do Ve‘r'é"-""l
ador titular de cada gabinete B o SR
Subordlnagﬁo Ao Chefa de Gabinele .

Atribulcbes ] Hesponsabllidades o .
(; recepcionar visltantas e autmldadas."eonduzindo-os !
h presenca do Vereador ] prestando-lhas todo 0 apoio ne :
“cessério durante sia estada na Casa; § w e
U ofganizar e manter atualizado cadastro contendo no--
maes, telsfones, e enderagos de autoridades e Instltulc;bes de
.Interesse do Varsador @ da CAmara; x o
o lli. manter-se atualizado sobrs a hlsléna e o funcionamanto
da Gamara ¢om o obfetivo da preslar mformaq.&o corretas
"@os visitantes; :
: v organizar 08 regis!ros relativos bs audléncms visitas,
confarenclas o reunibes de que deva panlcipar o Vereador;
" V. exécutar outras atividades corralaws’gﬁ-—w -
P w T ————— "';; )
LETRA D - Cargo de provimento - em comlssao de "I
Secretdrio de Gabinete ‘. =
Ficha Descritiva do Cargo >+ i
DenominagBo: Secretério de Gabinate - = .- |
" Provimento: Em comiss#o '
" Simbolo de vericimento: SG '
Nimero de cargos por Gabinete: 04 {quatro)
F!equisitos para o provimento: Mediante escolha do Vere- 1

-——— e -

E: _ador tiular de cada gablnete. : T
Subordinagio: Ao Chele de Gabinete o
T : LT -

N . . .

Aldbuigles e Hesponsabildades: -~

.. | Proveros sarvlcos de apmo secretana! necesséno 8o
bom andamento e controle dos trabalhos do gahlnete de modo

) assegurar 0 cumpfimento de todas as tarefas necessérias '
pard 0 bom andamento dos trabalhos no gabirietes "I "

I I. asslstir o Vereador em raunlbas quando solicnado. .

lll elaborar atas de reunibes de que pamclpe 0 Verea i

. dor, quando solichado; TR

oW, prestar apoio av Vereador _na organizagﬁo a no funcl

{ snamento do Gabinete; mu g -
: V. raceber e preparar @ organlzar a oorrespondéncia do |
¥ Vereador; ' : o

VI Manter-se poa‘manentamente ornlcontato com outras
Carnaras objstivando estabelecero intarcambio de lécmcas
o informagbes sobre o seu campo de atuacﬁo : .

VL. Planejar ] executar 0s trabalhos de acompanhamen-
.toe anélise das atividades, objetrvando o apaﬂalgoamento
i da organ'—iz_é_c'ao do Gabinete 6 0 estabalaclmanto ea ‘Taciona-

' Ilzagéo dos trabathos sob sua rasponsablltdadp - J
VIil. Encaminhar ao departamento competame os proja

i tos de lel em condigdo de tramltar na forma do H l; ol

) & Acompanhar 0 cumprlmento dos | prazos Iegals dos
projstos ancaminhados. PR ks

X’ A Executar outias atividades ¢ corolatas. 4‘* i ‘%
_\E._ il
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LETRA E - Cargo am provimento em comissiio de As-
sessor de Plendrlo,

Ficha Descritiva do Ca'rgo
Danominagéo: Assessor de Plandrio
Provimento: Em comisséo
Simbolo de vencimento: AP -
Numero de cargos por Gabinete: 01 {hum) -
ador titular de cada gabinete.

Subordinagio: Ao Chefa de Gabinete

Atribulcdes e Responsabifidades: S
I;  Acompanhar o vereador em todas as sessBes plenarias:
[I- Prestar toda assisténcla necessérla o vareador du-
rants as gessbes de modo a.asseqgurar o bom andamento
des trabalhos do vereadof:
, I~ Verificar sempre a ordem do dia, e, verificar os assun-
-10s de malor interasse do vereador: + 4

IV- Exacutar outras atividades corrolatas;

+LETRA F - Cargo de provimento em comisso de As-
sessor de Gabinete

Denominagfo: Assessor de Gabinate

Provimento: Em comissfo

Simbolo da vencimento: AG

Numero de cargos por Gabinete: 05 {cico) '

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vere- |

Requlsitos para o provimento; Mediante sscolha do Vore- 4
adof titular de cada gabinete. '

‘Subordinag8o: Ao Chefe de Gabinate-’ it
Atribulgdes e Responsabilidade: ) |
| - servico de recepglio &s pessoas que buscarem a audi- 1
ancla do Vereador: :
1I- atonder telefonemas; o
ll- atender a servigos reprograficos; _
tv- atender servigos externos(bancos, cofrelos etc); o4
V - atendimento domieitiar & municipes buscando trazer
‘subsidios para as proposic8es do Versador ‘<

- -
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Camara Municipal de Volta Redonda - RJ

Estado do Rio de Janeiro

RESOLUCAO N° 2789/04

EMENTA: REVOGA A RESOLUCAO N° 2780/04, CRIA CARGOS NO
QUADRO DO PODER LEGISLATIVO, EXTINGUE CARGOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A Cémara Municipal de Volta Redonda aprova e eu promulgo a seguinte Resolugdo:

Artigo 1° - Ficam criados e acrescidos 06 (seis) cargos de provimento em comissio de
Motorista, simbolo CC-8 ao quadro de pessoal do Legislativo.

e § 1° - As atribuigdes e responsabilidades dos ocupantes dos
cargos aludidos no “caput” deste artigo sfio as constantes
da legislagdo vigente, obedecida a regulamentacéio federal
pertinente, disciplinadora do exercicio da profissdo de
Motorista;

§ 2° - O preenchimento dos cargos de que trata este artigo, far-se-
4 mediante solicitagdo do Vercador ¢ nomeados pelo
senhor Presidente e 1° Secretdrio;

§3° - Os cargos mencionados no caput deste artigo, ficam
automaticamente  extintos, quando consumado o
provimento dos cargos da classe de Motorista do
Legislativo 1, mediante concurso piblico.

. Artigo 2° - Ficam extintos os cargos de provimento em comissfio de Secretariado

Parlamentar.
w . —~ Artigo 3° - Ficam criados para cada Gabinete de Vereador, os cargos de provimento em
comissdo de :
L 01 (hum) Chefe de Gabinete;
Il. 04 (quatro) Assessores Parlamentares;

ITII. 02 (dois) de Assessores de Comunicagéo Social;
— IV, 02 (dots) Secretarios de Gabinete;

V. 01 (hum) Assessor de Plenério e

VL. (05) ( cinco) Assessores de Gabinete.

Artigo 4° - Os Cargos mencionados no art.. 3° ¢ seus incisos, tém por finalidade a
prestacdo de servigos de assessoramento ¢ assisténcia aos gabinetes dos
Senhores Vercadores, para atendimento das atividades parlamentares
especificas de cada gabinete;

N\ A,
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Céamara Municipal de Volta Redonda — RJ

Estado do Rio de Janeiro

Artigo 5° - O encaminhamento, para o preenchimento dos cargos de provimento em
comissdc mencionados no art. 3° e seus incisos, sera feito pelo Vereador
titular do Gabinete.

Artigo 6° — Os ocupantes dos cargos de provimento em comissfo mencionados no art.
3° ¢ seus Incisos, terdo exercicio nos Gabinetes dos Senhores Vereadores, e
reger-se-d0 pelas normas estatutarias ¢ disciplinares aplicaveis aos demais
servidores da Camara de Vereadores.

Paragrafo Unico — Obedecido o disposto no §13 do art. 40 da Carta Republicana de
1988, aos servidores ocupantes dos cargos em comissdio mencionados
nesta Resolugfo, de livre nomeagdio ¢ exoneragdo, aplica-se o Regime
Geral da Previdéncia Social, bem como toda a normatizagio legal
pertinente, incluidas, aqui, as de assisténcias social e a satde.

Artigo 7° — Os cargos estardo distribuidos, em cada gabinete, da seguinte forma:
. 01 (hum) Chefe de Gabinete;

11. 04 (quatro) Assessores Parlamentares;

HI1. 02 (dois) de Assessores de Comunicagdo Social;
IV. 02 (dois) Secretarios de Gabinete;

V. 01 (hum) Assessor de Plenario e

VI. 05 {cinco) Assessores de Gabinete

Artigo 8° — Fica revogado o artigo 23 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 9° - O valor mensal dos vencimentos dos cargos de provimente em comissdo
mencionados no art. 3° e seus incisos, serd objeto de Projeto de Lei
Municipal, de iniciativa da Mesa Diretora em conformidade com o
disposto no inciso IV do art. 51 da CF/88.

Artigo 10 — Os simbolos e as fichas descritivas e das atribui¢des e responsabilidades
dos cargos de provimento em comissdo mencionados no art. 3° ¢ seus
incisos, sdo os constantes do Anexo Unico desta Resolugéo;

Art. 11— Fica revogado o artigo 26 da Resolu¢do 2235/99.

Artigo 12- A exoneragio de servidor dos cargos em comissdo mencionados no art. 3% e
seus Incisos, sera processada a pedido do vereador titular do gabinete e
consumada através de ato conjunfo assinado pelo Presidente ¢ 1°
Secretério.

Artigo 13 - Fica revogado o artigo 28 da Resolugdo 2235/99.

Artigo 14 - Os servidores mencionados nesta Resolugdio, somente poderfio ser
empossados, apos a apresentag¢do de toda a documentagdo exigida para o
preenchlmemo do Registro Cadastral junto a Divisdo de Pessoal deste
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Artigo 15 - As promogdes a que faz jus o quadro de servidores efetivos em pleno
exercicio de suas fungBes voltam a ser processadas de 06(seis) em 06(seis)
anos, a contar da ultima promogéo recebida.

Artigo 16 - Fica revogado em todos os seus termos a Resolugéio 2780/04. /

Artigo 17 - O servidor em débito com o erério, que for demitido, exonerado ou que
tiver sua aposentadoria ou disponibilidade cassada, terd o prazo de 120
(cento e vinte) dias para quitar o débito.

Pardgrafo tnico. A g3o quitagio do débito no prazo previsto implicara sua inscrigéo
emi divida ativa do Municipio de Volta Redonda.
Artigo 19 - Esta Resglugdo entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2005.

igo 20 - Revpgam-se as disposigdes em contrario.

Spla das Sessoes, l’éf /’ :2/ Dy

w
PR | -

Mau \icio Pesséa Garcia Janior

Presidente

"/
A ﬂL@vaes Filho P&u o César Lima Conrado
\e-)n .

eiro Secretario

in \/icc—l’residente Segundo \ff ce-Presidente

{ Qo h2ofi0Y

Prot. n°® - 590/04

Autor: Mesa Diretora
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ANEXO UNICO

“O ANEXO UNICO da Resolugio n° 2780/04, que modificon o ANEXO V da
Resolugiio 2235/99, passa a vigorar com a seguinte redagéio

LETRA A - Cargo de provimento em comissdo de Oficial de Gabinete,
mencionado no inciso I do art. 3° desta Resolugdo.

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagio: Chefe de Gabinete

Provimento: Em comisséo

Simbolo de vencimento: CG

Nuiamero de cargos por Gabinete: 01 (um)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagio: Ao Vereador de cada Gabinete.

Atribuigdes ¢ Responsabilidades:

I- atender direta e pessoalmente ao Vereador nas tarefas politico-
administrativas, assistindo-o na organizagio de sua agenda de atividades;

11- registrar e controlar as audiéncias, visitas e reunides a que deva participar o
Vereador;

IlI-  representar o Vercador em solenidades e cventos sociais, quando

credenciado;
IV-  acompanhar o andamento das proposi¢des apresentadas pelo Vereador, nas

reparticdes municipais;
V- cuidar da documenta¢dc € papéis que, em cardter particular sejam

enderecadas ou recebidas pelo Vereador; y
VI-  plangjar, coordenar, orientar, controlar ¢ dirigir as atividades do Gabinete; {
VII-  exercer outras atribuigdes inerentes ao cargo.

LETRA B - Cargo de provimento em comissdo de Assessor Parlamentar
Ficha Descritiva do Cargo

Denominagdo: Assessor Parlamentar
Provimento: em comissdo

Simbolo de vencimento: AP :
Nimero de cargos por Gabinete: 04 (quatro) '
Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete. -
Subordina¢igr Ao Vereador

N Al
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Atribuic¢des ¢ Responsabilidade:

I — assessorar o vereador, no ambito das Comissdes;

I1- assessorar o vereador na elaboragéo de proposigdes € pronunciamentos;

I11- realizar pesquisas e estudos e preparar monografias, relatérios, discursos € demais

documentos, objetivando fornecer subsidios na elaboragdo de suas proposigdes e

pronunciamentos;

IV- coligir legislagdio € documentos de interesse do vereador;

V — preparar matérias referentes a pronunciamentos e proposi¢des do Vereador;

VI - registrar ¢ controlar audiéncias, visitas e reunides de que deva participar ou tenha
interesse o vereador, no intercimbio com outras Cdmaras Municipais;

V11 - acompanhar e informar ao Vereador sobre prazos e providéncias das proposigdes
em tramitagdo na Camara;

VIII - incumbir-se da correspondéncia recebida ¢ expedida pelo parlamentar,
principalmente dos oficios enviados e recebidos de orgéos oficiais;

IX — preparar regularmente sinopse das matérias de interesse do Vereador, publicadas
nos principais Orgdos de Imprensa Nacional ¢ Local;

X — exercer outras atividades correlatas,

b
Letra C - Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Comunicagiio Social.

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagdo: Assessor de Comunicagdo Social

Provimento: Em comisséo

Simbolo de vencimento: ACS

Nimero de cargos por Gabinete: 02 (dois)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Chefe de Gabinete

Atribuicdes e Responsabilidades:
1. recepcionar visitantes e autoridades, conduzindo-os a presenga do Vereador
¢ prestando-lhes todo o apoio necessério durante sua estada na Casa;

11. organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones, e
enderegos d¢ autoridades e instituigdes de interesse do Vereador e da
Céamara;

{1l. manter-se atualizado sobre a histéria e o funcionamento da Camara, com o

objetivo de prestar informagdo corretas aos visitantes;
[V.  organizar os registros relativos as audiéncias, visitas, conferencias e reunides

de que deva participar o Vereador;
V. executar outras atividades correlatas;

A\
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LETRA D -Cargo de provimento em comissdo de Secretirio de Gabinete

Ficha Descritiva do Carge

Denominagdo: Secretario de Gabinete

Provimento: Em comisso

Simbolo de vencimento: SG

Numero de cargos por Gabinete: 04 (quatro)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagdo: Ao Chefe de Gabinete

Atribuicdes e Responsabilidades:

L. Prover os servigos de apoio secretarial, necessério ao bom andamento e
controle dos trabathos do gabinete, de modo a assegurar o cumprimento de
todas as tarefas necessdrias para o bom andamento dos trabathos no

gabinetes
1L assistir ¢ Vereador em reunides, quando solicitado;
1L elaborar atas de reunides de que participe o Vereador, guando solicitado,
IV.  prestar apoio ao Vereador na organizagdo e no funcionamento do Gabinete;
V. receber e preparar e organizar a correspondéncia do Vereador;

V1. Manter-se permanentemente em contato com outras Camaras, objetivando
estabelecer o intercdmbio de técnicas e informagdes sobre o seu campo de
atuacio;

VII. Planejar e executar os trabalhos de acompanhamento e analise das
atividades, objetivando o aperfei¢oamento da organizagdo do Gabinete € o
estabelecimento ¢ a racionalizagdo dos trabalhos sob sua responsabilidade;

VIII. Encaminhar ao departamento competente os projetos de lei em condigo de
tramitar na forma do R.I;

IX.  Acompanhar o cumprimento dos prazos legais dos projetos encaminhados;

X. Executar outras atividades correlatas.

LETRA E — Cargo em provimento em comissdo de Assessor de Plendrio.

Ficha Descritiva do Cargo

Denominagéo: Assessor de Plenario

Provimento: Em comisséo

Simbolo de vencimento: AP

Numero de cargos por Gabinete: 01 (hum)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagéio: Ao Chefe de Gabinete

N\




Camara Municipal de Volta Redonda — RJ

Estado do Rio de Janeiro '

Atribuicdes ¢ Responsabilidades:

I- Acompanhar o vereador em todas as sessdes plendrias;

Il- Prestar toda assisténcia necessaria ao vereador durante as sessdes de modo a
assegurar o bom andamento dos trabalhos do vereador;

IIl-  Verificar sempre a ordem do dia, e, verificar os assuntos de maior interesse

do vereador;
IV-  Executar outras atividades correlatas;

LETRA F - Cargo de provimento em comissdo de Assessor de Gabinete

Denominagdo: Assessor de Gabinete

Provimento: Em comissio

Simbolo de vencimento: AG

Numero de cargos por Gabinete: 05 (cinco)

Requisitos para o provimento: Mediante escolha do Vereador titular de cada gabinete.
Subordinagfo: Ao Chefe de Gabinete

Atribui¢des ¢ Responsabilidade:

1 - servigo de recepgio ds pessoas que buscarem a audiéncia do Vereador;

11I- atender telefonemas;

111- atender a servigos reprograficos;

IV - atender servigos externos(bancos, correios etc);

V - atendimento domiciliar a municipes buscando trazer subsidios para as proposi¢des
do Vereador




