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Lei Municipal N2

EMENTA: ESTABELECE NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARTA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E DA GUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Volta Redonda aprova e eu sanciono a sequinte Lei:

Artigo 12 - A Secretaria Municipal de Administracgdo, Orgdo de Assessoramen—
to Superior, subordinada diretamente ao Prefeito, passa a com
por-se da seguinte Estrutura Administrativa:

1 - SECRETARTA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1.1 - Orgaos Vinculados
a) Administragdo Indireta
- Fundo de Assisténcia e Previdéncia do Servidor -
FAPS. -
b) Orgdos Colegiados
- Junta de Recursos Administrativos - JRA
- Junta Medica Permanente - JMP
- Comissac Interna de Prevencgio de Acidentes - CIPA
- Comissdo Permanente de Processos Administrativos!
Disciplinares - CPPAD

1.2 - (rgaos de Assessoramnento

- Gabinete da Secretaria
~ Assessoria Tecnica e Consultiva

1.3 - Orgdos Tecnicos Operacionais
- Departamento Geral Administrativo - DGA

~ Departamento de Recursos Humanos - DRH
- Departamento de Material - DEM

- Departarento de Controle e Manuten¢do — DCM
- Departamento de Telecomunicacoes — DETEL
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- Departamento de Seguranga Patrimonial -
~ Coordenadoria de Assistencia e Previdencia Social -~
CAFG

Artigo 2t - A Szcrotaria Imicipal do Administracis tea por finalidade eata-
bolecor a pod{tica dos otividados relativas cos recursos hurancst
abrengendo o recrutamontd, a selegio, o treinanento, o rogime ju-
rigico, a assisténcia providonridela, ©Xca e odontaldslca, a co
guranza ¢ a higiens do peaseal do gorvigo publico municipal; oo~
tadelozar & insposio de saude para efalto de adniscio, licenca, a
pesentaioria o outros fins logals, ban cosp, na participagio  da
preogdo cocinl aos servidores muaicipals; editar o implomsntart
notaas dng atividodes de torbaantos, rogistros o inventarios,pro
tesio e conservasfo doo Dens ohvais e iedvels da Profeitura jami-
¢cipal; cditar normas para garaatir ua sistenn ¢o cguisican o pa-
droniecsdp do material adquirico; a racicanlizacio de téeaicas 4]
dernas do organincgfo o mItcdes dz trabalho <od org3os da adainis
tragto en goral; OoOAgUrar FeCUrsos huranos o materlais indiapen-
savols oo funcion~—aato das atividodos dn Adninigtragho funicipsy;
suporvioicaar o distribulcac ¢ o cantrole do andaato o arquivo
definitivo dos popdls da Profoiturn; garontis un oistema 2 telo-

fonis con procescos de oficiéncia na commicacds interna o exter-
n2 da Profeitura; ascegurce vigilancia cobro o3 propries mmici -

pada; assogurar a manutongdo €os sorviges de recepgdo o rotrang -
rlssdo dog ainals ¢o tolovisiy o o contarvagho d» seus equipasene
tos; supervisionar o rocebimonto, o registro, a distribuicio e
controle do andamento e arquivo definitivo dos expedientes e pro-

Cessos adninistrativos na Prefeitura, o Julgameato en ultina inse
tancin dos rocursos interpostos por servidores o a instauraczo de
processos adulnistrativos disciplinares; ordonnr despesas e cuto-
rigar copanhon,
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Artigo 32 - 0s Cargos em Comiss3o e as FungGes de Confianca da Secretaria Mu
nicipal de Administragdo, sdo os constantes do Anexo (nico desta

Lei,
Artigo 42 - O Prefeito Mmicipal editard, por Decreto, no prazo de 60 (ses -
’ senta) dias, a contar da publicagdo desta Lei, o Regimento Inter

no da Secretaria, no qual constarao:

I - a composigfo das unidades de nivel inferior, com suas denomi

nacoes;
“a II - as atribuigles gerais e especificas das RungOes de Confianca;
i(/,&"w \,c"'w III - as atribuicaes comuns e especificas dos servidores investi -
.\W@@ dos nas Fungoes de Confianca e Cargos em Comdss3o.
Lo ,IDL}I ! U ‘
| ¥

Artigo 52 - Os servidores nomeados para cargos de provimento em comissao, Po
derao optar:

I - pelo valor do Cargo em Camissdo;
II - pelo valor do vencimento ou salario do cargo ou emprego que
ocupar; :
III - pelo valor da diferenca existente entre o Cargo em Comissao’
€ 0 Ccargo ou emprego que ocupar.

Artigo 62 - As nomeagOes para os Cargos em Comissdo da Secretaria Municipal
de Administragao, sdo de exclusiva competéncia do Prefeito Muni-
cipal e as designacdes para as Fungdes de Confianca, s3o de com-
peténcia do respectivo Secretario.
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Artigo 78 = Pica o Profeito Municipal autorizado a procader no Orgarento da
Prefeitura o3 ajustes que se fizorem necessiries a implantagdo!
do disposto nesta Lel, respoitados o3 elementos e fungoes,

maammuimMmmmdamdamwbucmio. mvogadas'
23 disposigoes em contrario.

Yolta Redonda, 09 de outubro de 1995.

Mens. n2 060/95 ,
Autor: Prefeito Municipal
arps.






