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EMENTA: Dispoe sobre a organizaqio administrativa
superior da Prefeitura Municipa) de Volta
Redonda, estabelece diretrizes e da
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A Camara Municipal aprova e eu sanciono a sequinte Lef:

CAPTTULO -1

DA_FILOSOFIA, DOS FUNDAMENTOS E PRINCIPIOS DA REFORMA ADMINISTRATIVA

—--------n-- L e e e e N . T T T Y gy

Artigo 19 - A filosoffa e os fundamentos da reforme  admi
nistrativa baseiam-se nos seguintes principlos:

I - Imperiosa necessidade de adequacao da estrutura orga
nizacional administrativa a uma nova filosofia de trabalho, com vis
tas 2 satisfacac das atuais necessidades e aspiracdo munictpal;

I1 - planejamento, coordenagdo e fntegragdo como fundamen
to de uma segura e racional acao administrativa,

IIT - administrar por objetivos e metas e programagao fi
nancefra como elementos de Intima articulacao entre a necessidade de
realizacoes e as disponibilidades do Municipio;

IV - acompanhamento, controle, analise e avaliagao como
{instrumento de realimentacao do sistema de planejamento e fnforma
¢ao;

: V- acao munfcipa) mals dinamica, atraves da major
agilidade de seus orgaos e unidades operactonafis;

VI ~ criagao e manutengio de um sfstema de coordenagao e

controle, visando a0 entrosamento dos orgaocs a real economfa de
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gastos e a0 perfefto acompanhamento da execucdo dos planos e progra
mas municipats;

VII - descentralizacao administrativa, tends por objetivo
3 transferencia de encargos ¢/ou a nitida separagao entre as fungdes
de direcdo e as puramente de execudo;

VIII - racionalizagdo comstante dos servigos adminfstrati
vos, visando & simplificacdo das relagOes entre os orgaos e servi
¢0s, entre estes e o publico, de maneira a se obterem decisdes pron
tas e execugdo rapida e um custo m¥nimo possTvel.

CAPITULD "11*

Artigo 20 - A Estrutura Superior Adminfistrativa da Prefel
tura Municipal de Volta Redonde compdem-se dos seguintes orgdos, di
retamente subordinados ao Prefeito Muntcipal:

I - ORGAQS DE_ASSESSORAMENTO

------------------------

- Secraetaria Hunicipal de Governo
- Secretaria Munictpa) de Planejamento

oo I - ORGAOS MEIOS .
L T
:: T3 % - Secretaria Municipal de Finangas
S {
iy F*__.i ‘ - Secretaria Municipal de Administracdo
[
o .
Ry I1T - ORGAQS FINS
é% tL; ' - Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos
£y - Secretaria Municipal de Educagio e de Cultura
e -] - - .
a - Secretaria Municipal de Saude e Promogao Social
o 1% /
s |2 CAPTTULO *111" [
2 AN
a5 |= - '

o DS _ORGAQS_DE_ASSESSORAMENTO

e



[ T

ESTADO DO RIO DE JANEIRD

Y
PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA i lguuw,]

GABINETE DO PREFEITO
LEL MUNICIPAL NO_1.816 3

I - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

-------------------------------

- Orgaos vinculados

- Compenhia o Habitaclo Je Vnlta Redonda - COMAL/VR

-y

Artigo 30 - A Secretaria Hunicipal Je Goverwo, oryao da Admi
nistracao Superfor de apoio direto ac Prefefto Municipal, tem por fi
nalfvade assistir o Chefe do Executivo tunfcipal om suas relacoes
com os MunTcipes, Entidades e AssoclacGes de Classes, orofos da  admi
nistracio de outros Municipios, orqaos da Administracdo Estadual e
Federal; executar as atividades de relacdes sociafs, {nterna e exter
na; prestar aux{lfo burocratico ao Prefeito; preparar, registrar, Pu
blicar a expedir os atos do Prafefito; organfzar e coordenar o cerimo
nial, programando as solenidades oficiais do Governo Municipal; expe
dir convites e exacutar todas as providencias necessarfas ao  cumpri
mento fiel dos programas; fazer registrar as audiencias, visitas, con
farencias e reunfdes de que deva participar ou que tenha f{nteresse o
Prefeito, bem coino, coordenar as providencias com elas relacionagas;
coorcanar as atividades de rocepgao de visitantes e hospedes offciais
do Governo Municipal; assessorar e representar offcialmente o Prefef-
to sempre que para 1sso for credenciado; transmitir acs Secreta
rios, Assessores ¢ demafs autoridades de fgua) nTvel hferirquico, as
ordens do Prefeito; promover a elaboracdo de projetos de leis a serem
enviadas & Camara Municipal; coordenar as relacoes do Executivo com o
Legislativo itunicipal, promevendo os contatos com os Vereadoras, race

Municipal, providenciando-as e dando-thes respostas; acomparhar

tramitacao na Camara Municipal, dos projetos de 1leis do Executfvo Mu

nicipal e manter o controle que lhe permita prastar infurmacdes

' ? bendo e encaminhando as solicitacoes e sugestdes amanadas da  Camara
{

pre

e

cisas a0 Prefeito: controlar os prazos facultados pela Lef Organica

dos Municipios para sangdo e veto das leis aprovadas pela Camara Muni

TR e

—~

Divisao <2 =
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?ﬁ% cipal; redigir as razoes dos vetos ou coordenar sua redacao; promover
o a elaboragdo da mensagem anual do Prefelto a ser enviada 3@ Camara Fu

ntcipal; assessorar o Prefefto nos contatos politicos; incentivar as

atividades cIvicas mediante a participagdo global e adotar normas

providencias de incremento ao turismo; representar em julzo o Municl

pfo. prestar assessoramento ao Prefelto e aos orgaos da  Prefeitura,

quanto aos aspectos juridicos; emitir pareceres sobre questoes e
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suntos que lhe forem solicitados: prowover & Defesa Cfvil do Munici
pio mantendo condigOes adequadas com 6 objetivo de evitar nas  epo
cas proprias, qualguer tipo de calamidade; fixar, disciplinar e fa
zer cumprir normas relativas &s obras, couwnras ¢ servicos, com es
trita observancia do princizic vu licitasany oiravds das cocalidusss
de tomada de pregos & concorrvrgias,

IT - SECRCTARIA NUNICEPAL DE PLAKEJANENTD

B R - L o Ty iy

- Orvgos vinculados

- Conselho Municipal de Defesa do Melo Aibiente

COMDEMA
- Instituto de Pesquisa e Planejamento Urbano - IPPU
- Comissan {unicipal de Defesa do Consumidor
COMDECY

Artioo 49 - A Secretarfa Municipal de Planejamento, orgao
da  Adrinistragao Superior de apoio ¢ireto ao Prefefto iunicipal,ten
por finalidade alatorar ¢ manter atualfzada o Politica co vesenvol-
vimento do runicipto, assim coto, controlar a sua execugdo; adminfs
trar as norvas relativas ao sancamento, controle de Toteamento e
aprovacdo de projetos; elaborar ¢ ou prouover a elaooragdo do Plano
Urbanistico da cidade, dos Planos Plurtanuats de Governo, manten
do-os atualizados: elaborar orcarentac¥o desses Planos e das propos
tas orcamentarias; elaborar e coordenar a execucdo dos programas
e projetos dos orcdos publicos municipais; manter atualizada a plan
ta cadastral do MunicTpio; promovor estudos fisfcos, socials e eco
nomicos sobre as tendencias do Desenvolvimento do Municipio e as ne
cessidades de provisges dos equipamentos urbanos; promover a  apro
priacao de custo das odbras puolicas feltes sob o regime de adminis
tragao direta e ou Indireta: promover a execucdo de auditagem admi
nistrative operacional de passoal, contabi)l e financeira,observadas
as normas vigentes e a Tegislagdo espacifica, nos orodos da Adminis
tracao Municipal, bem como, nns orgdos vinculados; estabelecer 0
diagnﬁsfico administrativo c socio-economico da Administracdo Muni
cipal e do Municpio; promover, principalmente, o Planejamento Muni
cipal, atreves dos sequintes instrumentos: ’

- Plano de Desenvolvimento Fistco-Territorial
- Plano de Governo
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- Orgamento Flurfanual de Investimentos
- Orgamanto fuwal,

LOS ORGADS =E10%

A LA A A

I - SECRETARLA bubILIPAL GE FINAGGAS

- Orodios vinculados

- Junta de Recursos Fiscais - JRF
- gomissao Consultiva Comunitaria - CCC

Artigo 59 - A Secretaria Municipal de Finangas, Orgaos da
Adiifnistracao Superfor e de annin direto ac Prefefto Municipal. tem
por finalidade a execugac das atividades referente amlancamento, 2
arrecadacao e a fiscalizacdo dos trioutos; a quarda e movimentacao
dos dinheiros e outros valores ao Hunicleio, ao reqistro, ao contro
1 contabil de adwinistracdc firanceird, orcanentirfa e patrinonial
o “wniciplo: a cosranga amisavel e judicial du sivida ativa, a a3
sistencia na elavoragdo da proposta vrcanentaria e do controle  da
execuqdo orjarentaria: supervisionar 3 elaboragdo do calendario
fiscal e dos esguemas de paganentv; definir ¢ propor solugoes  dos
problesas financefros e tributarfos de competencia do tunicipio;jul
gar em (ltfma instancia os rccursos contra o lancamento de tributos
municipais;estabelecer em articulacdo com a Secretaria Municipal de
Planejamento, a programacdn financeira orcamentaria e de desemdolso;
fdentificar, analisar e propor medidas relativas as Receftas Munici
pafs, suas lels ¢ regulamentos, bai cowo, sugerir medidas para im
plementar o sfstena tributario nunicipal.

IT - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

R R e Y bl L L L T N g e T

- Orgaos vinculados

- Comissao Interna de Prevencio de Acidentes

Artigo 60 - A Secretarfa Hunicipal de Administracao, orgao
da Adninistracao Superior de apofo direto ao Prefeito Municipal,tem
por finalidade estabelecer a politica das atividades relativas aos
Recursos Huma'nos, abrandgendo o recrutamento,s selecao, o tre1name£
to, o regime juridicc, a seguranga e a hiyfene do pessoal da Adm

—y
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nistragao Municipal; estabelecer em articulacds com 2 Secretaria Mu
nicipal de Saude e Promogic Soclal, a finspegdo de saude para efef
tos de admissdo, licenca, aposentadorfa e outros fins legals, bem
como, na participagao da promogdo socin) aos servidores municipats;

editar e {mplementar normas das atividedes de tombamento, registro
e {inventario, protegio e conservacao dos bens movels e imovels da
Prefeitura Municipal; editar normas para garantir um sistems deaqui
si¢do e padronizagdo do material adquirido pela Prefeitura; a racio
nalizacdo de técnicas modernas de organizacdo e metodos de trabalho
dos orgdos da administracdo em geral; assegurar recursos humanos e
materiats, indispensaveis ao funcionamento das atividades da Admi
nistracao tunfcipal; supervisionar a distribuicio e o controle do
andamento e arquivo definitivo dos papels da Prefeitura; fixar, dis
ciplinar e fazer cumprir normas relativas a compras e servigos, com
estrita observancfa do principio da 1icitacdo, exclusivamente na

modalidade de convite: garantir um sistema de telefonfa com proces
sos de eficiencia na comunicacido interna e externa da Prefeftura,

assegurar vigilancia e seguranca sobre os proprios municipais.

CAPTITULO "y"

I - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS

L NN e S R SR M Ak e T W WP MR N R Gk A A A e e v

- Orgaos vinculados

Comissao Municipal de Transporte urbano - CMTU
Servico Autonomo de Agua e Esgoto - SAAE/VR
Superintendencia dos Servicos Rodoviarios - SUSER

]

Artigo 79 - A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Pu
blicos, orgdo da Administracio Superior de apofo direto ao Prefeito
Municipal, tem por finalidade planejar, dirigir, organizar, coorde
nar e controlar a execugao e a conservagdo das obras publicas de
quaisquer naturezas, a cargo do MunfcTpio, os servigos publicos de

interesse municipal, a protecao da flore e a fauna, a concessao e///,»-)

permissao para exploracio de servicos publicos, a manutengao e a
conservacac da frota oficfal do HunicIpio, bem como, a manutengd

e
.
ey
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dos servigos de recepcao e retransmissdo dos sinais de televisao e a
conservaczo de seus equipamentos; fdentificar, analisar e astavele
cer medidas necessarias e implantacao de Projetos referentes ao sa
neamento basfco, a protecdo contra fnundagdes, ao socorro em  caso
de calamfdade publica; supervisionar a oryanizacao e 4 regulamenta
¢30 dos servicos de abastecimento alimentar do Municipio; supervisio
nar a manutencao e a construgio de Parques e Jardins e as obras de
contencao de encostas,

IT - SECRETARIA MUNICIPAL DE EQUCACAO E CULTURA

-----------------------------------------

- Orgdos vinculados

- Conselho Municipal de Cultura - CMC

- Conselho Municipal de Educacdo - CME

- Conselho Munfcipal de Desportos - CMD

- Fundagao Educacional de Volta Redonda - FEVRE

Artigo 89 - A Secretaria Munfcipal de Educacdo e Cultura,
orgdc da Administracdo Superior de apoio direto ao Prefe{to Hunici
pal, tem por finalidade elaborar e desenvolver, em conformidade com
as diretrizes e metas definidas, observada 2 polTtica de  desenvol
vimento economico e social do Municipfo, os Planos, Programas, Proje
tos e atividades educactonals e culturais; executar as atividades re
lativas ao ensino de 19 Grau; estabelecer e supervisionar a politica

Mﬂgducacional e cultural do Municipio; supervisionar as atividades dos

= rgdos da Administragao Indireta que The forem vinculados; editar,
ij © , pervisionar e implementar normas que assegurem o cumprimento de,
Lj ig “Tdrinciplos e diretrizes relatives ao ensino munfcipal, bem como, ao
.- ég Yazer e a implementagdo dos programas esportivos em suas varfas moda
|_
o © | Jidades.
R
RN I11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E_PROMOGAO_SOCIAL
4 = 0,
R - Orgfios vinculados
TR ] ——
if Bl - Comissao Municipal do Ueficiente - CHMD/SS
- ;: g§j§ - Conselho Municipal de Assistencia Social - CMAS ,////’:7
C TN - Conselho Munictpal de Sadde - CMS ad
I g - Servigo Autonomo Hospitalar - SAH m<f£////
ke L - Fundagdo Seztriz Gama - FBG N
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Artigo 99 - A Secretaria Municipal de Saude e Promocao

Socfal, brgdo da Administracdo Superior de apoio direts ao Prefeito My
nicipal, tem por finalidade a atuagdo como orgac normativo e de contro
le no campo da saude publica e da promocao socfal de competencia do
Municipio; elaborar Planos e Programas da Prefeftura na area de saude
e de promocdo socfal; assegurar a manutencdo dos servigos de assisten
cia pedica e odontologica no Pronto Socorro Municipal e nos centros e
unidades de saude do MunicIpio; implementar as normas e proposicoes
a0 desenvolvimento de campanhas de saiide publica; estabelecer em arti
culacao com a Secretaria Municipal de Educacao e de Culturs, a assis
tencia médica-odontologica a populagdo escolar do Municipio; garantir
um sistema de controle de assistencfa social & populagdo carente do Mu
nicTplo; identificar, analisar e propor medidas necessarias a compati
bi1{zagao da politica de saude e¢ social com as exigencias do Desenvol
vimento Economico e Social do Hunicipfo; editar, Implementar, fdenti
ficar e orientar o comportamento de grupos especificos diante de pro
blemas de saude, higfene, educagdo, planejamento familiar e outros em
consonancia com os demafs orgdos da Prefeitura. '

CAPITULO "vI"®

-

A T T T T A Y

Artigo 10 - A Estrutura Administrativa estabelecida na
presente lLei, constante do Anexo “l", entrara em funcionawento gradual
mente 3 medida em que os Orgaos que a compdem forem sendo {uplantados,
sagundo as conveniencias da Administracao e as disponibilidades de re
Cursos.

PARAGRAFO UNICO - A {mplantacao dos orydos sera feita atra
ves da efetivagao das seguintes medidas:

1 - Elaboragao e aprovagéo do regimento interno.
Z2 - Provimento das raspectivas chefias.

3 - Uotagdo de elementos humanos, materiais e financeiro
indispensaveis a0 seu funcionamento.

. /~\"
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Artigo 11 - 0 Prefeito Municipal baixara, por Decreto, no
prazo de 90 (noventa) dias, a conter da publicagdo desta Lei, as uni
dades admintstratives ¢ fungoes de chefia de nivel inferior, bem como,
o regimento interno da adminfstracao centralizada, do qual constarao:

1 - Atribuiqoes gerals das diferentes unidades administre
tivas da Prefeftura,

2 - AtribuigSes comuns e especificas dos servidores inves
tidos nas fungoes de diregao.

Artian 12 - 0 Prefeito e os Secretarios, salvo  hipotese
expressamente espacificadas em Le{ ou Decreto, deverio permanecer 5]
vres de funcoes meramente executivas ¢ da pratica dos atos relativos a
rotina administrativa, com o objetivo de reservar as autorfdades supe
riores as funcoes de planejamento, orfentagao, coordenacac,supervisio,
controle e acelerar a tramitacao administrativa.

PARAGRAFO UNICO - Entende-se por atos relativos 2 rotina
administrativa, os que ifmplicam em simples aplicacdo de normas estabe
lecidas ou praticas consagradas pelo uso e os de mera formalizagao ou
ratificacao de decisdes tomadas nos nivefs hierarquicos inferiores.

Artigo 13 - Os cargos de Secretario Municipal serdo provi
dos, em comissao, medfante 1{vre escolha e nomeacdo do Prefeito Munici

- pal, dentre as pessoas que satisfacam os requisitos lagais para a in
vestidura no servico pubdblico. .

]

Artigo 14 - Os cargos de provimento em comissdo passarao a
ser os constantes do Anexo "II1" desta Lei, classificados por sTmbolos.

0\ : _
R Artigo 15 - As fungdes de diregac de nivel inferior serao
3 i atribudas Funcdes Gratificadas, cujos valores e sTmbolos serio insti
: AN
A i tuldos por Decreto, dentro do regimento interno.
PN
- ﬁ;;ff Artigo 1% - Fica o Prefeito Municipal autorfzado a proce
ARy

der, no orcamento da Prefeitura, aos ajustes que se fizerem necéssé

rios, respeitados os elementos e fungGes, & fmplantacdo do disposto
knesta Lei.

; Dini
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Arttgo 17 - YETAUG ....... '

Artigo 18 - £sta Lef entrard em vigor na data de sua puvli
cacao, revogacas as disposicoes em contrario.

rmta by

P

¥ ‘.'/
(/\/

Eenevenuto dos Santos Neto
. Prefefito

Volta Redonda, ( 7 L‘{‘L/:]?LL‘.O el oG §3






