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EMENTA: Dispoe sobre a organizagao administrativa
superior da Prefeftura Municipal de Volta
Redonda, estabelece diretrizes e da

-----------------------------------------------

Artigo 19 - A filosofia e os fundamentos da reforma  admi
nistrativa baseiam-se nos seguintes princ{pfos: '

1 - Imperiosa necessidade de adequagdo da estrutura orga
ntzacional administrativa a uma nova filosofia de trabalho, com vis
tas a satisfacio das atuais necessidades e aspiragdo.municipal;

I1 - planejamento, coordenagdo e integracdo como fundamen
to de uma segura & racfona) agdo administrativa;

111 - administrar por objetivos e metas e programacao fi
nancefra como elementos de Tntima articulacio entre a necessidade de
realizacoes e as disponibilidades do Municipio;

IV - acompanhamento, controle, analise e avaliagdo como
instrumento' de realimentagiio do sistema de planejamento e {nforma
¢3o; |

.

TN —— -

V - acdo sunicipa) mais dindmica, através da mafor
agilidade de seus orgdos e unidades operacfonais;

VI - criacio e manutencso de um sistema de coordenacio e
controle, visando 2o entrosamento dos orgios a real economfa



CAMARA MUNICIPAL DE VOLTA RTOCII™A

Divisao de Decumentagio e Fitlicizes

e 919

fyhas n 1 ¥
ESTADC 0Q RIC DE JANEIRO i .
PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA — (E E[!Eg:
GABINETE DO PREFEITO

LEI_MUNICIPAL NO 1.819 )

gastos e ao perfeito acompanhamento da execugdo dos planos e progra
mas municipais;

V11 - descentralizacho administrativa, tendo por objetivo
a transfergncia de encargos e/ou a nitida separacdo entre as fungdes
de direcdo e as puramente de execugio;

VII1 - raciomalizacdo constante dos servigos administrati
vos, visando a simplificaclo das relacbes entre os orglos e servi
¢os, entre estes e o publico, de maneira a se obterem decisdes pron
tas e execugdo rapida e um custo mInimo possivel.

CAPTTULO “I1"

Artigo 20 - A Estrutura Superfor Administrativa da Prefei
tura Municipal de Volta Redonda compiem-se dos seguintes orgdos, df
retamente subordinados ao Prefeito Municipal:

I - 0RK0S_DE-ASSESSORANENTO

- Secretarfa Municipal de Govefm
- Secretarfa Municipal de Planejamento

I1 - ORGAAS MEIOS

-

'%\. = Secretaria Municipal de Financas

— - Secretaria Municipal de Administragdo

& - 1T - GRaRos FINS .

qL | - Secretaris "Municipal de Obras e Servigos Publicos
b - Secretaria Municipal de Educagdo e de Cultura

- Secretaria Municipal de Saude e Promocdo Social

- CAPITULO "111°

--------------

[

DOS_URGAOS_DE_ASSESSORAMENTO
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I - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO !

- Orgaos vinculados
- Companhfa de Habitagdo de Volta Redonda - COMAB/VR

Artigo 39 - A Secretaria Hunicipal de Governo, orgao da Adui
nistracdo Superior de apofo direto ao Prefeito Munfcipal, tem por i
nalidade assistir o Chefe do Executivo tunicipal em suas relagdes
com os Mun¥cipes, Entidades e AssociagOes de Classes, orgdos da admi
nistracdo de outros Municiptos, Orgdos da Adminfstracdo Estadual e
Federal; executar as atividades de relacdes soctais, interna e extér
na; prestar auxTlio burocratico ac Prefeito; preparar, registrar, py
blicar & expedir os atos do Prefeito; organizar e coordenar o cerimo
nfal, programando as solenidades oficfais do Governo Municipal; expe
dir convites e executar todas as providencias necessarias ao cumpri
mento fiel dos programas; fazer registrar as audiéncias, visttas, con
farencias e reunides de que deva participar ou que tenha fnteresse o
Prefeito, hem como, coordemar as providencias com elas relacionadas;
coordenar as atividades de recepgdo de visitantes e hﬁsbedes oficiats
do Governo Municipal; assessorar a raepresentar offcialmente o Prefei-
to sempre que para isso for credenciado; transmitir aos Secreta
rios, Assessores e demats autortdades de igual_nTvel hierarquico, as
ordens do Prefeito; promover a elaboragdo da projetos de leis a serem
enviadas a Camara Municfpal; coordenar as relacbes do Executivo com o
Legislativo Hunicipal, promovendo os contatos com os Vereadores, rece
bendo e encaminhando as solicitacoes e sugestoes emanadas da  Camara
Municipal, providenctando-as e dando-lhes respostas; acompanhar a
tramitagdo na Camara Municipal, dos projetos de 1eis do Executivo Mu
nicipal e manter o controle que The permita prestar {nformacles pre
cisas ao Prefefto; controlar os prazos facultados pela Lef Organica
dos Munfciplos para sangio e veto das lets aprovadas pela Cimara Muni
cipal; redigir as razoes dos vetos ou coordenar sua redagio; promover
a elaboragdo da mensagem anual do Prefeito a ser enviada & Camara fu
nicipal; assessorar o Prefefito nos contatos polTticos; incentivar as
atividades civicas mediante a participagiao global e adotar normas e
providihcias de incremento a¢ turtsmo; representar em juizo o HMunici
pio; prestar assessoramento ao Prefeito ¢ aos orgdos da  Prefeftura,
quanto acs aspectos juridicos; emitir pareceraes sobre questdes ¢ &
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suntos que lhe forem solicitados; promover a Defesa Civi) do Municl
pio mantendo condigdes adequadas com o0 objetivo de avitar nas Egg
cas proprias, qualquer tipo de dalamidade; fixar, disciplinar e fa
zer cumprir normas relativas as obras, compras e servigos, com & es
trita observancfa do principio de licitacdo através das modalidades
de tomada de pregos e concorrencias,

II - SECRETARIA MUNICIPAL DE_PLAREJAMENTO

A S e R i A W R A A fak e e e S e

- Orq2os vinculados

- Conselho Municipal de Defesa do Melo  Ambiente

COHDEMA
~ Instituto de Pesquisa e Planejamento Urbano - IPPY
- Comissao Hunicipal de Defesa do Consumidor
COMDECD

Artigo 49 - A Secretarfa Hunfcipal de Planejamento, orgdo
da Administracao Superior de apoio dfreto ao Prefefto Municipal,tem
por finalidade elaborar e manter atualizada a Poltica do Desenvol-
vimento do MunicTpio, assim como, controlar a ua.execugdo; adminis
trar as normas relativas ao saneamento, controle de loteamento e
aprovacdo de projetos; elaborar e ou promover a elaboragdo do Plano
Urbanistico da cidade, dos Planos Plurfanuais de Governo,  manten
do-os atualizados; elaborar orgarentacio desses Planos e das propos
tas orgamentarfas; elaborar e coordenar a execugdo dos programas
e projetos dos Orgdos publicos municipais; manter atualfzada a plan
ta cadastral do Municipio; promover estudos fisfcos, sociais e eco
nomicos sobre as tendencias do Desenvolvimento do MunicTpio e as ne
ctessidades de provisoes dos equipamentos urbanos; promover a  apro
priacio de custo das obras publicas feitas sob o regime de adminis
tragéo dfidtahhﬁiugiﬁaireta; promover a execucio de auditagem admi
nistrativa operacional de pessoal, contabil e financeira,observadas
as normas vigentes e a legislacdo espacifica, nos orgios da Adminis
tragao Municipal, bem como, nos orgdos vinculados; estabelecer o
diagnostico adeinistrative o sGcio-economico da Administragdo Muni
cipal e do MunicTpio; promover, principalmente, o Plancjamento Muni
cipal, atraves dos seguintes instrumentos:

- Plano de Desenvolvimento Fis{ico-Territorial
- Plano de Governo
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- Orgamento Plurianus] de Investimentos
- Orgamanto Anual.

DOS ORGROS MEI0S

ke o el o e S

1 - SECRETARIA MURICIPAL DE FIHANCAS

~ Orgfos vinculados

- Junta de Recursos Fiscafs - JRF
- Gomissdo Consultiva Comunftaria - CCC

Artigo 50 - A Secretarfa Municipal de Financas, Urgiios da
Adninistracdo Superior e de apofo direto ao Prefefto Municipel, tem
por finalidade a execucdo das atividades referente sa¥ancamento, 2
arrecadagio e a fiscalizacao dos tributos; a guarda e wovimentagdo
dos dinheiros e outros valores do Municipio; ao registro, ao contro
le contabil de administracdo financeira, orcamentaris e patrinonial
do Hunicipio; a cobranga amigavel e judicial da divida ativa; a as
sisténcia na elaboragfo da proposta orgamentiaria e do controle da
exacu¢do orgamentarda; supervisionar a elaboragio do calendario
fiscal e dos asquemas de pagamento; dofinir ¢ propor solugoes dos
problesas financeiros o tributirios de competencia do Hunlc1p1o;3q1
gar em G1tima tnstincia os recursos contra o langamento de tributos
municipais;estabelecer em articulacdo com & Secretaria Municipal de

e e Planejamento, a programacio financeira orcamentaria e de desembolso;
FZ_ ) fdentificar, analisar e propor medidas relativas as Receftas Munici
? c pais, suas lels e regulamentos, bem como, sugerir medidas para fa
& = | || plementar o sistesa tributirio hunicipal.

- |
o 1T - SECRETARIA MURICIPAL DE_ADMINISTRACRO

" “-»Qggi\'c;sﬁ vinculados

- Conissdo Interna de Prevengiio de Acidentes

Artigo 60 - A Secretaria Municipal de Adminfistragdio, orgdo
da Admintstracao Superior de apofo direto ao Prefeito Municipal,tem

por finalidade estabelecer a politica das atividades relativas aos
[Recursos Humanos, abrangendo o recrutamento,p selegido, ©

treinamen
to, o regime juridico, a seguranca e a higiene do pessoal da  Admi
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nistragdo Municipal; estabelecer em articulacio com a Secretaria My
nicipal de Salde e Promogdc Socfal, a fnspecdo de satide para efef
tos de admissdo, Vicenca, aposentadoria e outros fins legais, ben
como, na participacdo da promocao social aos servidores municipais;
editar e implementar normas das at{ividades de tombamento, registro
e inventario, protecdo e conservacio dos bens moveis e imoveis da
Prefeitura Municipal; editar normes para garantir um sistema deaqui
sicdo @ padronizagio do material adquirido pela Prefeitura; a racto
nalizaglo de tecnicas modernas de organfzacdo e matodos de trabalho
dos orgaos da aduinistracio em geral; assegurar recursos humanos e
materiafs, indispensaveis ao funcionamento das atividades da Admi
nistragao Municipal; supervisionar a distribuicdo e o controle do
andamento e arquivo definftivo dos papeis da Prefeitura; fixar, dis
ciplinar e fazer cumprir normas relativas 2 compras e servicos, com
estrita observancia do principio da 1icitagio, exclusivamente nma
modalidade de convite; garantir um sistema de telefonfa com proces
sos de efictencia na comunicacdo fnterna e externa da  Prefeitura;
assegurar vigilancia e seguranga sobre os proprios municipais.

CAPTTULD °y¥°

T I~ SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E_SERVICOS PUBLICOS
ég :1(%E£§g - Orgdos vinculades

e b - Comiss@o Municipal de Transporte Urbano - CMTY
< s :""" - Servico Autonomo de Agua e Esgoto - SAAE/YR

o) > . - Superintendencia dos Servigos Rodoviarios - SUSER
- i Artigo 7¢ - A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Pu
E% g EE blicos, orgao da Administragdo Superior de apoio direto ao Prefeito
Eg a _ Munfcipal, tem por finalidade pianejar, dirigir, organizar, coorde
?? 3 ?35 nar & controlar a execucdo @ a conservagdo das obras publicas  de
:; .§ -EZ@\ quaisquer natureras, a cargo do MunicTplo, os servicos publicos de
gg ég s tnterasse munfcipal, a protecdio da flora ¢ a fauna, a concessédo e
%% i  permissido para exploragdo de servicos publicos, a manutencdo ¢ a

conservagio da frota oficfal do Hunicipfo, bem como, a manutenci
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dos servigos de recepcdo e retransmissdo dos sinafs de televisdo e a
conservacdo de seus equipamentos; identificar, analisar e estabele
cer medidas necessarias e implantagdo de Projetos referentes a0 sa
neamento badsico, @ protegiio contra {nundagdes, ao socorro em  caso
de calamidade ptblica; supervisionar a organizacdo e a regulamenta
¢do dos servigos de abastecimento alimentar do Municipio; supervisto
nar a manutencao e a construgio de Parques e Jardins e as obras de
contengdo de encostas.

11 -~ SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

- Orgaos vinculados -

e | - Conselho Munfcipal de Cultura ~ CMC

- Conselho Municipal de Educacdo -~ CME
- Conselho Municipal de Desportos - CMD
- Fundagao Educacional de Volta Redonda - FEVRE °

Artigo 89 - A Secretaria Municipal de Educagado e Cultura,
orgio da Administracio Superior de apofo direto ao Prefeito Munici
pal, tem por finalidade elaborar e desenvolver, em conformidade com
as diretrizes e metas definidas, observada a politica de  desenvol
vimento economico e soctal do Municipfo, os Planos, Programas, Proje
tos e atividades educactonals e culturais; executar as atividades re
lativas 2o ensino de 19 Grau; estabelecer e supervisionar a politica
jgducacional e cultural do Municipio; supervisfonar as atividades dos
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d0s da Administrac@o Indtreta que 1he forem vinculados; editar,
pervisionar e {mplementar normas que assegurem o cumprimento de
"drincTpios e diretrizes relativos ao ensino munfcipal, bem.como, ao
azer e & {mplementacdo dos programas esportivos em suas varias moda

{tcades.

\_\..

e e

- Orgios vinculados

- Comissdo Municipal do Deficiente - CMD/SS

- Conselho Municipal de Asstistencia Social - CMAS
- Conselho Municipal de Satide - CMS

- Servigo Autonomo Hospitalar - SAH

- Fundag8o Beatriz Gama - FBG
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Artigo 90 - A Secretaria Municipal de Saude e Promogao
Social orgio da Administragdio Superior de apoio direto ao Prefeito Mu
nicipal, tem por finalidade a atuacdo como orgdo normativo e de contro
le no campo da saude publica e da promocio social de compsténcia do
MunicTplo; elaborar Planos e Programas da Prefeitura na ares de saide
e de promogdo socfal; assegurar a manutencdo dos servigos de assisten
cia gedica e odontologica no Pronto Socorro Municipal e nos centros e
unidades de saude do MunicTpfo; {mplementar as normas e  proposicoes
ao desenvolvimento de campanhas de saiide publica; estabelecer em arti
culacio com a Secretaria Municipal de Educagdo e de Cultura, a2 assis
tencia médica-odontoldgica & populagdo escolar do Municipio; garantir
um sistema de controle de assisténcia soctal @ populagdo carente do Mu
nicipio; {dentificar, analisar e propor medidas necessarias 3 compati
bil{zacdo da politica de saiide e social com as exigencias do Desenvol
vimento Econdmico e Social do Hunicipfo; edftar, fmplementar, {denti
ficar e orfentar o comportamento de grupos especificos diante de pro
blemas de saude, higiene, educagdo, planejamento familiar e outros em
consondncia com os demais Srgios da Prefeitura.

CAPTTULO "vI*

DAS_DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Ty T

Artigo 10 - A Estrutura Administrativa estabelecida na
presente Lef, constante do Anexo "I", entrard em funcfonamento gradual
mente 3 medida em que 03 Orgados que a compoem forem sendo Jmplantados,
segundo as convenfencias da Administracdo e as disponibilidades de re
cursos.

C e

-

PARAGRAFO UNICO ~ A {mplantacdo dos orgaos sera feita atra
ves da efetivacdo das seguintes medidas: o

1 - Elaboragdo e aprovacido do regimento {nterno.
2 - Provimento das respectivas chefias.

3 - Dotagdo de elementos humanos, materiafs e financeiro
{ndispensaveis a0 seu funcionamento.
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Artigo 11 - O Prefeito Municipal baixara, por Decreto, no
prazo de S0 (noventa) dias, a contar da publicagdo desta Lei, as uni
dades administrativas e fungdes de chefia de nivel inferior, bem como,
o regimento interno da administracao centralizada, do qual constarao:

1 - Atribuicoes gerais das diferentes unidades administra
tivas da Prefeitura.

2 - Atribuigbes comuns e especTficas dos servidores inves
tidos nas fungdes de direcdo.

| Artigo 12 - 0 Prefeito e os Secretidrios, salvo  hipotese
expressamente especificadas em Lel ou Decreto, deverdo permanecer 11
vres de fungdes meramente executfvas e da pratica dos atos relativos a
rotina aduinistrativa, com o objetivo de reservar as autoridades supe
riores as fungdes de planefamento, orientacdo, coordenagdo,supervisdo,
controle e acelerar a tramitagdo administrativa.

PARAGRAFO UNICO - Entende-se por atos relativos a rotina
adninistrativa, os que implicam em simples aplicagiv de normas estabe
lecidas ou praticas consagradas pelo uso e os de mera formalizagao ou
ratificacdo de decisdes tomadas nos niveis hier2rquicos {nferiores.

Artigo 13 - Os cargos de Secretario Municipal serdo provi
dos, em comissdo, mediante livre escolha e nomeacdo do Prefeito Munici

pal, dentre as pessoas que satisfacam os requisitos legais para a in
vestidura no servigo publico.

Artigo 14 --0s cargos de provimento em comissao passardo a
ser os constantes do Anexo “II" desta Lel, classificados por simbolos.

Artigo 15 - As fungies de diregdo de nivel inferior serdo
stribuidas Funces Gratificadas, cujos valores e simbolos serfo 1Insti
tuldos por Decreto, dentro do regimento interno.

Artigo 16 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a proce
der, no orgamento da Prefeftura, aos ajustes que se fizerem  necessa
rios, respeftados os elementos e fungOes, & implantagdo do  disposto

>
4 jesta Letf.
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'Artigo 18 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publi
cagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Volta Redonda, O 2 ot e @ &3

Beneven dos Santos Heto

e ' Prefeito
._
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